ZARZADZENIE NR 1059/2010
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 29 pazdziernika 2010 .

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Nidzicy za rok 2010

Na podstawie art. 4, art. 5i art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowoéci (Dz. U. z2009r. Nr 152, poz. 1223
z p62n.zm.) oraz Zarzadzenia Nr 15/2005 Burmistrza Nidzicy z dnia 29 wrzesnia 2005 roku w sprawie wprowadzenia w zycie
instrukcji inwentaryzacyjnej Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:
§ 1. Inwentaryzacje roczng aktywéw i pasywéw za rok 2010 przeprowadza sie w okresie od 19 grudnia 2010r. do 5 stycznia
2011r. wedtug nastepujacego planu:
1)drogg spisu z natury:
a) srodkéw pienieznych i depozytéw w kasach Urzedu - wedtug stanu na dzieri 31 grudnia 2010r.
b) materiaty w magazynach Urzedu - wedlug stanu na dzieri 31 grudnia 2010r.
¢) paliwo w bakach samochodéw i pojazdow - wedlug stanu na dzier 31 grudnia 2010r.
d) drukéw $cistego zarachowania - wedtug stanu na dziert 31 grudnia 2010r.
2)droga uzyskanie potwierdzenia salda:

a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych ipozyczek, wyemitowanych obligacji,
posiadanych akgji i udziatéw w spotkach - wedlug stanu na dzier 31 grudnia 2010r.

b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych iwatpliwych, wiasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym
kontrahentom - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010r.

3)w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja
sald):

a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkow publicznoprawnych,
d) srodkéw trwatych,
e) i innych nie wymienionych wyzej aktywdw i pasywow, w tym:
- grunty,
- warto$ci niematerialne | prawne,
- érodki trwate w budowie
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2010r.
§ 2. Do przeprowadzenia inwéntaryzacji wyznaczam nastepujace Zespoly spisowe w skladzie:
1. Zespot spisowy Nr 1
- Kusinska Anna
- Kulesza Alicja
- Wojciechowska Agnieszka
2. Zesp6t spisowy Nr 2
- Szczepkowski Andrzej
- Smolnik Marian
3. Zespdt spisowy Nr 3
- Kobacka Elzbieta
- Skibiriska Halina
- Lukasik Zofia

§ 3. Do zadan Zespotu spisowego Nr 1 nalezy przeprowadzenie inwentaryzacii sktadnikow wymienionych w § 1 pkt 1 litb .
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Do zadar Zespolu spisowego Nr 2 nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w § 1 pkt 1 litc.
Do zadan Zespolu spisowego Nr 3 nalezy przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w § 1 pkt 1 lita i d.

§ 4. Zobowiazuje Kierownika Wydzialu Finansowego oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych.

§ 5. 1. Zespoly Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie 7 dni od dnia zakonczenia
inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w terminie do 10 marca 2011r.

§ 6. Zobowiazuje pracownikéw Wydzialu Finansowego do prawidiowego iterminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych skiadnikéw majatku oraz ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 7. Zobowiazuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwetaryzacyjnych, sporzadzenia
protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia,
atakze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do
zatwierdzenia Burmistrzowi w terminie do 10 marca 2011 roku.

§ 8. Zobowiazuje Kierownika Wydzialu Finansowego do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2010
roku.

§9.Nadzér nad wykonaniem niniejszego  zarzadzenia powierzam Kierownikowi Wydziatlu  Finansowego
i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyijne;.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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