ZARZADZENIE NR 1061/2010
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 29 pazdziernika 2010 .

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu ,Stworzenie warunkéw do
inwestowania i prowadzenia dziatainosci gospodarczej poprzez budowe sieci kanalizacji sanitarnej, deszczowej
i wodociggowej przy ul. Lesnej w Nidzicy” dofinansowanego ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego

Warmia i Mazury na lata 2007-2013.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z22008r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.)
i szczegbinych ustaleri zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr.157 poz.
1240 zpédzn. zm.) oraz wrozporzadzeniu Ministra Finanséw zdnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowoéci oraz planéw kont dia budzetu parnstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 ze zm.), rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 3 lutego 2010 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 20, poz. 103), rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 2 marca 2010 roku
w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw irozchoddw oraz srodkédw pochodzacych ze Zrodet

zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207),

dla prawidiowej realizacji Projektu z dofinansowaniem w ramach pomocy i przestrzegania przepiséw, a w szczegéinosci:

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i termindéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich ( Dz. U. Nr 223, poz. 1786)

oraz wytycznych:
- w sprawie kwalifikowalno$ci wydatkéw,
- do studium wykonalnosci/biznesplanu,

- dotyczacych obowigzkow beneficjenta w zakresie prowadzenia dziatarh informacyjnych ipromocyjnych projektow
dofinansowanych ze érodkéw Unii Europejskiej,

- dotyczacych standardéw audytu zewnetrznego projektéw realizowanych w ramach RPO WiM,

- w zakresie zasad archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektéw finansowanych ze $rodkéw EFRR w ramach
RPO WiM

oraz dla zapewnienia realizacji przepiséw kontrolnych, zarzadza sig co nastepuje:
§ 1. Wprowadza sig, jako obowiazujgce zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace:

Projektu ,Stworzenie warunkéw do inwestowania iprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej poprzez budowe sieci
kanalizacji sanitarnej, deszczowej i wodociagowej przy ul. Lesnej w Nidzicy”

0O$ Priorytetowa1.1-,Wzrost konkurencyjnosci przedsigbiorstw”
Dziatanie 1.1.10 - ,Przygotowanie stref przedsiebiorczosci”.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem, zastosowanie majg odpowiednie reguly i zasady wynikajace z umowy
zawartej na realizacje Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegoélnoéci:

1. Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 zdnia 11 lipca 2006r. ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE Nr 210, str 25 z p6zn. zm.),

2. Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U. UE L Nr 371, str.1
2 27.12.2008, sprostowane —Dz. U. UE L Nr 45 str.3 z 15.02.2007),

3. Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze
wspélnym rynkiem w zastosowaniu art.87 i 88 Traktatu (Dz. Urz. UE L Nr 214 str. 3 z 09.08.2008 z p6zn. zm.),

4. Ustawy z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. 2 2009r., Nr 84, poz. 712 z pézn.
zm.)

5. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240 ze zm.),
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6. Kontraktu Wojewédzkiego dla Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2007-2013- okreélajacego zasady i warunki
dofinansowania Regionalnego Programu Operacyjnege $rodkami pochodzacymi z budzetu parstwa lub ze Zrodet
zagranicznych, zawartego na podstawie art.20 ust. 5 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j.
Dz. U. z2009r., Nr 84, poz. 712 zp6in. zm,) wdniu 06.02.2008 r. pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego
a Wojewadztwem Warmitisko-Mazurskim reprezentowanym przez Zarzad Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego z pdzn. zm.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowigzujacg od dnia podpisania umowy o dofinansowanie

z dnia 14 pazdziernika 2010r.

INSPEKTOR

oy ¢

Teresa NapYorkowska
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Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr1061/2010
Burmistrza Nidzicy

z dnia 29 pazdziernika 2010 roku.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU ,,STWORZENIE WARUNKOW DO INWESTOWANIA |
PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ POPRZEZ BUDOWE SIECI KANALIZACJI
SANITARNEJ, DESZCZOWEJ | WODOCIAGOWEJ PRZY UL. LESNEJ W NIDZICY” DOFINANSOWANEGO
ZE SRODKOW REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WARMIA | MAZURY NA LATA 2007-2013.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
Projektu realizowanego ze srodkéw ze Srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata
2007-2013.

Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowo$ci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie ciaglosci, ktora stanowi Ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob ciagty,
dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiegowych operacji gospodarczych,
przyjmujac takg sama metode wyceny aktywéw i pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby
przez kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiegach rachunkowych na
okres ich zamkniecia stany aktywdw i pasywow ujmuje sie w tej samej wysokoéci w otwartych na nastepny rok
obrotowy ksiegach rachunkowych,

- zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialnosci oséb dysponujacych zasobami
publicznymi, tatwos¢ dostrzegania niegospodarno$ci i ograniczenie ryzyka niecelowego wydania $rodkéw
publicznych, czyli takze unijnych $rodkéw pomocowych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji
budzetowe;,

- zasadzie memoriatowej i kasowej. w ksiegach rachunkowych Projektu nalezy uja¢ wszystkie osiggniete i
przypadajace na jej rzecz przychody oraz obciazajace jg koszty zwigzane z przychodami, dotyczace danego roku
budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Je$li zatem jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuje
sie je w ksiegach rachunkowych po stronie ,pasywa’ jako zobowiazania. Natomiast nieoptacone przychody
zostang ujete w ksiegach rachunkowych po drugiej stronie ,aktywa” jako naleznosci.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach Projektu, réwnolegtego ujmowania wydatkéw kwalifikowanych Projektu w
ujeciu kasowym, a wiec juz optaconych.

- zasadzie kontynuacji dzialalnos$ci i realizacji Projektu — przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci
przyimuje sie, ze beneficjent bedzie kontynuowat w przyszitosci realizowanie Projektu w niezmniejszonym
zakresie,

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu -~ jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno
przedstawiajac sytuacje majgtkowa i finansowa oraz wynik finansowy.

2. Gmina Nidzica do celow realizacji projektu posiada wyodrebnione konto bankowe o numerze 06 1020 3541
0000 5302 0175 5917.

Wydatkowanie srodkéw nastepowacd bedzie z w/m rachunku w terminach wynikajacych z uméw i harmonogramu
finansowego projektu ,Stworzenie warunkéw do inwestowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poprzez
budowe sieci kanalizacji sanitarnej, deszczowej i wodociggowej przy ul. Le$nej w Nidzicy”.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 965/2010 Burmistrza Nidzicy z dnia 30 czerwca 2010 Burmistrza Nidzicy w sprawie
wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy instrukcji: zasad (polityki) rachunkowos$ci, procedur kontroli
finansowej, zasad gospodarki kasowej i drukami écistego zarachowania, ewidenciji i poboru podatkéw i opfat.

3. Beneficjentem srodkéw finansowanych w zakresie realizacji Projektu w ramach RPO WiM jest Gmina Nidzica,
realizatorem Urzad Miejski w Nidzicy.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nidzicy, ul.
Piac Wolnoséci 1, 13-100 Nidzica.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA NOWA GMINA 02.851 ZETO Olsztyn (na
dzien wydania zarzgdzenia).

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych
okreslone przez informatyka Urzedu.

W planie finansowym jednostki budzetowej ( UM) winny byé ujete wydatki na realizacje Projektu w dziale 800
.Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska”, rozdziat 90001 ,Gospodarka $ciekowa i ochrona woéd", w §
klasyfikacji budzetowej z odpowiedniag czwartg cyfrg paragrafu.



5. Dla realizowanego projektu ustala sig odrebny system ksiegowy poprzez:

- wyodrebniony dziennik czesciowy (poprzez pozycije)

- wykaz kont syntetycznych- ksiega gtéwna (poprzez pozycje i kontrahentéw)

- wykaz kont analitycznych — ksiegi pomocnicze (poprzez pozycje, kontrahentéw i ostatnig cyfre paragrafu)
- zestawienia obrotoéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienia sald kont pomocniczych.

8. Koszty inwestycji ujmuje sie w rozbiciu na: pochodzace ze $rodkéw otrzymanych w ramach pomocy oraz
pochodzacych ze Srodkéw wtasnych.

7. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeplywy srodkéw, a rachunkowo$é w
jednostce budzetowej (UM) — wydatki, koszty inwestyciji, rozrachunki miedzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

8. Wydatki dokonuje si¢ z wyodrebnionego rachunku budzetu dla projektu zasilonego srodkami wiasnymi z
budzetu gminy.

Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu dofinansowania projektu, ujmowane SA w
ksiegach Gminy Nidzica (Organu).

Zrealizowane dochody Organu ujmowane s3 na koniec roku jako przychody w jednostce budzetowej UM.

ll. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

1. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje zadania (klasyfikacja
budzetowa oraz czesciowy dziennik pn. ,RPO KDW Le$na” zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w
Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegblowe] klasyfikacji dochodéw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 38,
poz. 207).

1. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i harmonogramami, na
podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu Bankowo$é
Internetowa udostepnionego przez PKO BP SA OLSZTYN, na podstawie dokumentow ksiegowych
stwierdzajacych konieczno$¢ wykonania przelewéw na rzecz wykonawcow/ ustugodawcow.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie papierowej formy polecen przelewéw. Dokumenty
powinny byé oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawiera¢ tytut przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

3. Na pierwszej stronie oryginatu faktury/innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy umiesci¢
numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzgca ewidencje ksiegowa lub ksiegi
rachunkowe.

4. Na pierwszej stronie faktury powinna znajdowaé sie adnotacja o tresci: , Zakup dofinansowany ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i
Mazury na lata 2007-2013.”

3. Na odwrocie faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej zamieszcza sie opis o
nastepujacej tresci:

Numer umowy ¢ dofinansowanie Nr UDA-RPWM.01.01.10-28-006/10-00 z dnia 14 pazdziernika 2010
roku.
Nazwa i numer projektu: ~Stworzenie warunkéw do inwestowania i prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej poprzez budowe sieci kanalizacji sanitarne;j,
deszczowej i wodociggowej przy ul. Lesnej w Nidzicy”

O$ Priorytetowa1.1-,Wzrost konkurencyjnosci przedsigbiorstw”
Dziatanie 1.1.10 - ,Przygotowanie stref przedsiebiorczosci”

Nr WND-RPWM.01.01.10-28-006/10

Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii
wydatku kwalifikowanego wskazanego | ...........occoiiiiiiiiii i
we wniosku o dofinansowanie projektu

Kwota wydatku kwalifikowanego:




Projekt jest realizowany zgodnie =z
ustawg Prawo Zaméwierr Publicznych z
dn 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2010r Nr
113 p0z.759, z pbdzn. zm)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym, rachunkowym......................

Srodek trwaly ujeto w ewidenciji srodkéw trwatych pod pozycja..................
Wyposazenie ujeto w ksiedze inwentarzowej i nadano numery inwentarzowe...............
oraz

1) Pozycja ksiegowa,

2) Pieczatka zawierajgca: klasyfikacje budzetowg oraz dekret,

3) Pieczatka zatwierdzajaca do wyptaty

4) Pieczatke: data wplywu, liczba dziennika i podpis,

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczgce zatwierdzenia i akceptaciji Projektu podpisane sa przez Burmistrza lub
Zastepce Burmistrza oraz opatrzone pieczeciami, pod wzgledem merytorycznym podpisane sg przez Kierownika
Wydzialu Tl, jednak wcze$niej kontroli tych dokumentéow dokonuje pracownik wyznaczony przez kierownika
wydzialu prowadzacy w/w inwestycje. Kierownik Tl poswiadcza faktyczne i prawidiowe poniesienie wydatkow
oraz ich kwalifikowalno$¢ , sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawarta umowa o
dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod
wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane sa przez pracownika Wydziatu Finansowego oraz opatrzone
podpisami Skarbnika lub innej osoby upowaznionej i Burmistrza lub Zastepce Burmistrza.

5. Wydziat merytoryczny w porozumieniu z wydziatem Finansowym przygotowuje wnioski o ptatno$¢ z czescig
sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do
Instytucji Zarzadzajace;j .

Wydziat merytoryczny zglasza niezwlocznie do Burmistrza wszelkie zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo-
finansowym skutkujgce konieczno$cig wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie projektu,
harmonogramie rzeczowo — finansowym, prognozie wydatkéw oraz powodujace konieczno$¢ wystapienia o
aneks do umowy o dofinansowanie projektu.

Na wniosek wydzialu merytorycznego, inspektor ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych przygotowuje i przesylta
do Instytucji Zarzadzajgcej zmiany we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo -
finansowym, prognozie wydatkow.

6. Whiosek o ptatnos¢ sporzadzany jest zgodnie z umowg i wytycznymi.

7. Procedura dokonywania ptatnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu powinna obejmowac
nastepujace etapy:

1) rejestracja wptywu faktury lub innego dokumentu o réwnowaznej wartoéci dowodowej wraz z protokotem
odbioru,

2)kontrola merytoryczna faktury — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze  przedstawione w
dokumencie ksiegowym jest zgodne z rzeczywistoécig, zawartymi umowami, procedurami wynikajacymi z ustawy
0 zamoéwieniach publicznych i innych,

3)kontrola formalno - rachunkowa faktury — polega na dokiadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na dowodach
ksiegowych sg prawidlowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan matematycznych i
obowigzujacymi normami (normy zaokraglen, obliczern podatkowych itp.) oraz czy odpowiadajg kwotom 2z
harmonogramu rzeczowo — finansowego oraz prognozie wydatkow.

Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomoca daty i podpisu osoby sprawdzajgcej. Po
zakohczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksieggowe uznane za prawidlowe sg akceptowane i zatwierdzane do
wyptaty przez Burmistrza lub Zastgpce Burmistrza.

Po zakoriczeniu kolejnych etapdw inwestycji na podstawie protokotu odbioru technicznego wystawiony zostaje
dowod OT. Dowod OT po podpisaniu przez osoby upowaznione zostaje przekazany osobom upowaznionym w
Wydziale Finansowym, Wydziale Techniczno-Inwestycyjnym, Wydziale GMKR celem przyjecia na majatek
Urzedu Miejskiego.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

Do ewidencji ksiegowej Projektu ,Stworzenie warunkéw do inwestowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
poprzez budowe sieci kanalizacji sanitarnej, deszczowej i wodociggowej przy ul. Le$nej w Nidzicy” dofinansowanego
ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na lata 2007-2013 zostaje wydzielony cze$ciowy
dziennik pn. RPO KDW LESNA  w dzienniku giéwnym UM .



1. Ewidencja przekazywanych $rodkéw finansowych na udziat wtasny prowadzona jest w Organie Gminy, gdzie

ko

rzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

133 - Rachunek budzetu

140- Inne $rodki pieniezne

223~ Rozliczenie wydatkéw budzetowych

901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

960- Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961- Niedob6r lub nadwyzka budzetu

Ewidencja ksiggowa

Lp. Tresé WN MA
1. Whptyw srodkéw w ramach dofinansowania projektu zgodnie z umowg, 133-16 901
2. Przekazanie srodkéw wtasnych z rachunku budzetu na wyodrebniony 140 133-01

rachunek bankowy projektu
3. Wplyw srodkow wiasnych na wyodrebniony rachunek bankowy 133-16 140
projektu
4. Naliczenie odsetek bankowych od $rodkdw z refundaciji wezeéniej 133-16 901
poniesionych wydatkéw ( z Instytuciji Zarzadzajacej)
5. Odprowadzenie odsetek bankowych z rachunku wyodrebnionego 140 133-16
projektu na rachunek budzetu 133-01 140
6. Miesieczne sprawozdanie jednostki budzetowej-Urzedu z wykonania
wydatkow budzetowych zwigzanych z realizacjg zadania — Rb-28S 902 223-11
7. Przelew $rodkow z wyodrebnionego rachunku na rachunek biezacy 140 133-18
budzetu po rozliczeniu projektu
8. Wplyw srodkéw z wyodrebnionego rachunku na rachunek biezacy 133-01 140
budzetu po rozliczeniu projektu
9. Przeksiegowanie rocznych wydatkéw i dochoddw:
a) wydatki zrealizowane ze $rodkéw w ramach pomocy i $rodkéw 961 902
wiasnych,
b) dochody pochodzace z funduszy, 901 961
¢) dochody zrealizowane ze $rodkéw wiasnych, 901 961
d) przeksiegowanie 961 960

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem

srodkéw otrzymanych w ramach
dofinansowania w Urzedzie Miejskim, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:




011 — Srodki trwate

013- Pozostate srodki trwate

072 - Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

130- Rachunek biezacy

201 — Rozrachunki z dostawcami

225 - Rozrachunki z budzetami

400 - Koszty

800 - Fundusz jednostki

810 -~ Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje
860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych
980 - Plan finansowy

Ewidencja ksiegowa:

Lp. Tresé WN MA

1 Faktura dot.projektu 080 201
Koszty Projektu do konta 080 wyodrebnia sie¢ w ewidenciji
analityczne] z podziatem kosztow kwalifikowahych i
niekwalifikowalnych w nastepujacy sposob:

080 -33-90-1 koszty kwalifikowalne $rodki wiasne

080 -33-90-2 koszty kwalifikowalne $rodki w ramach dofinansowania
080 -33-91-1 koszty niekwalifikowalne $rodki wiasne

Faktura wykonania ustugi 400 201
2 Wydatki objete planem finansowym UM zrealizowane z rachunkéw 201 130
bankowych

Analitycznie konto 130-6  konto wyodrebnione
Do konta 130 stosujemy petna klasyfikacje budzetowg

Réwnolegle do wydatkow majatkowych zaksiegowanie $rodkéw na

inwestycje 810 800
3 Optaty i prowizje 400 240
4 Przeksiegowanie na koniec roku $rodkéw na inwestycje 800 810
5 Przeksiegowanie na koniec roku na podstawie sprawozdania Rb-28S
zrealizowanych wydatkéw na realizacje Projektu objetych planem 130 800
finansowym
6 Przeksiggowanie w koncu roku obrotowego poniesionych kosztéw 860 400
ujmowanych na koncie 400
7 Przeksiggowanie zakoriczonego zadania inwestycyjnego na érodek 800 080
trwaty:
a)na podstawie protokotu odbioru technicznego wystawiony zostaje 011 800
dowéd OT
b)na podstawie protokotu odbioru ujecie wyposazenia w ksiedze 013 072
inwentarzowej oraz nadanie numerow inwentarzowych
8 Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia bilansu 860 800
dodatniego wyniku za rok poprzedni
9 Przeksiggowanie w nastepnym roku pod datg przyjecia bilansu 800 860

ujemnego wyniku za rok poprzedni

Dokona¢ przeksiggowan z zamieszczeniem wiasciwych opiséw faktur, dokumentéw zrealizowanych do dnia
podpisania umowy o pomocy w roku biezacym, nie pozniej niz do dnia zakoriczenia inwestycii.




V. SPRAWOZDAWCZOSC, ROZLICZENIA ORAZ OKRESLENIE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

Okreslenie osob odpowiedzialnych wynika z Zarzadzenia nr 600/2009 Burmistrza Nidzicy z dnia 5 marca 2009
roku w sprawie: procedury przygotowania projektéw w ramach dostepnych programéw wspéffinansowanych z
funduszy europejskich, innych $rodkoéw zagranicznych i krajowych realizowanych przez Gmine Nidzica i jej
jednostki organizacyjne.

Odpowiedzialnoé¢ merytoryczng w zakresie realizacji Projektu, w tym za: prowadzenie inwestyciji i jej nadzor,
odbi6ér prac objetych inwestycja, jej terminowo$¢, monitoring, zgodno$¢ z Prawem zaméwien publicznych,
przechowywaniem dokumentéw, w zakresie sporzadzania wnioskow o platnos¢ z czeécig sprawozdawczy -
ponosi Pani Halina Piotrkowska Kierownik Wydziatu Tl.

Odpowiedzialnoé¢ w zakresie realizacji Projektu za wlasciwa, biezaca i zgodng z przepisami ewidencje
ksiegowa, analize i archiwizacje ponosi: w Organie- Budzecie - Pani Halina Skibifiska inspektor Wydziatu
Finansowego, natomiast w jednostce realizujacej Urzedzie Miejskim - Pani Elzbieta Kobacka - pracownik
Wydziatu Finansowego. Nadzor nad ewidencjg ponosi Kierownik Wydziatu Finansowego- Pani Monika Dembska-
Utrata.

Za zgodno$é z oryginatem dokumenty finansowe (przelewy, faktury) potwierdza Burmistrz Nidzicy lub osoba
przez niego upowazniona.

VI. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu wynika z Zarzadzenia nr 600/2009 Burmistrza Nidzicy z
dnia 5 marca 2009 roku w sprawie: procedury przygotowania projektéw w ramach dostepnych programéw
wspoffinansowanych z funduszy europejskich, innych srodkdéw zagranicznych i krajowych realizowanych przez
Gmine Nidzica i jej jednostki organizacyjne.

Wszystkie oryginalne dowody zrodiowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu sg przechowywane
w oddzielnych segregatorach w siedzibie Urzedu Miejskiego w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Dokumenty zrodiowe projektow ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sg na biezaco gromadzone i
przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego czeéciowego dziennika ksiggowego, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomoca programu PUMA,
umozliwiajgcego ich odszukanie i sprawdzenie.

Segregatory sa czytelnie opisane. Opis zawiera¢ powinien znak wydziatu oraz informacje o nazwie Projektu.
Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UM w Nidzicy i dokumentujace wydatki
poniesione przez Gmine Nidzica: m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowalne
oraz zestawienia obrotow i sald dotyczace projektu, w trakcie realizacji Projektu przechowywane sa w Wydziale
Finansowym.

Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gmine Nidzica przechowywana bedzie w archiwum
zaktadowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu.



