ZARZADZENIE NR Qg/w/y 1
BURMISTRZA NIDZICY

w sprawie wprowadzenia zmian do Instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt

Na podstawie § 55 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nidzicy wprowadzonego zarzadzeniem Burmistrza
Nidzicy Nr 18/2010 z dnia 22 grudnia 2010 roku, zmienionego Zarzadzeniem Burmistrza Nidzicy Nr 50/2011 z dnia 13 stycznia
2011 roku w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nidzicy w zwigzku z § 1 ust. 1 i
2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrébw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz.U. Nr 14, poz.
67), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 57/2011 Burmistrza Nidzicy z dnia 27 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej
i rzeczowego wykazu akt wprowadza sie nastepujgce zmiany w § 1 :

1. wust. 1 wyraz , zatgcznik” zastepuje sie wyrazem ,zatacznik nr 17,

2. ust.2 otrzymuje nowe brzmienie: , 2. W celu kompleksowego rozwiazania i uporzadkowania spraw dotyczacych pieczeci
i pieczatek uzywanych przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Nidzicy wprowadzam w zycie ,Zasady postepowania
z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy”, stanowiace zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia®.

3. dotychczasowa tres¢ ust. 2 otrzymuje oznaczenie ust.3.

§ 2. Nadzér nad przestrzeganiem oraz wtasciwym stosowaniem instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt sprawuja
bezposredni przetozeni poszczegdlnych pracownikéw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 01 kwietnia 2011 roku.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Nidzicy Nr 57/2011
z dnia 27 stycznia 2011r.

Zasady postgpowania z pieczeciami | pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

§ 1. Okre$lam zasady postgpowania przy zamawianiu pieczeci i pieczatek na potrzeby Urzedu Miejskiego w Nidzicy, ich
ewidencjonowania, uzywania, przechowywania oraz likwidacji w przypadku utraty przez nie cech uzytkowych i braku
celowosci dalszego ich uzywania.

§ 2.1. W Urzedzie Miejskim w Nidzicy moga by¢ stosowane pieczecie urzedowe, pieczecie nagtéwkowe, imienne
(podpisowe) oraz inne pieczatki, co wynika z przepisow prawa badz potrzeb pracownikéw Urzedu w zwigzku z
realizowanymi zadaniami.

2. Pieczecie i pieczatki, o ktérych mowa w Zasadach postgpowania z pieczgciami i pieczatkami, pozostajg wlasnoscig
Urzedu Miejskiego w Nidzicy, ktéry ponasi koszty ich wykonania.

§ 3.1. Pieczecia urzgdowa jest metalowa, ttoczona pieczec okragta zawierajaca posrodku wizerunek orfa ustalony dia
godia Rzeczypospolitej Poiskiej, a w otoku napis odpowiadajacy nazwie jednostki organizacyjnej uprawnionej do uzywania
pieczeci urzedowej lub jej elektroniczny wizerunek.

2. Komorki organizacyjne uzywaja, o ile przepisy szczegétowe nie stanowig inaczej, nastepujacych pieczeci
urzedowych:

1) piecze¢ urzedows z wizerunkiem orta ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, do sygnowania ckresélonych
przepisami prawa dokumentow urzedowych szczegdlnej wagi , stanowigcych podstawe do podjecia okreélonych czynnosci
prawnych, zwigzanych z realizacja;

a) zadan wtasnych gminy,

b) zadan zieconych z zakresu administracji rzadowej lub przyjetych w drodze porozumien zawartych z organami tej
administracii;

2) odcisku pieczeci nie umieszcza sie na kopiach dokumentow sktadanych do akt Urzedu Miejskiego.

3. Kierujacy komérkami organizacyjnymi sg odpowiedzialni za uzywanie pieczeci zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

4. Wymiary pieczeci urzedowych okreslonych w ust.1, podmiot uprawniony do ich wykonania, zasady zamawiania,
sposéb przechowywania oraz postepowania z pieczeciami, ktdre utracity swojg warto$¢ uzytkowa oraz zasady
postepowania w sytuacji zagubienia badz kradziezy pieczeci, okresla rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 1955
r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych ( Dz. U. Nr 47, poz. 316 ze zm.).

§ 4.1. W Urzedzie Miejskim w Nidzicy stosowane sg pieczecie nagtéwkowe, imienne (podpisowe) i inne, wedtug wzoréw
okreslonych w wykazie, stanowigcym zatacznik Nr 1 do Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy.

2. Uprawnionymi do uzywania pieczeci imiennych w Urzedzie Miejskim sg;

1) Burmistrz Nidzicy,

2) Zastepca Burmistrza Nidzicy,

3) Przewodniczacy Rady Miejskiej, Wiceprzewodniczacy Rady Miejskiej i Przewodniczacy Komisji Rady Miejskiej,
4) Skarbnik Nidzicy,

5) Sekretarz Nidzicy,

6) Kierownicy wydziatéw,

7) inni pracownicy, ktorych zakres powierzonych zadan i czynnoéci uzasadnia postugiwanie sig takg pieczatka.

3. Pieczecie imienne o tresci "z up. Burmistrza” moga posiada¢ i postugiwa¢ si¢ nimi jedynie osoby majace indywidualne,
pisemne upowaznienie Burmistrza Nidzicy.

§ 5.1. Wniosek o wykonanie pieczeci lub pieczatki sporzadza kierownik iub pracownik zatrudniony na samodzielnym
stanowisku pracy na stosownym, jednolitym formularzu "Zapotrzebowanie na wykonanie pieczeci/pieczatki dla Urzedu
Miejskiego w Nidzicy", stanowiacym zatacznik Nr 2 do Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim
w Nidzicy.



2. Wniosek, o ktorym mowa w ust.1, kierownik lub pracownik zatrudniony na samodzieinym stanowisku pracy kieruje do
inspektora do spraw pracowniczych, ktéry sprawdza tre$¢ pieczeci badz pieczatki pod wzgledem formalnym oraz
potwierdza:

1) zgodnos¢ uktadu pieczeci/pieczatki oraz jej tresci z postanowieniami Regulaminu Organizacyjnego oraz Zasadami
postepowania z pieczeciami i pieczatkami,

2) prawo danego pracownika do podpisywania dokumentéw na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Burmistrza,

3) zgodnos$¢ stanowiska stuzbowego oraz uprawnier do tytuldw wynikajacych z charakteru wyksztatcenia, poréwnujac
je z danymi zawartymi w aktach osobowych pracownika.

3. Pieczecie podpisowe moga uwzgiednia¢ przy nazwisku pracownika takze jego tytut lub tytuty zgodne z
udokumentowanym charakterem wyksztatcenia.

4. Postanowier ust.2 nie stosuje sig do zapotrzebowania na pieczatki inne, ktérych tres¢ jest zatwierdzana przez
bezposredniego przetozonego pracownika.

§ 6. Po stwierdzeniu zgodnosci treéci zamawianej pieczeci lub pieczatki z wymaganiami, o ktérych mowa w § 5 ust.1,2 i
3, Sekretarz Miasta akceptuje wniosek i zleca wykonanie pieczeci badz pieczatki, z uwzglednieniem przepisow § 3 ust.4.

§ 7.1. Prowadzi sig¢ Rejestr pieczeci i pieczatek w Urzedzie Miejskim w Nidzicy zwany dalej ,Rejestrem” , w ktorym
dokonuje sig rejestraciji pieczeci i pieczatek wykonanych zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w § 5 ust.1.

2. Wykonane pieczecie lub pieczatki wydaje sie za pokwitowaniem w Rejestrze kierownikowi badz upowaznionemu do
odbioru pracownikowi.

3. Rejestr prowadzony jest i przechowywany w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich przez pracownika
odpowiedzialnego za sprawy pieczeci i pieczatek w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

4. Rejestr winien byé prowadzony rzetelnie i na biezaco aktualizowany.

5. Rejestr prowadzi si¢ zgodnie z wzorem, stanowigcym Zatgcznik Nr 3 do Zasad postepowania z pieczeciami i
pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

§ 8.1. Kazda komérka organizacyjna zobowigzana jest do prowadzenia wiasnego rejestru pieczeci i pieczatek wedtug
wzoru, stanowigcego Zatacznik Nr 4 do Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

2. Rejestry wydziatlowe oraz na samodzielnych stanowiskach pracy muszg by¢ prowadzone w sposéb rzetelny i
aktualizowane tak, aby ich tres¢ byta zgodna z Rejestrem pieczeci i pieczatek prowadzonym w Wydziale Organizacyjnym i
Spraw Obywatelskich.

3. Inwentaryzacji i okreélenia stanu wszystkich pieczeci i pieczatek bedacych w posiadaniu poszczegdinych wydziatéw
lub samodzielnych stanowisk pracy dokonuje Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich na wniosek Burmistrza.

§ 9.1. Pieczecie urzedowe nalezy przechowywac w zelaznych szafach lub w kasetach. Podczas urzedowania pieczec
powinna znajdowac si¢ w miejscu dostepnym tylko dla pracownika za nig odpowiedzialnego.

2. Uzytkowane pieczatki nalezy przechowywac w sposob gwarantujacy ich ochrone przed uszkodzeniem, zagubieniem,
kradziezg badz bezprawnym uzyciem. Po zakofczeniu pracy pieczecie i pieczatki winny by¢ zabezpieczane w zamknigtych
szafach.

3. O przypadkach kradziezy czy utraty pieczeci lub pieczatki nalezy niezwiocznie zawiadomi¢ Wydziat Organizacyjny i
Spraw Obywatelskich z podaniem okolicznosci, w ktorych to nastapito.

4. Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich dokonuje zgloszenia zagubienia lub kradziezy pieczeci lub pieczatki o
szczegblnie waznym znaczeniu policji oraz oglasza ten fakt w prasie lokalnej, a w przypadku pieczeci urzedowych
zawiadamia réwniez podmiot, ktéry pieczeé takg wykonat.

5. Z czynnosci, o ktérych mowa w ust.3, sporzadza sie notatki stuzbowe.

§ 10.1. W przypadku zuzycia, uszkodzenia badz dezaktualizacji pieczeci lub pieczatki nalezy niezwlocznie zwrécié ja do
Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

2. Pieczecie i pieczatki przekazuje sie do likwidacji do Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich w zamknietej
kopercie wraz z formularzem zgtoszenia likwidaciji, zgodnie z wzorem, stanowigcym Zatacznik Nr 5 do Zasad postepowania
Z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

3. Fakt przekazania do likwidaciji pieczeci i pieczatek oraz ich zlikwidowania odnotowuije sie w rejestrach prowadzonych



w wydziatach lub na samodzielnych stanowiskach pracy i rejestrze prowadzonym przez Wydziat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich.

4. Przeznaczone do likwidacji pieczecie i pieczatki Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich przechowuje w szafie
metalowej do momentu ich likwidaciji.

§ 11.1. Powoluje si¢ stalg Komisje do spraw likwidacji pieczeci i pieczatek, zwana dalej "Komisjg".
2. W skiad Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy Komisji - Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy,
2) Cztonek Komisji — pracownik ds. pracowniczych,
3) Sekretarz Komisji - pracownik ds. gospodarczych.
3. Likwidaciji pieczeci dokonuje si¢ z uwzglednieniem przepisow § 3 ust.4 raz w roku, do korica pierwszego kwartatu.

4. Likwidaciji pieczgtek dokonuje sie raz w roku, do korica pierwszego kwartatu, poprzez fizyczne zniszczenie
uniemozliwiajace ich identyfikacje i dalsze uzywanie.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach likwidacji pieczeci i pieczatek mozna dokona¢ doraznie - w innym terminie
niz wymieniony w ust. 3i 4.

6. Z czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3,4 i 5, sporzadza sig protokdt, wedtug wzoru, stanowigcego Zatacznik Nr 6 do
Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

§ 12.1. Za pieczecie bedace w posiadaniu poszczegodlnych komorek organizacyjnych odpowiadaijg kierownicy tych
komorek, przy czym za pieczecie imienne (podpisowe) odpowiadajq osobiscie ich uzytkownicy.

2. Kierownik przekazuje poszczegoélnym pracownikom do uzytku pieczatki i pieczecie, ktére sg im niezbedne do
wykonywania obowigzkow stuzbowych, odnotowujac ten fakt w odpowiedniej kolumnie rejestru prowadzonego przez
wydziat. Pracownik zobowigzuje sie do uzywania pieczeci i pieczatek zgodnie z ich przeznaczeniem oraz przechowywania
zgodnie z zasadami okreslonymiw § 9 ust.1i 2.

3. W przypadku zmian organizacyjnych badz innych szczegolnych zdarzen, pieczecie i pieczatki dotychczas uzywane w
danym wydziale badz na danym stanowisku pracy, ktére nie stracily uzyteczno$ci w wyniku w/w zmian, moga byé
protokolarnie przekazane do dalszego uzytkowania nowym komérkom, badz osobom.

4. Protokét przekazania sporzadza sie zgodnie z wzorem, stanowigcym Zatacznik Nr 7 do Zasad postepowania z
pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, w dwéch egzemplarzach, z czego jeden przekazuje sie
do Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

5. Pracownik, z ktérym zostaje rozwigzana umowa o prace zobowiazany jest rozliczy¢ sie z pobranych i uzytkowanych
pieczeci i pieczatek.



Zatacznik Nr 1

do Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy,

stanowiacych Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr 57/2011

z dnia 27 stycznia 2011 roku

WZORY PIECZECI

Piecze¢ metalowa, tloczona okragta zawierajaca posrodku wizerunek orfa ustalony dla godta Rzeczpospolitej Polskiej, aw
otoku napis:

URZAD MIEJSKI
w Nidzicy
lub
BURMISTRZ NIDZICY

WZORY PIECZATEK

1. Pieczatka naglowkowa stosowana w sprawach nalezacych do kompetencji Rady Miejskiej:

RADA MIEJSKA
w Nidzicy
adres

2. Pieczatka podpisowa stosowana w sprawach nalezacych do kompetencji Przewodniczacego Rady:

PRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko

3. Pieczatki podpisowe stosowane w sprawach nalezacych do kompetencji Wiceprzewodniczacych Rady:

WICEPRZEWODNICZACY RADY
imie i nazwisko

4. Pieczatki podpisowe stosowane w sprawach nalezacych do kompetencji Przewodniczacych statych
Komisji Rady Miejskiej:

PRZEWODNICZACY KOMISJI
(nazwa komisji)
imig i nazwisko

5.  Pieczatki nagtowkowe oraz pieczatki podpisowe stosowane w sprawach nalezacych do
kompetencji Burmistrza:
1) nagféwkowa:

BURMISTRZ NIDZICY

adres
2) podpisowa:

BURMISTRZ NIDZICY
imie i nazwisko

6. Pieczatki podpisowe stosowane w sprawach nalezacych do kompetenciji Zastepcéw Burmistrza:

ZASTEPCA BURMISTRZA
imie i nazwisko

7. Pieczatki nagtéwkowe oraz pieczatki podpisowe stosowane w sprawach zalatwianych z upowaznienia
Burmistrza:

1) nagtdwkowa:

BURMISTRZ NIDZICY
adres



URZAD MIEJSKI
w NIDZICY
adres

GMINA NIDZICA
adres

2) podpisowe:
z up. BURMISTRZA
Zastepca Burmistrza
imie i nazwisko

z up. BURMISTRZA
imie i nazwisko
stanowisko stuzbowe pracownika

8. Pieczatki podpisowe stosowane do czynnosci kontrasygnaty Skarbnika Miasta:

Skarbnik Miasta

imie i nazwisko

z up. SKARBNIKA

imie i nazwisko
stanowisko stuzbowe pracownika

9. Pieczatki naglowkowe oraz pieczatki podpisowe stosowane przez komérki organizacyjne:
1) nagiéwkowa:
URZAD MIEJSKI
Nazwa komérki organizacyjnej
adres
2) podpisowa:
Stanowisko stuzbowe
Imie i nazwisko

10. Pieczatki inne, o tre$ci zgodnej ze ztozonym zapotrzebowaniem.



Zatacznik Nr 2

do Zasad postgpowania z pieczeciami i pieczatkami
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy,

stanowiacych Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr §7/2011

z dnia 27 stycznia 2011 roku

Nazwa /komérki organizacyjnej

Wydziat Organizacyjny
i Spraw Obywatelskich
wim

ZAPOTRZEBOWANIE nr .......

na wykonanie pieczeci/pieczatki/tek
dla Urzedu Miejskiego w Nidzicy

Zgodnie z § 5 ust. 1 Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, stanowigcych
Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 57/2011 Burmistrza Nidzicy z dnia 27 stycznia 2011 roku w sprawie Instrukcji
kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt, wnioskuje o wyrobienie pieczeci/pieczatkiftek o ponizszej tresci :

(W przypadku wigkszej liczby zamawianych pieczeci/pieczatek) do zapotrzebowania nalezy dofaczy¢ zafacznik
okre$lajacy ich liczbe i tresc).

data podpis i pieczatka kierownika wydziatu/ pracownika na
samodzielnym stanowisku pracy

Stwierdzam poprawno$¢ tresci w/w pieczeci/pieczatki/tek pod wzgledem formalnym

data podpis bezposredniego przefoZonego/ podpis pracownika
ds. pracowniczych

Akceptuje zapotrzebowanie na wykonanie w/w pieczeci/pieczatki/tek.

data podpis i pieczatka sekretarza
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Zatacznik Nr 5

do Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy,

stanowiacych Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr 57/2011

z dnia 27 stycznia 2011 roku

Nazwa /komoérki organizacyijnej

Wydziat Organizacyjny
i Spraw Obywateliskich
wim

ZGLOSZENIE

do likwidacji zbednych lub zuzytych pieczeci / pieczatek
uzywanych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy
sporzadzone w dniu ........cc.ceeeeeenenene 20... roku

Zgodnie z § 10 ust. 1 Zasad postepowania z pieczgciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, stanowiacych Zatacznik
Nr 2 do Zarzadzenia Nr 57/2011 Burmistrza Nidzicy z dnia 27 stycznia 2011 roku w sprawie Instrukcji kancelaryjnej i
rzeczowego wykazu akt, zdaje do likwidacji nastepujgce pieczecie/pieczatki:

(W przypadku wigkszej liczby zglaszanych do likwidacji pieczeci/pieczatek) do zgloszenia nalezy dofgczy¢ zatacznik okreslajacy
ich liczbe i tresc).

data podpis i pieczatka kierownika wydziatu/ pracownika
zgtaszajgcego likwidacje



Zalacznik Nr 6

do Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy,

stanowiacych Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr 57/2011

z dnia 27 stycznia 2011 roku
Nidzica, dn.............cvvevvvrenrnnns
PROTOKOL nr ......

likwidacji zbednych lub zuzytych pieczeci / pieczatek
uzywanych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy
sporzadzony w dniu .........cccecvinienien 20... roku

Zgodnie z § 11 Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, stanowigcych Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 57/2011 Burmistrza Nidzicy z dnia 27 stycznia 2011 roku w sprawie Instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt, Komisja w sktadzie (imie, nazwisko, wydziat, stanowisko):

przeprowadzita w Urzedzie Miejskim w Nidzicy likwidacje ......... szt. pieczeci/pieczatek, wedtug zatgcznika do niniejszego
protokotu*, poprzez ich:

* W zafgczniku do protokofu nalezy przedstawié¢ wykaz odciskéw zlikwidowanych pieczeci/pieczatek wraz z okresleniem liczby
porzgdkowej, pod ktéra dana pieczeé/pieczatka zostala zarejestrowana w Rejestrze pieczeci i pieczatek Wydziatu Organizacyjnego i
Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.



Zatacznik Nr 7

do Zasad postepowania z pieczgciami i pieczatkami
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy,

stanowigcych Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr 57/2011

Z dnia 27 stycznia 2011 roku

Nidzica, dn.................ooooii L

PROTOKOL nr
przekazania pieczeci/pieczatek

w Urzedzie Miejskim w Nidzicy
sporzadzony w dniu..........c..cuveenee 20... roku

Zgodnie z § 12 ust. 3, 4, 5 Zasad postepowania z pieczeciami i pieczatkami w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, stanowigcych
Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 57/2011 Burmistrza Nidzicy z dnia 27 stycznia 2011 roku w sprawie Instrukcji kancelaryjnej
i rzeczowego wykazu akt

(imie , nazwisko, stanowisko i komébrka organizacyjna przekazujgcego)

przekazuje ............... sztuk pieczatek/pieczeci:

(imie , nazwisko, stanowisko i komérka organizacyjna przejmujgcego)

ktorych wykaz odciskéw zawiera zatacznik do niniejszego protokotu.

Pieczecie/pieczatki przekazuje sie z powodu:

Na tym protokét zakoriczono i podpisano:

1 PSP 2 e
(czytelny podpis przekazujgcego) (czytelny podpis przyjmujgcego)



