ZARZADZENIE NR 2[57‘120/\/\

BURMISTRZA NIDZICY
z dnia 18 sierpnia 2011 r.

w sprawie procedury przygotowania projektéw w ramach dostepnych programéw wspéifinansowanych z funduszy
europejskich, innych $rodkéw zagranicznych i krajowych realizowanych przez Gming Nidzica i jej jednostki
organizacyjne

Na podstawie art.33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (jednolity tekst z 2001r. Nr 142 poz.1591
z pd2n. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Wprowadzié procedury okre$lajace sposob postepowania przy pozyskiwaniu:
a) $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej;
b) §rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych;
¢) srodkéw z budzetu pafstwa na wspélfinansowanie zadan z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. a i b;
d) innych $rodkéw krajowych.
2. Obja¢ procedurg czynnosci:

a) weryfikacji zgtoszonych przez wydziaty lub jednostki organizacyjne propozycji projektow, pod katem speinienia wymaganych
kryteriow oraz analizy formalnej otrzymanych materiatow;

b) przygotowania wniosku aplikacyjnego o $rodki, o ktérych mowa w ust. 1;

¢) podpisania i zioZzenia wniosku,

d) podpisania umowy jesli przewiduje dofinansowanie ze $rodkéw, o ktorych mowa w ust. 1;

e) realizacje zadania objetego dofinansowaniem ze §rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1;

f) gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych $rodkow, o ktdrych mowa w ust.1.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa:

a) Inspektor ds. pozyskiwania §rodkéw pomocowych — samodzielne stanowisko pracy do spraw pozyskiwania Srodkow
pomocowych, podlegte bezposrednio Burmistrzowi,

b) Wydziat merytoryczny — samodzielne stanowisko lub wydziat majacy w swoim zakresie zadania merytoryczne zwigzane
z realizacjg projektu;

¢) Jednostka organizacyjna - nalezy rozumie¢ jednostke organizacyjna Gminy Nidzica;

d) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie finansowane lub wspéffinansowane ze $rodkéw pochodzacych
zfunduszy Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw zagranicznych ikrajowych, zgodnie zzasadami okreslonymi
w rozporzadzeniach, dokumentach programowych, umowach oraz instrukcjach wiasciwych dla danego funduszu.

§ 3. Zgtaszanie zamierzenia przystapienia do projektu

1. Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych wystepuje do Burmistrza Nidzicy z informacjg o mozliwosciach
jwarunkach uzyskania dofinansowania zadan ze $rodkow w ramach dostepnych programéw wspétfinansowanych ze $rodkow
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych érodkéw zagranicznych i krajowych.

2. Kierownik Wydziatu Merytorycznego/samodzielne stanowisko lub Dyrektor jednostki organizacyjnej po otrzymaniu od
inspektora ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych informacji , o ktérej mowa w ust. 1 przedktada Burmistrzowi Nidzicy -
propozycije zadania, w ktérej szczegdtowo okresla:

1)nazwe zadania,

2)zakres rzeczowy zadania,

3)wysokosé srodkow finansowych niezbednych do przygotowania projektu,
4)stan przygotowania zadania,

5)inne niz finansowe zobowigzania Gminy Nidzica wynikajace z realizacji projektu zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Przystapienie do przygotowania i realizacji projektu wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz z innych
srodkow zagranicznych i krajowych, moze nastapi¢ wytacznie za zgodg Burmistrza Nidzicy.

4. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna gminy nie dysponuje Srodkami finansowymi niezbednymi do przygotowania
i realizacji projektu, moze wystapi¢ z wnioskiem do Burmistrza Nidzicy o zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie
gminy.
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§ 4. Przygotowanie projektow

1.Za opracowanie techniczne oraz merytoryczne projektu, ktory uzyskat akceptacje Burmistrza Nidzicy na realizacje
odpowiedzialny jest:

1)Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych w przypadku projektéw realizowanych przez Urzad Miejski w Nidzicy.
2)Dyrektor jednostki organizacyjnej w przypadku projektow realizowanych przez jednostke organizacyjna,

2. Wydziat Merytoryczny zobowiazany jest do przygotowania wszystkich niezbednych dokumentéw, za ktére merytorycznie
odpowiada potrzebnych do ztozenia wniosku o dofinansowanie ze Srodkéw Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw
zagranicznych i krajowych do wniosku o dofinansowanie oraz do wsp6ipracy z inspektorem ds. pozyskiwania srodkow
pomocowych w zakresie opracowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw
pomocowych dostarczy wykaz dokumentow oktérych mowa powyzej wilasciwemu  Kierownikowi Wydziatu
Merytorycznego/samodzielnemu stanowisku.

3. Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych przedkiada wniosek wraz z zatgcznikami do podpisu Burmistrzowi
Nidzicy oraz skiada wniosek o dofinansowanie w odpowiedniej Instytucji Zarzadzajace;.

4, Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych przygotowuje obowigzkowe zataczniki niezbedne do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu oraz przekazuje Burmistrzowi Nidzicy do podpisu umowe o finansowaniu lub
wspoifinansowaniu projektu, po uprzednim jej parafowaniu przez inne osoby, przez ktére parafowanie umowy jest niezbedne.

5. Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych wspotpracuje z jednostkami organizacyjnymi w zakresie opracowania
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

6. Dyrektor jednostki organizacyjnej przedktada Burmistrzowi Nidzicy informacje o zlozonym projekcie zgodnie
z Zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

7. Dyrektor jednostki organizacyjnej po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu przekazuje jej kopie Burmistrzowi
Nidzicy.
§ 5. Realizacja projektu
1)Za realizacje projektu od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu do dnia zakonczenia realizacii projektu wigcznie

z monitoringiem odpowiedzialny jest Wydziat Merytoryczny/jednostka organizacyjna posiadajacy merytoryczng zdolnos¢ do
realizacji danego projektu.

2)Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych odpowiedzialny jest za rozliczanie zadan finansowanych ze srodkow,
o ktorych mowa w § 1 pkt 1 niniejszego zarzadzenia tj.. przygotowywanie sprawozdan okresowych i koncowych, wnioskow
o ptatno$¢ oraz innych rozliczen.

3)Wydzial Merytoryczny zobowigzany jest do wspotpracy z inspektorem ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych w zakresie
rozliczania zadan finansowanych ze $rodkéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 niniejszego zarzadzenia.

4)inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych wspélpracuje z jednostkg organizacyjna przy rozliczaniu zadan
realizowanych ze $rodkéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Ustala si¢ sposob przechowywania dokumentow zwigzanych z projektem wspoéifinansowanym ze $rodkow, o ktérych
mowa w § 1 pkt 1, zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Wydziatéw, samodzielnym stanowiskom, Dyrektorom jednostek
organizacyjnych oraz Skarbnikowi Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, zmocg obowigzujaca od dnia 01 czerwca 2011 r.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 55/2011 Burmistrza Nidzicy z dnia 26 stycznia 2011 r. w sprawie: procedury przygotowania
projektéw w ramach dostepnych programéw wspéifinansowanych z funduszy europejskich, innych $rodkow zagranicznych
i krajowych realizowanych przez Gmineg Nidzica i jej jednostki organizacyjne.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr Zb?llp/\/\
Burmistrza Nidzicy

z dnia 18 sierpnia 2011 .

Propozycja zadania do realizacji z udziatem dostepnych programéw wspotfinansowanych
z funduszy europejskich i innych $rodkéw zagranicznych

Wypetnia Kierownik Wydziatu Merytorycznego/samodzielne  stanowisko Urzedu Miejskiego Ilub Dyrektor jednostki
organizacyjnej, ktéry wnioskuje o rozpoczecie procedury ubiegania si¢ o srodki, o ktorych mowa w § 1 ust.1 niniejszego
zarzadzenia

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy

zadania
Brutto
Warto$¢ zadania Netio
VAT (......... %)

Informacja na temat
zabezpieczonych

$rodkdw finansowych

w budzecie Gminy Nidzica

Stan przygotowania
Zadania (projekty,
kosztorysy, pozwolenie
na budowe, dokumenty
operacyjne, strategie
itp.)




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 2"5} IQOM .....
Burmistrza Nidzicy

z dnia 18 sierpnia 2011 .

Zadanie zgtoszone do realizacji z udziatem dostepnych programoéw
wspétfinansowanych z funduszy europejskich i innych srodkéw zagranicznych

Wypetnia Dyrektor jednostki organizacyjnej, ktéry wnioskowat o dofinansowanie projektu ze srodkéw, o ktorych mowa w §1
ust.1 niniejszego zarzadzenia

Nazwa zadania

Zrédio dofinansowania
Nazwa
Programu/Funduszu

Catkowity koszt
zadania

Wysokos¢ kwoty
dofinansowania




Zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia Nr

Burmistrza Nidzicy
z dnia 18 sierpnia 2011 .

Przechowywanie dokumentow

Samodzielne  stanowisko
Wydziat Merytoryczny, | pracy do spraw | Wydzial

Lp. | Rodzaj dokumentu jednostka organizacyjna pozyskiwania $rodkow | Finansowy

pomocowych

1. Whiosek o dofinansowanie wraz Z zalgcznikami ) 7T Kopia Oryginat

2. Whiosek o dofinansowanie Kepa T T

3 Korespondencja zwigzana z procesem skladania, uzupetniania 1| . Onginat | e
oceng wniosku
Umowa o dofinansowanie (aneks)

4. - projekt realizowany przez Wydziat Kopia Kopia Oryginat
- projekt realizowany przez jednostke organizacyjna Oryginat Kopia Kopia
Korespondencja zwigzana z podpisaniem umow o dofinansowanie -
aneksu Kopia (jezeli  dotyczy Oryginat Kopia

5. - projekt realizowany przez Wydziat Wydziafu Merytorycznego)

- projekt realizowany przez jednostke organizacyjng Oryginat Kopia Kopia

6. Sprawozdania Kopia Oryginat Kopia

7. Whioski o ptatnosci Kopia Oryginat Kopia
Korespondencja zwigzana z wypeinianiem innych obowigzkéw : . )

8. | wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu Kopia Oryginat Kopia

9 grc:ieei;t)gndencla 7 dokumentacja zwigzana z rzeczowg realizacja Oryginat Kopia Kopia
Informacja  pokontrolna przeprowadzona przez upowazniona

10 i-ns:g‘ef{erealizowan rzez Wydziat Kopia Oryginai Kopia

pro; y przez Wy Oryginat Kopia Kopia

- projekt realizowany przez jednostke organizacyjna




