Zarzadzenie Nr 94/2007
Burmistrza Nidzicy
z dnia 06 kwietnia 2007r.

W sprawie: zmiany zarzgdzenia Nr 25/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 31
pazdziernika 2006 roku w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie
Miejskim instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci, procedur kontroli
finansowej, zasad gospodarki kasowej i drukami Scistego zarachowania,
instrukcji ewidencji i poboru podatkow i oplat

Zarzadzenie opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzes$nia 1994r. (tekst jednolity z 2002r Dz. U. Nr 76, poz.
694 ze zm.),

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104
ze zm),

3) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr
142, poz. 1020),

4) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i
planu kont w zakresie ewidencji podatkoéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organ6w podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112 poz. 761)

5) Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (tekst jednolity Dz.
U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 ze zm.),

6) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST)(Dz. U. Nr 112, poz. 1317 ze zm.)

Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:
§1
W Zarzadzeniu Nr 25/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 31 pazdziernika 2006r. w sprawie

wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim instrukcji zasad (polityki) rachunkowosci,
procedur kontroli finansowej, zasad  gospodarki kasowej 1 drukami  S$cistego
zarachowania,  instrukcji ewidencji 1 poboru podatkbw 1 optat , zmienionego
Zarzadzeniem Nr 1/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 6 grudnia 2006r., Zarzadzeniem Nr
15/2006 Burmistrza  Nidzicy z dnia 22  grudnia 2006r., Zarzadzeniem Nr 27/2007
Burmistrza Nidzicy z dnia 2 stycznia 2007 roku oraz Zarzadzeniem Nr 48/2007 Burmistrza
Nidzicy z dnia 25 stycznia 2007 roku dokonuje si¢ zmian w brzmieniu zatacznikdéw Nr 1 1 Nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z tym ze zatacznik Nr 1 wchodzi w zycie z

moca obowiazujaca od 1 stycznia 2007r.

Burmistrz Nidzicy

Dariusz Szypulski






Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr 94/2007
z dnia 06 kwietnia 2007r.

§1
W zataczniku Nr 1do Zarzadzenia Nr 25/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 31 pazdziernika
2006r. w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim instrukcji zasad (polityki)
rachunkowosci, procedur kontroli finansowej, zasad gospodarki kasowej i drukami Scistego
zarachowania, instrukcji ewidencji i poboru podatkéw i optat , zmienionego Zarzadzeniem Nr
1/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 6 grudnia 2006r., Zarzadzeniem Nr 15/2006 Burmistrza
Nidzicy z dnia 22 grudnia 2006r., Zarzadzeniem Nr 27/2007 Burmistrza Nidzicy z dnia 2
stycznia 2007 roku oraz Zarzadzeniem Nr 48/2007 Burmistrza Nidzicy z dnia 25 stycznia 2007
dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:
1. w czeSci Il Postanowienia szczegolowe § 25 otrzymuje brzmienie:
,»Dla ustalenia wyniku finansowego pod data 31 grudnia ksigguje sig:
1) Na stronie Wn konta 860
a) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujgtych na kontach: 401, 402, 403, 404, 405,
406, 407, 408, 409
b) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow finansowych ujetych na stronie Wn konta:
750, 7521762 ,,
2) Na stronie Ma konta 860 sumy uzyskanych przychodéw finansowych ujetych na stronie Ma
kont: 750, 751,752,753,761 1 762 ,,

2. w czeSci Il Postanowienia szczegélowe wprowadza sig § 28 w brzmieniu:

,» W zestawieniu zmian w funduszu jednostki wykazuje sig :

1.Fundusz jednostki na poczatek okresu (Bo) poz. A I Pasywéw bilansu wg stanu na poczatek
roku.

a) Zwigkszenia funduszu z nastgpujacych tytuléw ( strona Ma konta 800 ):

zysk bilansowy za rok ubiegly ( konto 860 )

- zrealizowane wydatki budzetowe w danym roku ( konto 130, 137, 138)

- dotacje 1 $rodki na inwestycje danego roku (konto 810)

- aktualizacja $rodkow trwatych ( konto 011, 013 )

- nieodptatnie otrzymane S$rodki trwate 1inwestycje ( konto 011,020, 080 )

- inne zwigkszenia nie wymienione wyzej



b) Zmniejszenia funduszu z nastgpujacych tytutow ( strona Wn konta 800 )

- strata bilansowa za rok ubiegty ( konto 860 )

- zrealizowane dochody budzetowe w danym roku ( konto 130 )

- dotacje i $rodki na inwestycje danego roku ( konto 810 )

- pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

(konto 761)
- aktualizacja srodkow trwatych (konto 011, 013)
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych i inwestycji (konto 011,020,080)
- inne zmniejszenia nie wymienione wyzej
¢) Wynik netto ( zysk lub strata ) za rok biezacy ( konto 860 )
2. Fundusz jednostki na koniec okresu (Bz) ustalony jako pkt.1 +pkt.1a plus(+)/minus(— ) pkt. 1b
3. Fundusz jednostki, po uwzglednieniu podziatu zysku (pokrycia straty) ustalony jako : pkt.2 + pkt.1c

Zestawienie zmian w funduszu jednostki sporzadzone jest po raz pierwszy za rok 2006.”

3. W czesei 11 DOKUMENTY FINANSOWE WYSTEPUJACE W JEDNOSTCE § 1 pkt 1 b)

otrzymuje brzmienie:
,»b) przestrzega¢ systematycznego przekazywania dokumentéw zainteresowanym komorkom w
terminie 1-2 dni od dnia ich sporzadzenia( wlasne np. umowy, akty notarialne, decyzje, wykazy
osob, ktore wptlacity zaliczke na poczet przygotowania nieruchomosci do sprzedazy i inne ) lub
otrzymania ( obce), dokumenty rozliczeniowe do dnia 5 nastgpnego miesiaca ( np. rozchdod
materialow, przypisy i odpisy podatkéw, czynszéw, uzytkowania wieczystego, wypis z rejestru
gruntow. Do ksiag danego miesiaca ujmuje si¢ dowody ksiggowe zatwierdzone do dnia 10
nastgpnego miesiaca. Do ksiag danego roku nalezy uja¢ wszystkie zatwierdzone dowody, ktore

wplyngly w terminie umozliwiajacym terminowe sporzadzenie sprawozdania rocznego”.

4. W Czg$ci X w § 1 ZAKEADOWY PLAN KONT Urze¢du Miejskiego

a) czesc¢ tabeli w brzmieniu:

130 Rachunki biezace jednostek budzetowych

W jednostce budzetowej konto stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych realizowanych
bezposrednio przez jednostke. Ewidencje szczegblowa nalezy prowadzi¢ wedlug podziatek
[klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 stuzy do ewidencji obrotéw na rachunku bankowym z tytulu wydatkow biezacych
i inwestycyjnych oraz dochodéw budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Niewlasciwe obciazenia i niewlasciwe uznania w korespondencji z kontami zespotu ,,2”, a
wykazywane w sprawozdaniu pod symbolem ,,4990”

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochoddéw budzetowych.




- wplywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe obciazenia (Ma konto
240),

- wplywy zwrocone na rachunek wydatkow budzetowych (Ma konto zespot ,,2”

i konto 400),

- roczne przeksiggowanie wydatkéw budzetowych wg

sprawozdan (Ma konto 800) oraz dochodéw budzetowych (Wn konto 800).

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci :

- Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wlasnej dziatalnosci
budzetowej (Wn konto zespotu ,,080” ,,1, ,,2”, ,.3”, konto ,,400”, ,,760”, ,,810”
Ewidencja analityczna winna zapewnic¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkow wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodéw budzetowych .

INa koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci zapisow poprzez dodatkowy
techniczny zapis ujemny.

Otrzymuje brzmienie:

130

Rachunki biezace jednostek budzetowych

W jednostce budzetowej konto stuzy do ewidencji wydatkow budzetowych realizowanych
bezposrednio przez jednostke. Podstawe ksiggowan na tym koncie dla operacji bankowych
stanowi kserokopia wyciagu bankowego. Ewidencje szczegdtowa nalezy prowadzi¢ wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 stuzy do ewidencji obrotow na rachunku bankowym z tytutu wydatkow biezacych
i inwestycyjnych oraz dochodéw budzetowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Niewlasciwe obciazenia i niewlasciwe uznania w korespondencji z kontami zespotu ,,2”, a
wykazywane w sprawozdaniu pod symbolem ,,4990”

INa stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
- Wptaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochoddéw budzetowych.
- wplywy z tytutu korekt, omytek bankowych i niewtasciwe obciazenia (Ma konto
240),
- wpltywy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych (Ma konto zespo6t ,,2”
i konto 400),
- roczne przeksiggowanie wydatkéw budzetowych wg
sprawozdan (Ma konto 800) oraz dochodéw budzetowych (Wn konto 800).

INa stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci :

- Zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane z finansowaniem wtlasnej dziatalnosci
budzetowej (Wn konto zespotu ,,080” ,,1”, ,,2”, ,,3”, konto ,,400”, ,,760”, ,,810”

Ewidencja analityczna winna zapewni¢ ustalenie kasowego wykonania wydatkow wedtug

podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kasowe wykonanie dochodéw budzetowych .

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci zapisow poprzez dodatkowy

techniczny zapis ujemny.

b) czes¢ tabeli w brzmieniu:

400 |Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenia
Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” shuza do ewidencji kosztow wj
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Nie ksigguje si¢ na konta zespotu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z odrgbnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow]
operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

750 Przychody i koszty finansowe




Konto stuzy do ewidenc;ji:
- kosztu wlasnego operacji finansowych (np.: odsetki od kredytow, pozyczek i
obligacji, ujemne ro6znice kursowe),
- dochodéw budzetowych, np.; podatki,
- dochodéw od operacji finansowych, np.: odsetki od dtuznikdéw oraz oprocentowanie
naliczone przez bank od $rodkéw na biezacych rachunkach bankowych i od lokat
terminowych,
- dodatnie r6znice kursowe walut obcych

Na stronie Wn ksigguje si¢ przede wszystkim:

- zaptacone odsetki od pozyczek, kredytow i obligacji (Ma konto 130, 135),

- odsetki naliczone od niezaptaconych w terminie zobowiazan (Ma konto 201, 240,
225) z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji

- przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych na stronie Wn konta 860
(Ma konto 750).

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci:

- oprocentowanie $rodkow na wilasnych rachunkach bankowych Wn konto 130,

- przychody z tytulu dochodow budzetowych,

- przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych i dochodéw
budzetowych na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

Dochody w zakresie podatkow i optat podlegaja ewidencji wedtug odrgbnych przepisow.
zasad rachunkowosci podatkowej )

Terminy dokonywania przypiséw i odpiséw uregulowane przy koncie 221 — Naleznos$ci 7

tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

760

IPozostale przychody i koszty

Konto stuzy do wszystkich innych przychodoéw i kosztu wtasnego ich osiagnigcia .

Do pozostatych przychodow zalicza si¢ w szczegdlnoS$ci:

- przychody ze sprzedazy materiatow, srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji (wedtug wartosci przypadajacej na dany rok),

- otrzymane kary, grzywny i odszkodowania,

- darowizny,

- odpisane przedawnione zobowigzania.

- nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe

Do pozostatych kosztéw zalicza si¢ w szczegolnosci:

- naliczone kary, grzywny i odszkodowania,

- odpisane przedawnione, umorzone lub nie$ciagalne naleznosci,

- utworzone rezerwy na naleznosci od duznikéw,

- koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- nie zawinione niedobory $rodkéw obrotowych (Ma konto 240),

- wartosci sprzedanych materialow wedlug ceny ewidencyjnej,

- zaptacone lub naliczone kary grzywny, itp. (Ma konto 101, 130,201,225,240),

- odpisane przedawnione, umorzone naleznosci z innych tytuléw niz finansowe
dochody budzetowe (Ma konto 201, 231, 234, 240),

- nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

INa stronie Ma ksigguje si¢ w szczegolnosci:
- przychody ze sprzedazy srodkow trwatych wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji i materiatow (Wn konto 101, 130, 201, 240),

- otrzymane odszkodowania, kary, grzywny (Wn konto 130, 201, 234, 240),




- rozliczone nadwyzki sktadnikéw majatku obrotowego (Wn konto 240),

- darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe.

Ewidencjg analityczng prowadzi¢ nalezy wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe; .
Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztow na strong Wn konta 860 (ma konto 750).
Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw na strong Ma konta 860 (Wn 760).
INa koniec roku konto nie wykazuje salda.

otrzymuje brzmienie:

Symbol
konta
syntetycz
nego.

Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji kosztow wedtug
rodzaju.

402

Zuzycie materialow i energii.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii m.in. paliw,
olejow 1 smardw, narzedzi i1 czg¢sci zamiennych , materiatow do utrzymania porzadku,
materialow biurowych, wyposazenia i ksigzek, srodkéw zywnosci, lekow, czasopism,
zakup akcesoridw komputerowych, w tym programoéw 1 licencji, zakup materiatow
papierniczych do sprzgtu drukarskiego i urzadzen kserograficznych, zuzycie energii
elektrycznej, wody 1 gazu.

Konto 402 obejmuje §§ klasyfikacji budzetowej 421,424, 426, 474, 475.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow zuzycia materialdw i energii. Na koniec roku
obrotowego saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

403

Ustugi obce

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych m.in. remontdw, napraw i
konserwacji, transportowych, najmu i dzierzawy, doradczych, informatycznych,
pocztowych, bankowych, telekomunikacyjnych, telefonii komoérkowej i stacjonarne;j,
wykonania ekspertyz, analiz 1 opinii(z wylaczeniem dotyczacych inwestycji),
drukarskich, introligatorskich, powielania, kopiowania, sanitarnych, komunalnych,
mieszkaniowych, thumaczenia, szkolenia, badania technicznego pojazdow.

Konto 403 obejmuje §§ 427, 430, 435, 436, 437, 438, 439.

Konto 403 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow zakupu ustug obcych. Na koniec roku obrotowego
saldo konta 403 przenosi si¢ na konto 860.

404

Podatki i oplaty

Konto 404 stuzy do ewidencji ponoszonych kosztow podatkdéw i oplat 1 dotyczy m.in.
podatku od nieruchomosci, optaty za uzytkowanie gruntéw(w tym optaty roczne za
wieczyste uzytkowanie gruntdw), optaty za korzystanie ze srodowiska(za ochrong
srodowiska), sadowe, umorzony VAT.

Konto 404 obejmuje §§ 448 — 453.

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn., ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow podatkéw i1 optat. Na koniec roku obrotowego saldo
konta 404 przenosi si¢ na konto 860.

405

Wynagrodzenia




Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw wynagrodzen poniesionych przez jednostke na
wyplate wynagrodzen , §wiadczen w naturze lub ich ekwiwalenty. Obejmuje rowniez
koszty wynagrodzen i innych §wiadczen z tytulu umowy o pracg, umowy agencyjnej,
umowy o dzieto oraz umowy zlecenia.

Konto 405 obejmuje §§401, 404, 410, 417.

Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn., ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow wynagrodzen. Na koniec roku obrotowego saldo
konta 405 przenosi si¢ na konto 860.

406

Ubezpieczenia spoleczne i inne
swiadczenia dla pracownikow.

Konto 406 stuzy do ewidencji kosztow ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen
na rzecz pracownikow. W szczegolnosci zalicza si¢: obciazajace pracodawce sktadki
emerytalne, rentowe, wypadkowe sktadki na Fundusz Pracy, odpisy na zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych, warto$é umundurowania, jezeli obowiazek jego
noszenia wynika z obowiazujacych ustaw wydatki zwiazane z ochrong zdrowia
pracownikow tj. koszty obowiazkowych badan lekarskich, zwrot kosztoéw zakupu
okularéw dla pracownikoéw, wydatki na BHP tj. $srodki ochronne 1 higieny osobiste;,
odziez ochronna i robocza.

Konto 406 obejmuje §§ 302, 411, 412, 428, 444, jezeli dotyczy pracownikow
wilasnych.

Konto 406 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn., ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow ubezpieczen spotecznych i1 innych $§wiadczen dla
pracownikow. Na koniec roku obrotowego saldo konta 406 przenosi si¢ na konto 860.

407

Pozostale koszty rodzajowe.

Konto 407 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw rodzajowych. Obejmuje wszystkie
inne koszty, ktorych nie mozna zakwalifikowa¢ do wymienionych kont. Sa to np.:
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, wptaty jednostek na fundusze celowe
(policja), diety dla radnych, sottysow, doptaty w spotkach prawa handlowego, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ryczattow za uzywanie
samochodoéw do celow stuzbowych, sktadki na rzecz stowarzyszen, odszkodowania z
tytulu wypadkow przy pracy, odprawy po$miertne wyplacane cztonkom rodzin
zmartych pracownikow.

Konto 407 obejmuje §§ 300, 303, 415, 423, 441, 442, 443.

Konto 407 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos$¢ poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych. Na koniec roku
obrotowego saldo konta 407 przenosi si¢ na konto 860.

408

Pozostale obciqzienia

Konto 408 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw obciazajacych jednostke
budzetowa 1 obejmuje: wptaty gmin na rzecz izb rolniczych, wplaty na PFRON,
koszty egzekucji komorniczej (sadowej), szkolenia pracownikow.

Konto 408 obejmuje §§ 285, 414, 461, 467, 468, 470.

Konto 408 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn., ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow pozostalych obciazen. Na koniec roku obrotowego
saldo konta 408 przenosi si¢ na konto 860.

409

Inne swiadczenia finansowane 7 budZetu.




Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw innych swiadczen finansowanych z budzetu i
obejmuje: nagrody konkursowe, $wiadczenia spoteczne, stypendia dla ucznidow, inne
formy pomocy dla ucznioéw.

Konto 409 obejmuje §§ 304, 311, 324, 326.

Konto 409 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztow innych §wiadczen finansowanych z budzetu
jednostki. Na koniec roku obrotowego saldo konta 409 przenosi si¢ na konto 860.

Konta kosztow rodzajowych wymienionych w wykazie prowadzi si¢ w/g symbolu
konta i klasyfikacji budzetowej.

Symbol
konta
syntetyczn
ego.

Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji kosztow
finansowych.

750

Inne koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji innych kosztéw finansowych. Nalezy tu zaliczy¢ m.in.
zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w
nadmiernej wysokosci.

Konto 750 obejmuje § 291 klasyfikacji budzetowe;.

752

Pozostafe obcigzenia

Konto 752 stuzy do ewidencji pozostatych obciazen . Na koncie tym ksigguje si¢ m.in.
odsetki od pozyczek otrzymanych przez jednostke, od zaciagnigtych kredytoéw, odsetki
od wyemitowanych obligacji, odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci, pozostate odsetki, odsetki od
nieterminowych wptat podatku od nieruchomosci, odsetki od nieterminowych wptat
podatku od towaréw i1 ustug (VAT), odsetki od zobowiazan zaciagnig¢tych w celu
sfinansowania inwestycji po zakonczeniu ich budowy.

Konto 752 obejmuje nastgpujace §§ klasytikacji budzetowej 456, 457, 458, 807, 811.

762

Pozostate koszty operacyjne

Konto 762 stuzy do ewidencji pozostatych kosztow operacyjnych. Ujmuje si¢ tu w
szczeg6lnosci kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych, prawnych i
innych jednostek oraz umorzenie nalezno$ci z tytuléw cywilno-prawnych 1
administracyjno-prawnych, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow z ustawy ordynacja
podatkowa.

Konto 762 obejmuje m.in. § 459 klasyfikacji budzetowe;.

Zapisy na kontach 750, 752, 762 w zakresie kosztoéw finansowych w trakcie roku
budzetowego nanosi si¢ na strony Wn tych kont a w koncu roku przenosi si¢ na strong
Wn konta 860.

Konta kosztow finansowych prowadzi si¢ wg symbolu konta i klasyfikacji
budzetowe;.




Symbol
konta
syntetycz
nego.

Nazwa konta oraz przyjete zasady
klasyfikacji przychodow finansowych.

750

Przychody budietowe

Konto 750 stuzy do ewidencji podstawowych przychodéw budzetowych jednostki.
Na tym koncie ujmuje si¢ m.in. przypisane podatki i oplaty, czynsze i dzierzawy ,
rekompensaty utraconych dochodow w podatkach 1 optatach lokalnych, sprzedaz
mienia, wplaty z optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu, zwroty dotacji
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmierne;j
wysokosci.

Konto 750 obejmuje nastgpujace §§ klasytikacji budzetowej: 001, 002, 031, 032,
033, 034, 035, 036, 037, 040, 041, 043, 047, 048, 049, 050, 057, 069, 075, 076, 077,
083, 291.

751

Dywidendy i udziaty

Konto 751 stuzy do ewidencji otrzymanych lub naleznych dywidend z tytulu
posiadanych przez jednostke udziatow w spotkach. Dywidendy wykazuje si¢ w
kwocie brutto tzn. uchwalonej w roku obrotowym przez zgromadzenie wspolnikow,
czyli bez potraconego podatku dochodowego.

Konto 751 obejmuje § 074.

752

Odsetki

Konto 752 stuzy do ewidencji odsetek od lokat 1 sSrodkéw na rachunkach bankowych,
za wyjatkiem rachunku obstugujacego zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych i
sumy depozytowe. Odsetki za nieterminowe rozliczenia ptacone prze urzedy
obstugujace organy podatkowe, odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci, odsetki od nieterminowych
wplat podatkdéw i oplat oraz naleznosci cywilno-prawnych.

Konto 752 obejmuje §§ 089, 090, 091, 092.

753

Inne przychody finansowe

Konto 753 stuzy do ewidencji innych przychodéw finansowych jednostki i obejmuje
m.in. dodatnie r6znice kursowe.
Konto obejmuje § 151.

762

Inne przychody operacyjne

Konto 762 stuzy do ewidencji innych przychoddéw operacyjnych jednostki a
zwiagzanych ze zbyciem $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji), sSrodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, z odszkodowaniami, karami 1
grzywnami, otrzymaniem nieodptatnie w tym w drodze darowizny aktywow
obrotowych w tym takze srodkodw pienig¢znych na inne cele niz wytworzenie srodkow
trwalych albo warto$ci niematerialnych i prawnych z naleznym jednostce
wynagrodzeniem ptatnika podatku dochodowego 1 niektorych sktadek ZUS z
przepadkiem kaucji i wadiéw ze zlomowaniem zapaséw aktywow obrotowych.

Zapisy na kontach 750, 751, 752, 753 1 762 w zakresie przychodéw finansowych w




trakcie roku budzetowego nanosi si¢ na strong Ma tych kont a w koncu roku przenosi
si¢ na stron¢ Ma konta 860.
W/w konta prowadzi si¢ w/g symbolu konta i klasyfikacji budzetowe;.

Wykazane w tabelach konta kosztow wg rodzaju, kosztow finansowych i przychodow
finansowych stanowia podstawe do sporzadzenia zestawienia rachunku zyskow i strat

jednostki (Wariant porownawczy ) Urzedu Miejskiego.

5. W CZESCI XI Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powiazanie z kontami
syntetycznymi. w jednostce budzetowe;]

a) skresla si¢ czes¢ tabeli w brzmieniu:

400 Koszty wg Ewidencjg szczegolowq prowadzi si¢ wg [ 400/000-wg klasyfikacji
rodzajow klasyfikacji budzetowej wydatkow wydatkow

750 Przychody i jw.
koszty finansowe jw

760 Pozostate jw
przychody 1i iw
koszty

6. [lekro¢ w zmienianym Zarzadzeniu Nr 25/2006 1 zatacznikach do niego oraz w niniejszym
Zarzadzeniu jest mowa o:

a) koncie 400 — ma si¢ na mysli odpowiednie konta od 402-409,

b) kontach 750 1 760 — ma si¢ na my$li odpowiednio konta 750, 751, 752, 753, 762.



Zalacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr 94/2007
z dnia 06 kwietnia 2007r.

W zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 25/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 31.10.2006r. w

sprawie wprowadzenia w zycie w  Urzedzie  Miejskim instrukcji zasad (polityki)

rachunkowosci, procedur kontroli finansowej, zasad gospodarki kasowej 1 drukami $cistego
zarachowania, instrukcji ewidencji i poboru podatkow i optat ( zmienionego Zarzadzeniem Nr

1/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 6 grudnia 2006r., Zarzadzeniem Nr 15/2006 Burmistrza

Nidzicy z dnia 22 grudnia 2006r., Zarzadzeniem Nr 27/2007 Burmistrza Nidzicy z dnia 2

stycznia 2007 roku oraz Zarzadzeniem Nr 48/2007 Burmistrza Nidzicy z dnia 25 stycznia

2007) dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

1.W p II ppkt 9a) 1 otrzymuje brzmienie:

., 9. Okresla sie:

a) wykaz osob zobowiazanych i upowaznionych do sprawdzania dokumentow pod wzgledem
celowosci, gospodarno$ci 1 legalnosci, merytorycznym oraz zgodno$ci z ustawa prawo
zamowien publicznych.

1. wszystkie rodzaje dokumentow:
a)Dariusz Szypulski — Burmistrz
b)Beata Zofia Nasiadka — Z-ca Burmistrza
c)Elzbieta Ptoska — Sekretarz

2.WpIl pkt9a)?2 otrzymuje brzmienie:

a) Piotr Rakoczy - inspektor
b) Elzbieta Ptoska — Sekretarz
¢) Matgorzata Stumska — inspektor

3. Wp.Il pkt9b) otrzymuje brzmienie:

»b) Wykaz os6b upowaznionych i zobowigzanych do sprawdzania dokumentéow

ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym

Pod wzgledem formalno-rachunkowym kontroli dokumentéw dokonuja:

1. Elzbieta Kobacka - inspektor

2. Krystyna Szczepuchowska - inspektor
3. Elzbieta Zalewska - inspektor
4.Teresa Napiorkowska — inspektor

5. Halina Skibinska — inspektor

6. Barbara Rogozinska — inspektor

7. Krystyna Zakrzewska - inspektor
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4. W p. I pkt. 9 c¢) otrzymuje brzmienie:
» C) wykaz o0sob uprawnionych do zatwierdzania do wyplaty dokumentow finansowo-
ksiggowych:
1) Dariusz Szypulski — Burmistrz
2) Beata Zofia Nasiadka — Z-ca Burmistrza
3) Elzbieta Ptoska - Sekretarz
5. Wp. II pakt 9 d) otrzymuje brzmienie:
»d) w zakresie obowiazkow 1 kontroli Gtownego Ksiggowego (Skarbnika) podpis
(kontrasygnatg) obok pracownika wtasciwego merytorycznie za dana operacje¢ sktadaja:
1) Wiestawa Ewa Rozmus-Skarbnik
2) Alina Rakoczy — Z-ca Skarbnika
3) Skibinska Halina — inspektor
6. W pkt III § 11wprowadza si¢ pkt 1.c w brzmieniu:
,C) podania w sprawie udzielania ulg (umorzen, odroczen, roztozenia na raty naleznosci
czynszowych za mieszkania komunalne zatatwia wyznaczony pracownik GMKR.”
7. W wykazie wzoru podpiséw z dn. 02 stycznia 2007r.dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:
a) skresla si¢ zapis w Ip. 3,
b) wprowadza si¢ w Ip.
22. Piotr Rakoczy —
23. Barbara Rogozinska —

24. Teresa Sokolowska —
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