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ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych opracowano na podstawie nastepujacych
aktow prawnych:
- Ustawy z 29.01.2004r Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2006 nr 164 poz1163 z
pozn. zm);
- Ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)
- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 1964r. Nr 16, poz. 93 z p6zn.
zm.)
- Ustawa z 22.01.1999r o ochronie informacji niejawnych (Dz. U 1999 nr 11 poz. 95).
2. ZamoOwienia publiczne udzielane sa w trybach i1 na zadach okreslonych w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych, aktach wykonawczych oraz niniejszego regulaminu.

PLANOWANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§2

1. W celu zgodnego z przepisami ustawy o ,,finansach publicznych” wydatkowania §rodkoéw
publicznych w sposéb celowy i1 oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacjg
zadan, a takze w celu publikacji ogloszen o planowanych zamowieniach publicznych,
sporzadza si¢ ,,Plan zaméwien publicznych” na rok budzetowy zwany dalej planem.

2. Do czasu opracowania planu podstawe¢ udzielania zamoéwien stanowi ,,Projekt planu
zamowien publicznych” sporzadzany w terminie do 30 dni od daty otrzymania projektu
planu finansowego.

3. Projekt planu sporzadza si¢ na podstawie:

* opracowanych przez poszczegdlne wydziaty urzedu projektéw plandéw zamoéwien na
dostawy, ustugi i1 roboty budowlane realizowane w wydziale 1 zatwierdzane przez
Burmistrza;

* projektu planu finansowego.

4. Plany, o ktérych mowa wyzej kierownicy komorek organizacyjnych, w terminie 14 dni od
daty otrzymania projektow lub planéw finansowych przedktadaja w wydziale techniczno-
inwestycyjnym celem sporzadzenia projektu planu przez inspektora ds. zamowien
publicznych .

5. Projekt obowiazuje od dnia jego sporzadzenia i zatwierdzenia przez Burmistrza do czasu
sporzadzenia planu finansowego.

6. Plan zamoéwien publicznych obejmuje wszystkie zamdwienia publiczne przewidywane do
przeprowadzenia w biezacym roku budzetowym.

7. Plan sporzadzany jest w terminie do 30 dni od daty otrzymania planu finansowego i
obowiazuje od dnia jego zatwierdzenia przez Burmistrza do ostatniego dnia biezacego
roku kalendarzowego.

8. Dokument, o ktérym mowa w ust. 7 sporzadza si¢ na podstawie:

* projektu planu zamowien publicznych,

* skorygowanych projektow planu zamowien sporzadzonych przez kierownikow
poszczegolnych wydziatow urzedu;

» zatwierdzonego planu finansowego.



10.

11

12.

Sa

Po sporzadzeniu planu inspektor ds. zamowien publicznych przekazuje kopig planu
poszczegdlnym kierownikom wydziatéw w celu uzgodnienia rodzaju procedur dla
poszczegolnych zamdwien.

Nie mozliwe jest wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli dana dostawa,
ustuga czy robota budowlana nie zostata ujgta w planie zamdwien publicznych.

. Inspektor ds. zamdwien publicznych we wniosku o wszczgcie postgpowania potwierdza,

czy dane zamowienie zostato ujete w planie.
Zmiany w planie zamédwien publicznych wprowadza si¢ w formie pisemnej na wniosek
kierownikow wydziatéw urzedu, ktore zatwierdza Burmistrz, a nastgpnie przekazywane

inspektorowi ds. zamoéwien publicznych w celu dokonania korekty w planie 1
poinformowania o zaistniatych okolicznosciach majacych wptyw na realizacj¢ danego
zamdwienia w wyniku zmiany w planie.



Zatacznik nr 1 DO ROZDZIAtU |

- WZOR ,,PLANU ZAMOWIEN PUBLICZNYCH”

a/ dostawy
Grupa Wartos¢ PLN L ‘ . Wymagane .
Lp| wg Kod CPV | Dzial/rozdziat Nazwa materialu (brutto) Wa?f;tiol;LN W:i(;sc rIi(c)S(Ziijr ogloszenie g:rfz‘(il c(')i
CPV p Y art. 13 Pzp !
1. 25212100-1 | °00/90003/ | Zylka do kosiarek — przewody 500,00 409,83 93,42 art.4pkt8 nie
4210 z tworzyw sztucznych
252
2. 252221004 | °00/90003/ | Workina odpady —workina | =g, 655,73 14947 | art4pki8 nie
4210 odpady z tworzyw sztucznych
RAZEM ZA GRUPE CPV 786,88 194,44
L 281 28112321-6 900/90095/ . 40.000,00 32.786,88 7.473,64 PN e
Zakup wiat przystankowych —
4210 .
wiaty autobusowe
RAZEM ZA GRUPE CPV 32.786,88 7.473,64




b/ ushugi

Kategoria | Kategoria Dzial/ . Wartosé PLN | Wartos¢ PLN | WArtOSC | ey | Wymagane | (0
Lp wg wg Kod CPV dzial Nazwa ushugi b euro*/ rocedury | ogloszenie |l P
CPC CPV rozdzia rutto (netto) (netto) p Y | art. 13 Pop j
Odsniezanie drog
gminnych — ushugi 97 442,00
L. 90212 90212000-6 600/604031066 odéniezania 91 067,28 |20.758,44 PN nie
15
Odsniezanie ulic
600/60016/43 . .
2. 90212 90212000-6 00 gminnych — ustugi 133 000.00 124 299,06 28.333,50 PN nie
ods$niezania ’
RAZEM ZA KATEGORIE CPV 215 366,34 53 218,92
RAZEM ZA KATEGORIE CPC 15
215 366,34 53 218,92




¢/ roboty budowlane

o . . Wymagane .
Lp. Kod CPV Dzial/rozdziat Nazwa roboty Wartos¢ PLN Wartosc Rodza ogloszenie art. Uwg o
(netto) euro*/ procedury 13 Pzp realizacji
art.4pkt8 nie
1. 45213311-6 900482895/ Naprawa wiat autobusowych 2.513,11 612,01
nie
2. 45221119-9 60043(7)81 o/ Remont mostu 10.819,67 2.673,64 art.4pkt8
Wyburzenie kamienicy PN nie
3. 45233123-7 600/60016/ 51.803,28 12.801,05
4270
Malowanie oznakowania poziomego art.4pkt8 nie
6. | 4s23amia | 00O ulic w m.Nidzica 5.350,84 1.324,46
Legenda:

*/ warto$¢ netto w PLN przeliczono zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.05.2006r (Dz. U nr 87 poz. 610) o staty kurs

1 € =4,3870 PLN.
PN — przetarg nieograniczony;

PO — przetarg ograniczony;

NBO — negocjacje bez ogloszenia;
NZO —negocjacje z ogloszeniem;
LE — licytacja elektroniczna;
ZWR — zamowienie z wolnej reki;
ZOC — zapytanie o ceng;

DK - dialog konkurencyjny;




Zalacznik nr 2 DO ROZDZIALU |

INFORMACJA
O ZMIANACH W PLANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W BUDZECIE GMINY NA .......... ROK

I Zmiana $rodkow w budzecie gminy dokonana w ramach zmiany:

1. w dziatach: uchwata Rady Miejskiej Nr
2. wrozdziatach i paragrafach: Zarzadzeniem Burmistrza Nidzicy

Nr........../o........ zdnia

II. Zmiana $rodkéw do planu zamowien publicznych:

1. pozycja planu zamdwien publicznych nr

nazwa zadania

(dzial, rozdziat, paragraf))

srodki dotychczasowe brutto

wielko$¢ srodkow po zmianach brutto ....................... Netto.....ooevviiiniiieennn,

III. Nowe zadanie w planie zamdwien publicznych:

1. nazwa zadania

kod CPV

(dziat, rozdzial, paragraf),)

warto$¢ brutto

(podpis kierownika wydziatu) (Burmistrz Nidzicy)



ROZDZIAL 11

WYLACZENIA ZE STOSOWANIA USTAWY —
UDZIELANIE ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE NA
PODSTAWIE ART. 4 PKT 8§ USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§3
1. Ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje si¢ w odniesieniu do przedmiotow i
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 4 ustawy.
2. Do zamowien ujetych w planie finansowym Urzedu, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp nalezy stosowa¢ procedury
okreslone w niniejszym rozdziale.

§4
1. Zamoéwienia, ktore przekraczaja rownowarto$¢ kwoty 5.000 zt (z VAT) wymagaja umowy
w formie pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja innej formy szczeg6lnej. Umowy
o roboty budowlane musza mie¢ formeg pisemna (umowa) bez wzgledu na wartos$¢ robot.
§5
. Zamowienia realizowane sa przez poszczegolne Wydziaty lub samodzielne stanowiska.
. Kierownicy Wydziatow wyznaczaja pracownikow do prowadzenia poszczegolnych
zaméowien.
3. Postepowanie nadzoruja kierownicy Wydzialéw lub osoby bezposrednio nadzorujace
samodzielne stanowiska.

[\

§6
1. Kazdy Wydziat lub samodzielne stanowisko prowadzi rejestr ofertowy zamowien, ktory
powinien zawierac:
a) numer kolejny w danym roku;
b) przedmiot zamowienia;
c) datg udzielenia zaméwienia (dokonania zakupu);
d) nazwe i adres dostawcy lub wykonawcy;
e) warto$¢ dokonanego zamdwienia;
f) nrumowy;
g) nr faktury (faktur) lub rachunku;
h) podpis merytorycznego pracownika prowadzacego postgpowanie.

§7
1. Przed ztozeniem zamowienia osoba prowadzaca dokonuje szacowania warto$ci
zamoOwienia na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego rozdzialu przy
zamdwieniach powyzej 5.000 zt (z VAT).
§8
1. Udzieli¢ zamowienia mozna po:
a) rozeznaniu rynku lub
b) przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego

§9
. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w formie pisemnej badz telefonicznie.
. Z rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

N —



§ 10

1. Ogloszenie o zamowieniu publicznym w trybie zapytania ofertowego wszczyna si¢ poprzez
jego umieszczenie na urzedowej tablicy ogloszen, na stronie internetowej urzedu lub w
inny sposob, np. w lokalnej prasie na okres co najmniej 3 dni dla dostaw i ustug oraz na
okres co najmniej 7 dni dla rob6t budowlanych i zamowien dotyczacych przygotowania
dokumentacji projektowych.

2. Pracownik prowadzacy postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego wybiera sposrdd ztozonych ofert oferte z najnizsza ceng spetniajaca
warunki podane w ogtoszeniu.

Sprawdzenia prawidlowosci postgpowania oraz wyboru oferenta dokonuje Kierownik
Wydziatu lub osoba bezposrednio nadzorujaca, natomiast wyniki postgpowania zatwierdza
Burmistrz.

3. W przypadku braku ofert zaméwienie przeprowadza si¢ w oparciu o posiadane rozeznanie
lokalnego rynku.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznym w trybie zapytania ofertowego nalezy
dokumentowac na formularzach stanowiacych zataczniki od nr 1 do nr 5 niniejszego
rozdziatu:

Zatacznik Nr 1: ,,wniosek o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego

na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy prawo zamowien publicznych”;

Zatacznik Nr 2: | ,ogloszenie w trybie zapytania ofertowego”;

Zatacznik Nr 3: ,,wykaz wydanych dokumentow”;

Zalacznik Nr 4: ,,zestawienie, poréwnanie, ocena oferty”;

Zatacznik Nr 5: ,,formularz oferty”.

§ 11
1. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Kierownika Wydziatu Burmistrz moze zwolni¢
z dokonania zaméwienia zgodnie z procedurami okreslonymi w niniejszym rozdziale.
2. W przypadku wystapienia naglych i nieprzewidzianych zdarzen nie stosuje si¢ powyzszej
procedury. Ten fakt nalezy odnotowac¢ na formularzu stanowiacym zatacznik Nr 1 do
niniejszego rozdziatu oraz na rachunku lub fakturze zeleceniobiorcy.

§12
Podzial obowigzkow i odpowiedzialnosci uczestnikow postegpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych

1. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona:

1.1. Zatwierdza:

a) wnioski o rozpoczegcie postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy Pzp

¢) ogloszenia w trybie zapytania ofertowego

d) zestawienia, porownania i oceny ofert

e) inne dokumenty dotyczace prowadzonych postgpowan

1.2. Zawiera umowy w sprawach zaméwien udzielonych na podstawie art. 4 pkt 8 Pzp oraz
ewentualne aneksy do niniejszych umow.

10



1.3. Do czynnosci okreslonych w niniejszym rozdziale Burmistrz moze upowaznic¢
nastepujace osoby:

a) zastgpce Burmistrza;

b) sekretarz miasta.

2. Komorki organizacyjne urzedu:

a) sporzadzaja wnioski o rozpoczecie postgpowania 1 przeprowadzaja zamoOwienia w
wydziale lub przez samodzielne stanowiska zgodnie z postanowieniami rozdziatu II
niniejszego regulaminu wraz z realizacja umowy zawartej w wyniku danego zamowienia.

4. Wydzial Finansowy:
a) potwierdza zabezpieczenie Ssrodkow finansowych na przeprowadzenie postgpowania i
realizacje umowy;

5. Sekretariat:

a) przyjmuje i przechowuje oferty w stanie nienaruszonym do momentu terminu ich otwarcia;

b) odnotowuje w dzienniku korespondencji i1 na kopertach z ofertami date i godzing ich
wplywu oraz kolejny numer

¢) w dniu otwarcia ofert przekazuje oferty pracownikowi przeprowadzajacemu postgpowanie

wraz z wykazem zarejestrowanych ofert za pokwitowaniem.

Podpisywanie poszczegdélnych dokumentow zwigzanych
z prowadzeniem zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych

§13
1. Wniosek o rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy Pzp podlega sprawdzeniu 1 akceptacji przez nastgpujace osoby:

a) ,, sporzadzil”: - osoba przygotowujaca wniosek

b) ,, sprawdzil” — kierownik wydziatu przeprowadzajacego postgpowanie

¢) potwierdzanie, ze dane zamdwienie ujgto w planie zaméwien publicznych — inspektor ds.
zamoOwien publicznych

d) potwierdzenie , ze dane zobowiazanie miesci si¢ w planie finansowym urzedu — Kierownik
Wydziatu Finansowego lub Skarbnik

f) ,, zatwierdzil” — Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona

4. Umowy w sprawie zamowien publicznych (aneksy do umow):
a) parafuja:

- kierownik wydziatu przeprowadzajacego zamowienie;

- radca prawny;

- skarbnik miasta;

- zawiera: Burmistrz lub osoba upowazniona.
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Zatacznik Nr 1 DO ROZDZIALU Ii

WNIOSEK
0 rozpoczecie postepowania ws. udzielenia zaméwienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 6.000 Euro

(w zwiazku z tym do zamoéwienia nie stosuje si¢ przepisOw w/w ustawy)

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem ZamOWIENIA JESE: ......ccieviierrieriierieesiieieereesteereesteereesseesseesseesseesseesseesseesseesseesseesseenns .
Kodcpv - __; (dostawa, ushuga, robota budowlana) - .......................
Nazwa wg Wspolnego Stownika ZamOWIen: ..........ccoceeviiiieiiiniinienieeesesee et ;

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia oraz zrodlo finansowania:

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi netto (bez VAT) ........cccce..... V7 O S EURO
(podstawa: Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 marca 2006r.,,w sprawie Sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczenia wartoSci zamowien
publicznych”(Dz. U nr 87 poz. 610 z dnia 24 maja 2006r. kurs euro wynosi 4,3870).

Warto$¢ szacunkowa (zamowienia) brutto Wynosi ........cceeevervveeenne. zh (wtym ......... % VAT).
Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalono w oparciu o:

4. Postgpowanie proponuj¢ dokonaé¢ w formie:

a) rozeznania rynku lub

b) zapytania ofertowego lub

¢) na podstawie § 11 wewngtrznego regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy powotanego Zarzadzeniem Nr ..../2007 Burmistrza Nidzicy z dnia ......

5. Proponuj¢ nastgpujace kryteria oceny ofert:

) RS - o wadze ............. - %
B) e -owadze ............. %
C) e -owadze ............. -%

6. Istotne warunki zamoéwienia:
(nalezy wskazacé warunki majqce wplyw na realizacje zamowienia np.: warunki gwarancji ,rekojmi,
dostawy, itd.)

12



7. Projekt umowy/ nie dotyczy

Sporzadzit: Sprawdzit Kierownik Wydziatu:

podpis inspektora ds. zamoéwien publicznych

10. Zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym Urzedu.

Kierownik Wydzialu Finansowego/Skarbnik

Zatwierdzil

seececsceccscscscsccccscssecscce
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Zatacznik Nr 2 DO ROZDZIALU II

Nidzicadnia .................

Znak sprawy :

BURMISTRZ NIDZICY
oglasza rozpoczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie:

[ 2

w trybie zapytania ofertowego o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 6.000 Euro.

Zapytanie ofertowe Nr ...../....... na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29
stycznia 2004r. (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pdzn. zm.) - w zwiazku z tym do zamdwienia nie stosuje si¢
przepiséw w/w ustawy.

Zamawiajacy:

Nazwa przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia:

Termin wykonania zamdwienia:

Istotne warunki zamdwienia:

Sposéb oceny ofert:

Sposo6b przygotowania oferty:

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieScieralnym
atramentem. Oferent zamiesci ofertg z zabezpieczonej kopercie opisane;:

a/ nazwa i adres Zamawiajacego;
b/ nazwa i adres Oferenta;

¢/ napis: Zapytanie ofertowe Nr ................. 1B I 2: 11 F:) 1) (N ”
Nie otwiera¢ przed dniem: .................... do godz. .................

Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia .............. do godziny ............ w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy

13-100 Nidzica Plac Wolnosci 1, sekretariat pokoj nr 19.
Miejsce i termin otwarcia ofert :w siedzibie zamawiajacego tj. Urzad Miejski 13-100 Nidzica Plac Wolnosci 1
W ANl covviiniiiiniiaiiecniiaeen 0 godz. ........ ,pokdjnr .......

Niniejsze ogloszenie jest zamieszczone:
- w tygodniku ,, Glos Nidzicki”
- na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Nidzicy
(http //nidzica-um. btp-wm .pl), z ktorej Oferent moze pobrac nastepujace dokumenty:
a’ .. e
b/ .. e
c/ formularz oferty
d/ projekt umowy
W/w dokumenty Oferent moze rowniez odebrac osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nidzicy w pokoju Nr ....... od
poniedziatku do piqthku w godzinach .. . . osoba do kontaktow: .........
-na tabllcy agioszen w siedzibie zamawiajqcego lj Urzqd Mlejskz Plac Wolnosci 1, 1 3 1 00 Nldztca
od dnia .. .. do dnia .. .
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podpis Zamawiajacego

Zatacznik Nr 3 DO ROZDZIALU Ii

Znak sprawy:

Piecz¢é Zamawiajacego

Wykaz wydanych dokumentow

w procedurze zamowienia publicznego o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 6 000 Euro na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych na zadanie: ,,.....ccovveiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee.

Lp. Nazwa oferenta Adres oferenta Data wydania Uwagi

podpis osoby merytoryczne;j
prowadzacej postgpowanie
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Zatacznik Nr 4 DO ROZDZIALtU I
Znak sprawy:

Piecz¢é Zamawiajacego

Zestawienie, porownanie i ocena ofert

1. W celu udzielenia zamowienia publicznego na: ,,..........ocevvevviinieennn.n. ’przeprowadzono
procedurg zamowienia do 6.000 Euro na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

2.W terminie sktadania ofert, czylidodnia .................. r. do godziny ............. wplynety
nastgpujace oferty :

Lp. Nazwa oferenta Adres oferenta Cena oferty Uwagi
brutto(zh)
3. Oferta firmy ................ nie zostala rozpatrzona z uwagi na fakt, ze nie spetnia

wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym oraz wptyneta po terminie do sktadania ofert.

4. Wybrano ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd spetniajacych wszystkie warunki okre§lone w
zapytaniu, tj. oferte numer ...........

Nidzica, dnia ....................... I.
podpis osoby merytorycznej
prowadzacej postgpowanie
Sprawdzit:
Kierownik Wydzialu

»Wybor akceptuje”
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podpis Zamawiajacego

Zatacznik Nr 5 DO ROZDZIALU i

(piecz¢¢ adresowa oferenta)

FORMULARZ OFERTY

W zwiazku z otrzymanym zapytaniem ofertowym w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
Jo1010) §T67721 1100 JES 1 V- R ” oferujemy realizacjg catego
przedmiotu zamoéwienia za ceng:

Warto$€ bez podatku VAT ... e PLN
5] (037721 [ RPN )
Warto$¢ podatkut VAT (L. 20) ooviiriii i e PLN
53 (0177215 L )
Warto$¢ lacznie z podatkiem VAT ..., PLN
(SHOWIEE: ... e )

Zalaczniki potwierdzajace spelnienie warunkow wymaganych przez zamawiajacego:
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ROZDZIAL 111

(o)

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA DOSTAWY, USLUGI I
ROBOTY BUDOWLANE NA PODSTAWIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

PRZYGOTOWANIE I WSZCZECIE POSTEPOWANIA
§ 14

. Podstawe rozpoczgcia procedury w sprawie udzielenia zamowienia publicznego stanowi

pisemny wniosek o ,, Ustalenie trybu, wszczgcie i przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego” sporzadzony przez pracownikéw odpowiedzialnych
za zamowienia w poszczegdlnych wydziatach.

. Osoba sporzadzajaca wniosek ma obowiazek sprawdzi¢ zgodnos$¢ przedmiotu

zamowienia z przepisami art. 29 i 30 ustawy oraz zgodno$¢ oszacowania z art. 32 1 35
ustawy oraz wybor trybu udzielenia zamowienia z uwzglednieniem opisanej w art. 10
ust. 1 ustawy zasady, w mysl ktorej trybami podstawowymi sg przetarg nieograniczony
oraz przetarg ograniczony.

. Sprawdzony i zaakceptowany wniosek przez osoby wymienione w rozdziale I1I § 16

niniejszego regulaminu nalezy przekazaé inspektorowi ds. zamowien publicznych do
wydziatu techniczno — inwestycyjnego w celu przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

. W momencie przekazania wniosku do wydzialu techniczno-inwestycyjnego wydziat

zlecajacy jest nadal odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia (udzielanie wyjasnien,
odpowiedzi). Natomiast w kwestiach formalno-prawnych dotyczacych zamowien
informacji udziela inspektor ds. zamowien publicznych.

. Wszelkie ogloszenia w sprawie zamowien publicznych Zamawiajacy zamieszcza na tablicy

ogloszen w swojej siedzibie w miejscu ogolnie dostgpnym, a takze na stronie internetowe;
Urzgdu Miejskiego w Nidzicy (Biuletyn Informacji Publicznej Urz¢du Miejskiego w
Nidzicy).

. Tres¢ ogloszenia sporzadza i przekazuje do publikacji inspektor ds. zamdowien publicznych.
. ZamoOwienia podlegaja rejestracji w rejestrze zamowien publicznych prowadzonym przez

inspektora ds. zamowien publicznych, ktory kazdemu postgpowaniu nadaje kolejny numer
W rejestrze.

. Specyfikacjg istotnych warunkoéw zamoéwienia sporzadza inspektor ds. zamowien

publicznych, ktory ustala wszelkie niezb¢dne dane zgodnie z zapisami art. 36 ustawy 1
przyjetym wnioskiem o przeprowadzenie post¢gpowania.

Podzial obowiazkow i odpowiedzialno$ci uczestnikow postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego
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§ 15
1. Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona:
1.1. Zatwierdza:
a) projekt i plan zamoéwien publicznych;
a) wnioski o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
b) specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia;
c¢) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

d) protokoty z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

e) inne dokumenty dotyczace prowadzonych postgpowan tj. odpowiedzi na pytania,
informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, o wykluczeniu wykonawcoéw i o
odrzuceniu ofert, stanowiska w sprawie protestow i odwotan, roczne sprawozdanie o
udzielonych zamowieniach itp.

1.2. Powotluje Komisje Przetargowa

1.3. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach moze:

a) zwroci¢ si¢ do komisji o dodatkowe wyjasnienia co do zasadno$ci wyboru danego
wykonawcy;

b) przekaza¢ komisji sprawg do ponownego rozpatrzenia;

¢) uniewazni¢ wynik postepowania, jezeli zachodzi jedna z przestanek wymienionych w art.
93 ustawy.

1.4. Zawiera umowy w sprawach zamdéwien publicznych oraz ewentualne aneksy do
niniejszych umow.

1.5. Do czynnosci okreslonych w niniejszym rozdziale Burmistrz moze upowaznic
nastepujace osoby:

a) zastgpce Burmistrza;

b) sekretarz miasta.

2. Komorki organizacyjne urzedu:

a) sporzadzaja wnioski o wszczecie procedury 1 przekazuja do przeprowadzenia
postgpowania inspektorowi ds. zamowien publicznych.

b) uczestnicza w pracach komisji przetargowych;

¢) podczas trwania postgpowania udzielaja odpowiedzi na pytania dotyczace przedmiotu
danego zamdwienia;

d) realizuja umowy zawarte w wyniku prowadzonych postgpowan;

3. Inspektor ds. zamowien publicznych:
1. Inspektor prowadzac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego wykonuje
nastgpujace czynnosci:

- przygotowuje 1 przekazuje do publikacji ogloszenia zgodnie z zapisami ustawowymi oraz
zaproszenia dla trybow przewidzianych w ustawie;

- sporzadza specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia publicznego, w przypadkach
okreslonych w ustawie przekazuje dokument do publikacji na stronie internetowej;

- prowadzi rejestr postgpowan o udzielenie zamowien publicznych;
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- uczestniczy w negocjacjach;

- wydaje specyfikacje istotnych warunkoéw zamdwienia;

- prowadzi protokot z postgpowania;

- odpowiada na pytania dotyczace specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wprowadza
zmiany do specyfikacji, przekazuje wyjasnienia do publikacji na stronie internetowej, za§ w
sytuacjach przewidzianych w ustawie przedluza termin do ztozenia ofert;

- przyjmuje sktadane protesty, przekazuje ich kopie do zamieszczenia na stronie internetowej,
wzywajac wykonawcow do przylaczenia si¢ do wniesionego protestu, przygotowuje
wspolnie z komisjq przetargowa propozycje ich rozstrzygnigcia;

- oglasza wynik postgpowania;

- wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, do podpisania
umowy;

- uczestniczy w pracach Komisji Przetargowej w charakterze sekretarza.

- archiwizuje dokumenty dotyczace postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych (
archiwizowanie odbywa si¢ zgodnie z Instrukcja kancelaryjna dla organéw gminy i
zwiazkoéw miedzygminnych zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
22.12.1999 r. ze zm.). oraz przechowuje dokumentacje z zakresu przeprowadzonych
postepowan na swoim stanowisku pracy w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

- udostepniania informacje i dokumenty dotyczace postgpowan o udzielanie zamowien
publicznych .

- zgodnie z art. 98 Pzp sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach, ktore po
zatwierdzeniu przez Burmistrza w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nast¢pujacego po
roku, ktorego dotyczy sprawozdanie nalezy przesta¢ Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych.

4. Wydzial Finansowy:

a) potwierdza zabezpieczenie srodkow finansowych na przeprowadzenie postepowania i
realizacje umowy;

b) przyjmuje i przechowuje wadia oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy;

¢) zwraca wadia i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na podstawie pisma
kierownika wydziatu realizujacego zamowienie;

d) na wniosek komisji analizuje dokumenty finansowe ztozone przez wykonawcow, a
wymagane przepisami ustawy.

5. Sekretariat:
a) przyjmuje 1 przechowuje oferty w stanie nienaruszonym do momentu terminu ich otwarcia;

b) odnotowuje w dzienniku korespondencji i na kopertach z ofertami date i godzing ich

wptywu oraz kolejny numer
¢) w dniu otwarcia ofert przekazuje oferty sekretarzowi komisji wraz z wykazem
zarejestrowanych ofert za pokwitowaniem.

Podpisywanie poszczegdélnych dokumentéw zwigzanych
z prowadzeniem zamowien publicznych

§16
1. Wniosek o wszczgcie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego: podlega sprawdzeniu i akceptacji przez nastgpujace osoby:
a) ,, sporzadzil”: - osoba przygotowujaca wniosek
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b) ,, sprawdzil” — kierownik wydzialu wnioskujacego i wydziatu techniczno-inwestycyjnego

¢) potwierdzanie, ze dane zamowienie ujeto w planie zamowien publicznych — inspektor ds.
zaméwien publicznych

d) potwierdzenie , ze dane zobowiazanie miesci si¢ w planie finansowym urz¢du —
Kierownik Wydziatu Finansowego lub Skarbnik

e) w pkt. uwagi — opiniuje radca prawny (wniosek 1 projekt umowy)

f) ,, zatwierdzil” — Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona

2. Specyfikacja:

a) ,,sporzadzit” — inspektor ds. zamowien publicznych

b) ,,sprawdzil” — kierownik wydziatu zlecajacego przeprowadzenie postgpowania i kierownik
wydziatu techniczno-inwestycyjnego

¢) ,,zatwierdzil” — Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona

3. Umowy w sprawie zamowien publicznych (aneksy do uméow):

a) parafuja:

- kierownik wydzialu realizujacego zamowienie, a zlecajacego przeprowadzenie
postgpowania;

- radca prawny;

- skarbnik miasta;

- zawiera: Burmistrz lub osoba upowazniona.

Zasady szczegolne

§17
Na zasadach szczegdlnych moga by¢ prowadzone procedury przetargowe okreslone w
rozdziale 4 Dziatu III ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§18
W przypadku prowadzenia procedury przetargowej zwiazanej z udzieleniem zaméwienia
publicznego na wykonanie zadania stanowiace tajemnicg (W rozumieniu ustawy) zastosowanie
maja przepisy ustawy z dnia 22.01.1999r o ochronie informacji niejawnych (Dz. U z 1999 nr
11 poz. 95 z pdzn. zm.).

§19

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie wiasciwe
przepisy prawne, a w szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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Zafacznik nr 1 do Rozdziatu Il

WNIOSEK
Ustalenie trybu, wszczecie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdowienia

publicznego na podstawie ustawy prawo zamowien publicznych
o warto$ci zamowienia powyzej 6.000 Euro nie wigcej niz 60.000 Euro*
o warto$ci zamowienia powyzej 60.000 Euro, a mniejszej do kwot okreslonych w przepisach na podstawie w art.
11 ust. 8 ustawy Pzp*
o wartosci zaméwienia rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy Pzp*

1.Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest:

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia oraz zrodto finansowania:

Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi netto (bez VAT) ................ Zh i EURO
(podstawa: Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow ,,w sprawie Sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych”

(Dz. Uz dn. 24.05.2006r. nr 87 poz. 610) kurs euro wynosi 4,3870).

Warto$¢ szacunkowa (zamowienia) brutto Wynosi ............cec.e...... zb (wtym ......... % VAT).
Wartos$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia ustalono w oparciu o:

22



Zobowiazanie uregulowane zostanie z dziahu........................ rozdziatu ................... , Z paragrafu

5. Zamowienia proponuj¢ dokonac:

wtrybie™ e,
" Podstawe prawna zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony (ograniczony)
stanowi art. ...... ust...... pkt ........ ustawy prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr

164, poz. 1163 z p6zn. zm.)
Wybdr ww. trybu lub sposobu udzielenia zamowienia uzasadniony jest nastepujacymi
ustawowymi przestankami faktycznymi:

7. Istotne warunki zamowienia:

Nazyv? Dokumenty lub o§wiadczenia
czesci Warunek . . o
. potwierdzajace spelnianie warunku
tabeli
A. Wykonawca winien posiada¢ uprawnienia do wykonywania dzialalnosci lub

czynno$ci objetych niniejszym zamowieniem zgodnie z art.22 ust.1 pkt. 1
oraz nie podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z
pozn. zm.) Prawo zamowien publicznych

B. Wykonawca winien posiada¢ niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz
dysponowaé potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia zgodnie z art.22 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych

C. Wykonawca winien znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajacej wykonanie zaméwienia zgodnie z art. 22 ust.1 pkt. 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

8. Termin Wykonania ZamOWICIIA: ... .....uiutintinttitt et et et ettt eeete et etenteaeeeennenns

10. Opis SPOSODU ODIICZENIA CONMY: ..uutnuttt ettt ettt et e e e ettt e e e e et enaeaneenas

L1, WarunKi platnosCi: ...

12. Wymagania dotyCzace Wadilm: ...........coiiuiiiiiiiitiit it eeeans

13. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: .......................
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14. Projekt umowy zgodnie z zatacznikiem stanowiacym zatacznik nr ........ do niniejszego
wniosku.

Sporzadzit: Sprawdzit Kierownik Wydziatu:

Sprawdzit Kierownik Wydziatu
Techniczno — Inwestycyjnego

Podpis inspektora ds.
zamoéwien publicznych

16. Zamawiajacy przeznacza na finansowanie zamowienia kwot¢ w wysokosci ........... zt.

17. Zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym Urzedu.

Kierownik Wydziatu Finansowego/Skarbnik
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* niepotrzebne skresli¢

Zafacznik nr 2 do Rozdziatu Il

ZARZADZENIE Nr ....... feueue
BURMISTRZA NIDZICY
Z2dnia ..ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee, I.

w sprawie: powotania Komisji do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert w postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego Na Zadani€: ,,.....c.viieiiit i

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) i art.19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2006r. Nr 164, poz.1163 z p6zn. zm.) oraz regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy zarzadza si¢ co nastgpuje :

§1
Powotuje si¢ Komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania w sktadzie :
1/ Przewodniczacy U
2/ Z-ca Przewodniczacego -................
3/ Sekretarz TR
4/ Cztonek U
5/ Cztonek ST

§2
Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci :
1/ otwarcie, badanie 1 ocena ofert,
2/ prowadzenie dokumentacji postgpowania,
3/ podejmowania wszelkich czynnosci proceduralnych wymaganych przez ustaw¢ Prawo zamowien
publicznych,
4/ przedtozenie Burmistrzowi wniosku dotyczacego propozyciji :
a/ wykluczenia wykonawcy,
b/ wyboru najkorzystniejszej oferty,
¢/ uniewaznienia postgpowania,
d/ rozstrzygania protestow i odwotan,
e/ wyboru najkorzystniejszej oferty wraz z krotkim uzasadnieniem.

§3
Kierownik jednostki zamawiajacej po przedstawieniu wniosku Komisji dokona ostatecznego wyboru
oferty oraz zawrze umowe z wybranym dostawca/wykonawca.

§4

Zamawiajacy zapewnia niezbgdna obstuge administracyjna Komisji.

25



§5

Integralng czg$cia zarzadzenia jest regulamin pracy Komisji, stanowiacy Zalacznik Nr 1.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik nr 3 do Rozdziatu Il

(Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza
w sprawie powotania komisji przetargowe;j)

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanie i odwolanie czlonkow Komisji Przetargowej
§1
1. Komisje przetargowa powotuje kazdorazowo Burmistrz Nidzicy na podstawie zarzadzenia
w celu otwarcia ofert, oceny spelniania przez wykonawcow warunkow udziatu w
postgpowaniu, badania 1 oceny ofert oraz przedstawienia Burmistrzowi propozycji
rozstrzygnigcia postgpowania.

2. Komisja pracuje w sktadzie minimum 3 0s6b reprezentujacych zamawiajacego, ktoére winny
posiada¢ odpowiednia wiedz¢ merytoryczna i praktyczng umozliwiajacq udziat w pracach
komisji tj.:

- pracownik, ktory sporzadzit wniosek o wszczgcie postgpowania,
- kierownik wydziatu zlecajacego przeprowadzenie postgpowania,
- inspektor ds. zaméwien publicznych jako sekretarz komisji,

- kierownik wydziatu techniczno-inwestycyjnego,

- inne osoby, wlasciwe z przyczyn merytorycznych lub prawnych.

3. Komisja winna by¢ powotana najp6zniej 3 dni przed terminem otwarcia ofert.

4. Cztonkowie komisji przetargowej sa zobowiazani do przestrzegania tajemnicy

panstwowej 1 stuzbowej na zasadach okreslonych w Ustawie z 22.01.1999r o ochronie
informacji niejawnych.

Praca komisji przetargowej
§2
1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy lub jego zastgpca.
2. Komisja pracuje w sktadzie minimum trzech osob.
3. Kazdy cztonek komisji jest zobowiazany do brania czynnego udziatu przez caty czas
trwania postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego tj.:

- udzial w ocenie spetniania przez wykonawcdéw warunkow udziatu w postgpowaniu,
- badanie i ocena ofert;
- udzielanie wyjasnien;
- rozpatrywanie protestow;
- podpisywanie calej dokumentacji przetargowe;.

Zadania i kompetencje przewodniczacego komisji przetargowej

§3
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1. Znajomo$¢ przepisdw normujacych problematyke udzielania zamowien publicznych oraz
stosowania ich w praktyce.

2. Organizowanie prac komisji oraz udzielanie instruktazu cztonkom komisji dotyczacego
prowadzonej procedury przetargowej.

3. Uczestniczenie w obradach komisji.

4. Zapoznanie si¢ z dokumentacja dotyczaca danego zamowienia publicznego.

5. Sprawdzanie zgodnosci sktadu komisji z zarzadzeniem Burmistrza.

6. Odebranie od cztonkow komisji przetargowej, 0sob po stronie zamawiajacego oraz
biegtych, oswiadczen o zaistnieniu lub braku zaistnienia okolicznosci opisanych w art. 17
ustawy pzp.

7. Informowanie Burmistrza o ztozeniu o$§wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci w mysl art.
17 ustawy pzp przez osobe zobowiazana do ztozenia takiego o§wiadczenia, co skutkuje
wylaczeniem danej osoby z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego
dokonuje Burmistrz na wniosek Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktérej mowa w ust.3 do sktadu komisji powotuje
si¢ nowych cztonkow komisji w liczbie odpowiadajacej liczbie czlonkéw wykluczonych.

8. W trakcie posiedzenia komisji do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

- otwieranie posiedzen komisji;

- przedstawianie sktadu komisji przybylym wykonawcom oraz innym osobom

uczestniczacym w otwarciu ofert;

- omawianie celu posiedzenia i udzielanie gltosu poszczegdlnym cztonkom komisji;

- sprawdzanie nienaruszalnos$ci ztozonych ofert;

- otwieranie ztozonych ofert oraz podawanie informacji nakazanych w ustawie pzp;

- parafowanie ofert swoim podpisem na pierwszej stronie;

- udzielanie glosu przedstawicielom wykonawcow obecnych przy otwieraniu ofert;

- informowanie uczestnikow postgpowania o zamoéwienie publiczne o przewidywanym

terminie rozpatrzenia ofert i rozstrzygnigciu procedury.

9. Wyznaczanie terminéw posiedzen komisji.

10. Podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

11. Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie

zamowienia.

12. Informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku

postepowania.
Otwarcie ofert
§4

1. Oferty otwiera si¢ w miejscu i czasie okreslonym w siwz 1 w ogloszeniu.

2. Otwierajac oferty, przewodniczacy podaje do wiadomosci obecnych informacje okreslone
w art. 86 ust.3 i 4 ustawy.

3. Sekretarz komisji odnotowuje odczytywane informacje w protokole postgpowania oraz
sporzadza informacj¢ z otwarcia ofert.

Ocena spelniania warunkow wymaganych od wykonawcow
§5

1. Komisja przetargowa dokonuje oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkow udziatu w

postgpowaniu wylacznie na podstawie kryteridw oceny opisanych w ogloszeniu oraz siwz.
2.W celu dokonania oceny komisja w szczegolnosci sprawdza, czy:
- wykonawcy ztozyli wymagane o§wiadczenia;
- wykonawcy ztozyli wymagane dokumenty;
- zachowany jest termin waznos$ci dokumentow;
- z tre$ci dokumentow wynika, ze wykonawca spetnia wymagane warunki;
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- wykonawca wniost wadium w wymaganej formie.

3. Na wniosek komisji kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje o wykluczeniu z
postgpowania wykonawcow, ktorzy nie spehili warunkow udziatu w postgpowaniu oraz
nie uzupehili w wymaganym terminie brakujacych dokumentow.

Ocena i wybor ofert
§ 6
. Oceniajac oferty komisja sprawdza ich zgodno$¢ ze siwz.
2. Komisja przetargowa poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z
przepisami art. 88 ustawy.
. Na wniosek komisji kierownik zamawiajacego podejmuje decyzj¢ o odrzuceniu ofert.
4. Po dokonaniu oceny ofert, komisja przetargowa proponuje Burmistrzowi rozstrzygnigcie
postgpowania. Wyboru dokonuje Burmistrz zatwierdzajac protokét z postgpowania.

—

(O8]

Wezwanie wykonawcy, ktorego oferte wybrano, do podpisania umowy
§7

1. Sekretarz przygotowuje dokument wzywajacy wykonawce, ktorego oferte wybrano, do
podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Termin ustalony do podpisania umowy nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od daty wystania
zawiadomienia o wyborze oferty, lecz nie dtuzszy niz termin zwiazania oferta.

3. Pracownik sporzadzajacy wniosek o wszczecie 1 przeprowadzenie postgpowania wraz z
inspektorem ds. zamowien publicznych wyznaczaja termin podpisania umowy z wybranym

wykonawca.

4. W przypadku, gdy wykonawca, ktorego ofert¢ wybrano, odmawia podpisania umowy lub
nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, komisja wybiera kolejna oferte,
nie dokonujac powtdrnej oceny.

5. Jezeli zachodza przestanki ustawowe uniewaznienia komisja proponuje uniewaznienie

postgpowania.
Protokol postepowania.
§8

1. Protokot sporzadza sekretarz komisji, kazda jego cze$¢ jest na biezaco podpisywana przez
cztonkow komisji 1 zatwierdzana przez Burmistrza.

2. Zatwierdzony protokot wraz z pozostata dokumentacja i ofertami przechowuje sekretarz
komisji celem archiwizacji.

3. Z chwila zatwierdzenia protokotu i zawarcia umowy postgpowanie jest zakonczone, co
jednoczesnie konczy prace komisji przetargowe;.

Odmowa podpisania dokumentacji
§9

1. Kazda z 0os6b odmawiajaca podpisania protokotu z prac komisji oraz dokumentacji
przetargowej jest zobowiazana ztozy¢ jednocze$nie zdanie odrgbne zawierajace w
szczegolnosci faktyczne oraz prawne uzasadnienie.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad udzielania zamowien publicznych przez
komisj¢ przetargowa, Burmistrz odmawia zatwierdzenia protokotu wskazujac jednoczesnie
zakres naruszenia przepisow.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorej mowa w ust. 1 Burmistrz rozpatruje
zgloszone zastrzezenia oraz:

* po stwierdzeniu zasadno$ci zgloszonych uwag uwzglednia je, odwotuje komisje
przetargowa i powotuje nowa do ponownego rozpatrzenia ztozonych ofert;
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w przypadku odrzucenia zgtoszonych uwag, nakazuje przewodniczacemu komisji
przetargowe] sporzadzenie notatki zawierajacej wskazanie niezgodno$ci uwag
zawartych w zdaniu odrgbnym 2z obowiazujacymi przepisami odwotuje
sktadajacego to zdanie 1 powotuje w jego miejsce nowego cztonka komisji;
Przewodniczacy komisji przetargowej ponownie przedstawia protokot z
posiedzenia komisji do zatwierdzenia.
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