Zarzadzenie Nr 58/2007

Burmistrza Nidzicy
z dnia 21 lutego 2007 roku

w sprawie zasad Korzystania z telefonéw komérkowych do celé6w
stuzbowych .

Na podstawie § 12 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Nidzicy, zatwierdzonego .Zarzadzeniem Nr 9/2006 Burmistrza Nidzicy
z dnia 14 czerwca 2006 roku zarzadzam, co nastepuje :
§1
Niniejszym wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefonéw
komérkowych do celéw stuzbowych obowiazujace wszystkich
pracownikow Urzedu Miejsk ego w Nidzicy.
§2
Zobowiazuije sig inspektora do spraw gospodarczych do prowadzenia
wszelkich spraw zwiazanych z zawieraniem, kontrolg uméw, ustaleniem
badz zmiana taryf, pakietu ustug dodatkowych, roamingu itp.
§3
1. Korzystanie z telefonéw komérkowych do celéw stuzbowych
odbywa si¢ na podstawie umowy uzyczenia telefonu komérkowego.
2. Umowa o ktérej mowa ~ pkt 1 okresla warunki i zasady korzystania
ze stuzbowego telefonu komérkowego, a w szczegolnosci:
a) kwote limitu rozméw pokrywanych w calosci przez Urzad
Miejski,
b) czas trwania umowy, |
¢) zobowigzanie pracownika do pokrycia kwoty o jaka
przekroczony zostan e limit o ktérym mowa w § 3 pkt 2 lit a.
Zasady pokrycia okreéla § 6 niniejszego zarzadzenia.
§4
1. Umowe o ktérej mowa v § 3 sporzadza inspektor do spraw
gospodarczych .
2. Umowa powyzsza sporzadzana jest w czterech egzemplarzach
i przechowywana:
- 1egzemplarz - pracownik
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- 2 egzemplarz - inspektor do spraw pracowniczych ( teczka
osobowa),
- 3 egzemplarz - Wydzial Finansowy,
- 4 egzemplarz - inspektor do spraw gospodarczych.
3. Wz6r umowy okresla zafacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

1. Stuzbowy telefon komérkowy moga otrzymac pracownicy Urzedu
Miejskiego w Nidzicy zajmujacy stanowiska, ktérych tryb
i charakter pracy wymaga statych i czestych kontaktéw
stuzbowych.

2. Pracownik moze otrzyrmac stuzbowy telefon komérkowy wytacznie
na pisemny wniosek pozytywnie zaopiniowany przez kierownika
wydziatu (w przypadku kadry kierowniczej wniosek opiniuje osoba
sprawujacg bezposredni nadzor nad praca danego pracownika), a
zatwierdzony przez Bu mistrza.

3. W przypadku pozytywego rozpatrzenia wniosku pracownik
Urzedu Miejskiego zawiera umowe, o ktérej mowa w § 4 oraz
otrzymuje komérkowy aparat telefoniczny wraz z aktywna karta.

4. Otrzymanie telefonu kemoérkowego wraz z aktywna karta pracownik
potwierdza przez ztozenie podpisu na swojej imiennej karcie
ewidencyjnej prowadzcnej przez inspektora do spraw
gospodarczych.

§6
1. W przypadku przekroczenia limitu okreslonego w umowie inspektor
do spraw gospodarczych powiadamia niezwlocznie po otrzymaniu
zestawienia od operatora sieci Wydzial Finansowy celem
wystawienia faktury .
2. Pracownik zobowiazan / jest do wplaty kwoty, o ktérej mowa
w pkt 1 w Kasie Urzedt Miejskiego w terminie okreslonym
w fakturze.
§7
Zakup nowych telefonéw korndérkowych , kart aktywacyjnych, akcesoriow
dokonuje inspektor do spraw gospodarczych na podstawie
zapotrzebowania zaakceptow anego przez Burmistrza.



§8
Na zasadach okreslonych niniejszym Zarzadzeniem telefon komérkowy
przystuguje Przewodniczgceimu Rady Miejskiej, z ktérym umowe
uzyczenia podpisuje Burmist-z.

89
Limit finansowy na realizacje polaczen stuzbowych dla pracownikéw
i Przewodniczacego Rady ustala Burmistrz, natomiast dla Burmistrza -
Sekretarz Miasta.

§10
Nadzoér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie
Sekretarzowi Miasta.

§11
Traci moc zarzadzenie Burmistrza Nidzicy Nr 11/03 z dnia 04 sierpnia 2003
roku w sprawie ograniczenia wydatkow w budzecie Urzedu Miejskiego w
Nidzicy.

§12

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 marca 2007 roku



UMOWA UZYCZENIA OF oo

Zawarta W dniu ... w Nidzicy , pomiedzy:
Urzedem Miejskim , Plac Wolnosci 1 , 13- 100 Nidzica reprezentowanym przez
Burmistrza Nidzicy

zamieszkatym ...
zwanym dalej ,,Bioracym w uzyczenie”,

§1.
Urzad Miejski zobowiazuje sie do uzyczenia aparatu telefonicznego marki ...
0 nr Ser. IMEL e oraz karty SIM
0 numerze telefonicznym ..o oo zwanym dalej ,, Telefonem®.

§2.

L. Urzad Miejski jako wiasciciel Tel>fonu zobowigzuje sie do pokrywania kosztow abonamentu

i ustug telefonii komérkowej wyk rzystywanych do celéw stuzbowych przez Bioracego w
uzyczenie telefon do tacznej mies gcznej kwoty .............. zt (stownie:
..................................................................................................................... ).

2. Bioracy w uzyczenie zobowigzuje sie do pokrywania nadwyzki ponad kwotg ........... zt jesli
miesieczny rachunek przekracza v w. kwote.

3. W przypadku przekroczenia limitu i nie wplacenia kwoty pienieinej do Kasy Urzedu
Miejskiego Bioracy w uzyczenie wyraza zgode na potracenie kwoty z przyshugujacego mu

wynagrodzenia zgodnie z przepisimi kodeksu pracy.

§3

1. Warunkiem skutecznosci niniejszej umowy jest istnienie stosunku pracy pomigdzy Bioracym

W uzyczenie, a Urzedem Miejskim
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W przypadku utraty statusu pracownika lub zmiany stanowiska pracy przez Bioracego

W uzyczenie niniejsza umowa ulcga rozwiazaniu, a Biorgcy w uzyczenie zobowiazuje sie
niezwlocznie zwrécié¢ Telefon v' stanie nie pogorszonym poza zuzycie wynikajace z
normalnej eksploatacji oraz karte aktywacying SIM, co zostanie stwierdzone odrebnym

protokotem.

§ 4.

1. Bioracy w uzyczenic zobowiazuje do eksploatacji Telefonu zgodnie z warunkami

okreslonymi w instrukcji.

2. W przypadku jakichkolwiek +vad w Telefonic Bioracy w uzyczenie dokonuje
natychmiastowego zgloszenia zaist vienia tego faktu inspektorowi ds. gospodarczych.
3. W przypadku utraty telefonu kon orkowego pracownik zobowiazany jest do zaplaty kary

umownej w wysokosci 700 PLN bratto.
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Umowa niniejsza zawarta jest na ¢ zas nieokres'lony,z zastrzezenicm § 3 ninicjsze) umowy.
2. Kazdej ze stron przysluguje praw> rozwigzania niniejszej umowy za jednomiesigcznym
wypowiedzeniem.
3. W przypadku braku zaptaty kwoty pienigznej, o ktdrej mowa w § 2 pkt 3, Urzad Migjski
ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
4. Zwrot Telefonu nastapi zgodnie z 3. ust 2 niniejsze] umowy.
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§ 6.
Decyzje o zaptacie kary umowne] lub odstapieniu od niej podejmuje Burmistrz po
przedstawieniu pisemnych wyjasnien pracownika.

&
W sprawach nicurcgulowanych ninicjsza umowa stosuje si¢ przepisy kodeksu cywilnego.

§ 8.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy w'magaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 9.
Umowe sporzadzono w czterech jadnobrzmiacych egzemplarzach — trzy dla Urzedu
Miejskiego oraz jeden dla Biorgcego v uzyczenie.

Bioracy w uzyczenie Urzad Miejski

RADCA PRAWNY
Ews/Mos$ zynska



