ZARZADZENIE NR 473/2012
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 30 marca 2012 r.

w sprawie okreslenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego

Na podstawie § 63 ust.1 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 oraz § 10 ust.2 Instrukcji archiwalnej stanowigcej
zalgcznik Nr 6 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednalitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14 | poz.67
) zarzadzam, co nastepuje;

§ 1. Okresla si¢ harmonogram przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego stanowigcy zatacznik Nr 1do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

usz Szypulski
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Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 473/2012
Burmistrza Nidzicy

Z dnia 30 marca 2012 r.

HARMONOGRAM
przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego

Zgodnie z § 63 ust.1 Instrukeji kancelaryjnej teczki aktowe przekazuje si¢ do archiwum zaktadowego po uptywie
dwach lat liczac od pierwszego stycznia roku nastgpujacego po roku ich zakoficzenia - w 2012 r. bedzie przyjmowana
dokumentacja wytworzona w 2009 r. i wezesniej.

Harmonogram przyje¢ dokumentacji do archiwum zakladowego przedstawia sig nastgpujaco:

1) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - czerwiec
- Rada Miejska - nie przewiduje

2) Wydzial Finansowy - wrzesich

3} Wydzial Techniczno- Inwestyeyiny — marzec, Kwiecien

4) Wydzial Gospodarki Micniem Komunalnym i Rolnictwa - listopad

5) Straz Miegjska - czerwiec

6) Urzad Stanu Cywilnego — czerwiec

73 Samodzielne stan. ds. pozyskiwania §rodkow pomocowych - nie przewiduje

8) Samodzie!ne stan. ds. promocji gminy 1 wspolpracy z erganizaciami pozarzadowymi - nie
przewiduje

9) Samoedzielne stan, ds, wojskowych, p.poz.. zarzadzania kryzysowego 1 OC - czerwiec

10) Petnomocnik ochrony informacii nicjawnych - listopad

11) Peinomocnik ds. bhp i ochrony p.poz. — nie przewiduje

Dokumentacja przyjmowana do archiwum zakladowego powinna by¢ uporzadkowana przez pracownikow
prowadzacych sprawy zgodnie z § 6 ust.3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku oraz z § 15
ust. 4 pkt 1-2  Instrukgji archiwalnej.

Przyj¢cie dokumentacji nastgpuje na podstawie spiséw zdawczo — odbiorczych dokumentacji przckazywanej do
archiwum zakladowego.

W przypadku gdy dokumentacja nie bedzie uporzadkowana zgodnie z w/w wymogami pracownik prowadzacy
archiwum zaktadowe moze odmowic jej przyjecia.

Sporzgdzita;
Danuta Bojanowska
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