Zarzadzenie Nr 27/2007
Burmi:trza Nidzicy
z dnia 2 stveznia 2007 roku

W sprawic: zmiany zarzadzenia Nr 252006 Burmistrza Nidzicy z dnia 31
pazdziernika 2006 roku w sprawic wprowadzenia w zycie w Urzedzie
Miecjskim instrukeji zasad (polityki) rachunkowos$ci, procedur kontroli
finansowej, zasad gospodarki kasowej i drukami $cislego zarachowania,
instrukeji ewidencji i pobori podatkow i oplat

Zarzadzenie opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (tekst jednolity z 2002r Dz. U. Nr 76, poz.
694 7ze zm.),

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. 22005r. Nr 249, poz. 2104
7c 7Zm),

3) Rozporzadzenia Ministra Finanséw 7z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosei oraz  plandéw kont dla bulzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialncgo oraz niektérych jednostek seltora finansow publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr
142, poz. 1020),

4) Rozporzadzenia Ministra Finanséw 7 dnia 21 czerwcea 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i
planu kont w zakresic ewidencji podatkow, oplat i nicpodatkowych naleznosci budzetowych dla
organdw podatkowych jednostek samorzadu ter torialnego (Dz. U. Nr 112 poz. 761)

S)Ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku cochodowym od osob prawnych (tekst jednolity Dz.
U. 22000r. Nr 54, poz. 654 z¢ zm.),

6) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 2rudnia 1999r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkéw Trwalveh (KST)(Dz U, Nr 112, poz. 317 z¢ 7m.)

Burr5islrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:

§1

W zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 25/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 31.10.2006r. w sprawie
wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci, procedur
kontroli finansowej, zasad gospodarki kascwej 1 drukami scistego zarachowania, instrukeji
ewidencji i poboru podatkéw i oplat, zmicnionego Zarzadzeniem Nr 1/2006 Burmistrza Nidzicy
zdnia 6 grudnia 2006r. oraz Zarzadzeniem N~ 15/2006 Burmistrza Nidzicy z dnia 22 grudnia

2006r. dokonuje sie nastgpujacych zmian:

1. W zataczniku Nr 1 | czesé 111, § 4 wprowadza si¢ Karte obiegu dokumentu Nr - 27 w brzmieniu:

.. Karta obiegu dokumentu Nr— 27

I. Nazwa dokumentu Ka ta drogowa
2. llos¢ egzemplarzy 1 (_eden)

3. Dokument wystawia Oc powiednie Wydziaty merytoryezne w miarg potrzeb



A

ST

Termin wystawienia 7g. 7 przepisami Zarzadz. Nr 8/2004 Burmistrza Nidzicy z dnia 01.04.2004r.
Podstawa wystawienia e -, -
Dokument podpisuja . _— -
Dokument otrzymuja r - -

W zalaczniku Nr 2. pkt [ wprowadza sig¢ ppkt 16. w brzmieniu:
.. 16. Do przeprowadzenia kontroli finansowe w jednostkach podleglych upowazniony bedzie
pracownik podlegly burmistrzowi. Zakr:s kontroli bedzie wynikat z upowaznienia.”
W zalaczniku Nr 2. pkt [l dokonuje si¢ nastepujacych zmian:
1) ppkt 3 ¢) otrzymuje brzmienie:

) Zatwicrdzam do wyplaty kwote

(data i podpis Burmistrza lub ossby przez nicgo upowaznionej)

2) wprowadza si¢ ppkt 5 d) w nastepujacy m brzmieniu:

(data podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej)
3) ppkt 9.a) 1. otrzymuje brzmicnic:

9. Okresla sig :

a) wykaz 0sob zobowiazanych 1 upowaznionych do sprawdzania dokumentow
ksiegowych pod wzglgdem celovosei, gospodarnosci i legalnosci, merytorycznym oraz
zgodnosci z ustawg prawo zamowien publicznych.

1. Wszystkie rodzaje dokumentow:
a) Dariusz Szypulski — Burmistrz.
b) Beata Zofia Nasiadka — 7Z-ca Burmistrza
¢) Franciszka Wanda Jastrzgbowska — Sekretarz”
4) ppkt 9 ¢) otrzymuje brzmienie:
.¢) Wykaz 0séb uprawnionych do zatwierdzania do wyplaty dokumentow finansowo-
ksiggowych:

1. Dariusz Szypulski — Burmistrz

o]

. Beata Zofia Nasiadka — Z-ca Furmistrza
3. Franciszka Wanda Jastrzebow :ka — Sekretarz”
5) ppkt 9 d) otrzymuje brzmienie:
~d) W zakresic obowiazkow 1 kontroli Glownego Ksiggowego (Skarbnika) podpis obok
pracownika wiasciwego merytorycznie za dang operacje skltadaja:

1. Wiestawa Ewa Rozmus — Skarbnik



R

. Alina Rakoczy — Z-ca Skarbnika
3. 1lalina Janina Skibinska — Inspektor™
4, W zalaczniku Nr 3 dokonuje si¢ nastepujacyel zmian:
1) w § 3 skresla sie pkt 3 b)
2)w § 6 pkt 1. d) otrzymuje brzmicnic:
,,d) papiery wartosciowe, gwarancje, zabezpieczenia wykonania umow,”
3) w § 0 skresla sig pkt 1. e)
4)w § 7w pkt 10 skresla sig tiret szosty
5)w § 7w pkt 11 pierwsze zdanic otrzymuje brzmienie:
.. Raporty kasowe sporzadza si¢ co 10 dui 1 po kazdym podjeciu gotowki z banku.”
6) w § 7 pkt 7 wprowadza si¢ picczatke do stosowania o nastgpujacej tresci:
Kwituicodbidtil e

slownie 2l corpmensrssnsrses g

data podpis
7yw § 8 w pkt 2 w tiret drugim skresla si¢ stowa ..oplaty skarbowej”
8) w § 11 pkt 1 wprowadza sig lit. f) w brzmieniu:
D karty drogowe™
9) w § 11 wprowadza sig pkt 5a w brzm eniu:

.Sa. Ewidencj¢ drukow Scistego zarachc wania prowadzi si¢ w Wydziale Finansowym. Pracownik
Wydzialu Finansowego w ksigdz: drukow Scislego  zarachowania odnotowuje wydanic
drukéw udokumentowane pokwitowaniem osoby upowaznionej. Wydanie drukow scistego
zarachowania w przypadku kart drog »wych odbywa sig w sposdb nastgpujacy:

Pracownik prowadzacy ewidencje drukow scistego zarachowania wydaje druki po jednym
nowvm bloczku upowaznionemu oracownikowi w Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich 1 Komendantowi Strazy Migjskiej.
Upowaznieni pracownicy wydajg tarty drogowe kicrowcom, zgodnie z Zarzgdzeniem Nr
8/2004 Burmistrza Nidzicy z dnia 01.04.2004r.

10) llekroé¢ w Zarzadzeniu 1 zalgeznikach od 1 do 4 wystepuja stowa: _znaki oplaty

skarbowe)™ lub .,weksle” — ulegajg one skresleniu.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zycic z dniem podpisania.
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