ZARZADZENIE NR 566/2012
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 6 lipca 2012 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soleckiego Gminy Nidzica oraz zasad wydatkowania Srodkow
Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Gminy Nidzica.

Na podstawie art, 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1890 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,

poz. 1591 z pézn. zm.), Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie Regulamin Funduszu Soteckiego Gminy Nidzica, stanowigcy zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala sig wzor wniosku o przyznanie srodkow z Funduszu Sofeckiego, stanowiacy zatacznik Nr 2 do
zarzadzenia.

§ 3. Ustala sig zasady wydatkowania Srodkow Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Gminy Nidzica, stanowigcy
zatacznik Nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierzam kierownikom wydziatow i samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego
w Nidzicy oraz kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, ktérych zobowigzuje do zapoznania pracownikow
z trescig niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

eata Nasiadka
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Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 566/2012
Burmistrza Nidzicy

z dnia 6 lipca 2012r.

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY NIDZICA

§1.

1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadar wynikajgcych z ustawy z dnia 20
lutego 2009r. o funduszu soteckim (Dz. U. nr 52 poz. 420 z p6ézn. zm.)

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Projekcie — nalezy przez to rozumiec przedsiewzigcie, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3
ustawy z dnia 20 lutego 2009r. o funduszu soteckim (Dz. U. nr 52 poz. 420 z pdzn. zm.),

2) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lutego 2009r. o funduszu soteckim
(Dz. U. nr 52 poz. 420 z p6zn. zm.);

3) Whiosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
20 lutego 2009r. o funduszu softeckim (Dz. U. nr 52 poz. 420 z pézn. zm.) na formularzu
stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 566/2012 Burmistrza Nidzicy z dnia 6 lipca
2012r. w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy Nidzica oraz zasad
wydatkowania srodkéw Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Gminy Nidzica.

§2.

1. Naliczenia srodkow na fundusz sotecki dla poszczegolnych sotectw dokonuje Skarbnik na
podstawie danych, o ktérych mowa w ustawie, w tym m.in. pozyskanych z Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich (liczba ludnosci) oraz z GUS.

2. Wyznaczony pracownik w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich przygotowuje
projekt zawiadomienia o wysokosci Srodkéw przypadajacych kazdemu softectwu w
nastepnym roku budzetowym dla poszczegolnych sotectw na podstawie art. 2 ust. 11 2
ustawy oraz stosownej uchwaty Rady Miejskiej w Nidzicy w sprawie wyodrebnienia w
budzecie Gminy Nidzica na nastgpny rok budzetowy $rodkéw stanowigcych fundusz sofecki i
naliczenia, o ktérym mowa w ust. 1.

3. W terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajgcego rok budzetowy, na ktéry tworzony jest
fundusz Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich przesle zawiadomienia, o ktérych
mowa w ust 2.

§3.

1. Projekty do realizacji w ramach $rodkéw z Funduszu Soteckiego przygotowywane sg w
formie wniosku, stanowigcego zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 566/2012 Burmistrza
Nidzicy z dnia 6 lipca 2012 w sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soteckiego
Gminy Nidzica oraz zasad wydatkowania $rodkéw Funduszu Sofeckiego w ramach budzetu
Gminy Nidzica, w terminie do dnia 30 wrzesnia poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego
dotyczy wniosek.

2. Wniosek uchwalony przez zebranie wiejskie podlega ocenie.

3. Dziatania projektu powinny by¢ jasno sprecyzowane pod katem kosztowym oraz
zakresowym.

4. Wydatki na projekt powinny uwzglednia¢ koszt przygotowania niezbednej dokumentadii
projektowej i planistycznej, nadzoru inwestorskiego, gdy to jest wymagane.

5. Wydatki na projekt powinny by¢ nie wyzsze niz kwota wyliczona dla sotectwa zgodnie z
ustawq. Jednak we wniosku moze zostaé wskazany wktad wiasny sotectwa, np. w postaci
pracy wolontariuszy, wkitadu rzeczowego mieszkancow.



§4.

1. Oceny wnioskéw ztozonych w ramach funduszu soteckiego dokonuje zespdt opiniujgcy,
zwany dalej zespotem.

2. Zespot, zadania zespotu i sktad osobowy, w tym jego przewodniczacego, powoltuje
Burmistrz Nidzicy w drodze odrebnego zarzgdzenia.

3. Zespo6t moze obradowaé w sktadzie minimum 3 osoéb.

4. Do cztonkéw zespotu stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 z pézn. zm.) dotyczgce
wytgczenia pracownika.

§5.

W przypadku odrzucenia przez Burmistrza wniosku sotectwa, pracownik w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich przygotowuje projekt zawiadomienia dla soltysa na
podstawie art. 4 ust 5 ustawy, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego
regulaminu.

§6.

1. Whnioski zaakceptowane przez Burmistrza (wyrazona zgoda na uwzglednienie
przedsiewzie¢ wskazanych we wniosku sotectwa w projekcie budzetu gminy) przekazywane
sg Wydziatowi Finansowemu, poszczegdlnym wydzialom merytorycznym i samodzielnym
stanowiskom w Urzedzie Miejskim w Nidzicy lub jednostkom organizacyjnym Gminy w celu
ujecia ich materiatach planistycznych w planie wydatkow jednostki (wydziatu), sktadanych do
projektu budzetu na nastepny rok budzetowy.

2. Whnioski sotectw zgodnie z § 2 ust 2 Uchwaty Nr LV/598/2010 Rady Miejskiej w Nidzicy z
dnia 29 czerwca 2010r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe] Gminy
Nidzica nalezy jako materiaty informacyjne dotaczy¢ do projektu uchwaty budzetowe;.

3. Oryginaly wnioskéw pozostajg w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w
Urzedzie Miejskim w Nidzicy.



Zalacznik do Regulaminu
Funduszu Sofeckiego
Gminy Nidzica

Nidzica, dnia .................. r.

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2009r.0 funduszu soteckim (Dz. U.
Nr 52, poz. 420 z pézn. zm.), informuje, ze wniosek Sotectwa .............cc.ooi i) w

sprawie przeznaczenia $rodkéw funduszu soteckiegona .............. r. zostat odrzucony .

Wskazanie przyczyny odrzucenia wniosku:

W przypadku odrzucenia przez Burmistrza wniosku Sofectwa, Softys moze, zgodnie z art. 4
ust. 5 ustawy o funduszu soteckim, w terminie 7 dni od dnia otrzymania tej informaciji
podtrzymac wniosek, kierujac go do Rady Miejskiej w Nidzicy za posrednictwem Burmistrza
Nidzicy.

W przypadku podtrzymania wniosku przez Sottysa, Rada Miejska w Nidzicy rozpatruje ten
wniosek w terminie 30 dni od jego otrzymania. Burmistrz jest zwigzany rozstrzygnieciem
Rady Miejskiej w Nidzicy w tym zakresie. Uchwalajac Budzet Rada Miejska odrzuca
wniosek sofectwa w przypadku, gdy zamierzone przedsiewziecia nie spetniajg wymogow

okreslonych w art. 1 ust. 3 ustawy o funduszu sofeckim.



Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 566/2012
Burmistrza Nidzicy
z dnia 6 lipca 2012r.
Wzor

Potwierdzenie ztozenia wniosku (nie wypetnia¢€)

(wypetnia pracownik UM w Nidzicy)

Pieczec wnioskodawcy

Burmistrz Nidzicy
Plac Wolnosci 1
13-100 Nidzica

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO

SOLECTWO

WNIOSKOWANA KWOTA

MAKSYMALNA DOSTEPNA KWOTA
..zt

Na podstawie art. 4 ust. 1-4 ustawy z dnia 20 lutego 2009r.0 funduszu soteckim (Dz.
U.-Nr:52, poz 420 z pozn. Zm.), UchWwaly Nr......onvuwmmss Rady Miejskiej w Nidzicy z




| 1= SRR w sprawie wyodrebnienia w budzecie Gminy Nidzica na rok
................ srodkow stanowiacych fundusz sotecki oraz uchwaty Nr ................... zebrania
wiejskiego sofectwa ..........................zdnia ........................ wnosimy o uwzglednienie

w projekcie budzetu Gminy Nidzicana ........... r. do realizacji nastepujace przedsiewziecia':

Przedsiewzigcie Nr 1 : (nazwa, opis zadania, w tym. m.in.: miejsce realizacji (obreb

geodezyjny, miejscowos$¢), zakres, termin realizacji od do, rzeczowy lub osobowy

wkiad wlasny, wolontariusze, itd.)

Szacowane wydatki budzetu zwiazane z realizacja przedsiewziecia Nr 1 wyniosa

................... zt i skiadaja sie z nastepujacych pozyciji:
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Przedsiewziecie Nr 2 : (nazwa, opis zadania, w tym. m.in.: miejsce realizacji (obreb

geodezyjny, miejscowo$¢), zakres, termin realizacji od do, rzeczowy lub osobowy

wkiad wiasny, wolontariusze, itd.)

Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacja przedsiewzigcia Nr 2 wyniosa

................... zt i skladaja sie z nastepujacych pozycji:
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Przedsiewzigecie Nr 3 : (nazwa, opis zadania, w tym. m.in.: miejsce realizacji (obreb

geodezyjny, miejscowosc), zakres, termin realizacji od do, rzeczowy lub osobowy

wktad wilasny, wolontariusze, itd.)

Szacowane wydatki budzetu zwigzane z realizacja przedsiewzigcia Nr 3 wyniosa

................... zt i skiadaja sie z nastepujacych pozycji:
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Przedsiewziecie Nr 4 : (nazwa, opis zadania, w tym. m.in.: miejsce realizacji (obreb

geodezyjny, miejscowos¢), zakres, termin realizacji od do, rzeczowy lub osobowy

wkiad wilasny, wolontariusze, itd.)

................................................................................................

Szacowane wydatki budzetu zwiazane z realizacja przedsigewzigcia Nr 4 wyniosg

................... zt i sktadaja sie z nastepujacych pozycji:
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Zatgczniki:

1. Uchwata Nr ............... zdnia .................. zebrania wiejskiego w sprawie uchwalenia
wniosku.

2. Protokét zebrania wiejskiego z dnia .............

3. Lista obecnosci zebrania wiejskiego

4. Inne, np. deklaracja mieszkancow z imiennymi podpisami o wykonaniu nieodptatnym prac
porzadkowych, itp.

" Wniosek moze dotyczy¢ wigcej niz jednego przedsigwzigcia, ktére mieszcza sie w zakresie zadan wiasnych
gminy, stuzg poprawie zycia mieszkancow i sg zgodne ze strategia rozwoju gminy, jednakze faczny koszt
Erzedsiewzieé musi miesci¢ sie w kwocie funduszu przyznanej sotectwu na dany rok.

W szczegblnosci winny to byé argumenty o zwiazku przedsigwzigcia z wymogiem poprawy warunkéw zycia
mieszkancow.

OCENA WNIOSKU- ADNOTACJE URZEDOWE (nie wypetniaé)

Wypetnia Zespdt powotany do zaopiniowania wnioskéw zfozonych w ramach funduszu sofeckiego

1. OCENA FORMALNA WNIOSKU:

Kryteria oceny TAK NIE
1. Czy wniosek zostat ztozony w terminie?
2. Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?
3. Czy do wniosku dotagczono wymagane zataczniki:
- protokét zebrania wigjskiego
- uchwate w sprawie uchwalenia wniosku
- listg obecnosci zebrania wiejskiego
- inne (jesli wynikajg z tre$ci wniosku)
4.Czy przedsiewziecia wskazane we wniosku:
- 83 zadaniami wiasnymi gminy
- stuzg poprawie warunkdéw zycia mieszkancéw
- wpisujg si¢ w Strategie Rozwoju Gminy Nidzica lub
opcjonalnie wpisuja sie w Plan Odnowy Miejscowoséci bgdz
plan zagospodarowania przestrzennego
- uzasadniono
- oszacowano ich koszty
5. Czy przedsiewziecia obejmujg okres jednego roku?
6. Czy przedsigwziecia inwestycyjne nie wykraczajg poza
sofectwo?
6. Czy wydatki na przedsiewzigcia nie przekraczajg
maksymalnej kwoty wyliczonej dla sotectwa?




2. STANOWISKO ZESPOLU:

Podpisy :

T, - przewodniczacy zespotu
e -wiceprzewodniczgcy zespotu
B T T e e - cztonek zespotu
T - cztonek

B0 s e R R Y A R R T s e TOZTOTIOR

3. AKCEPTACJA BURMISTRZA:
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody® na uwzglednienie przedsiewzie¢ wskazanych we

wniosku sotectwa .................................. W projekcie budzetunarok ............................

Podpis Burmistrza

*Niepotrzebne skreslié




Zatacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 566/2012
Burmistrza Nidzicy

z dnia 6 lipca 2012r.

ZASADY WYDATKOWANIA SRODK_C)W FUNDUSZU SOLECKIEGO W RAMACH
BUDZETU GMINY

§1.

1. Utworzony fundusz sofecki dla sotectw Gminy Nidzica uchwalany bedzie w formie
zatgcznika do uchwaty budzetowej na dany rok.

2. Dysponowanie $rodkami odbywa sie na zasadach ogélnych stosowanych przy realizacji
wydatkéw budzetu gminy w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych.

3. Realizacja wydatkéw funduszu odbywa sie¢ w ramach kwot zawartych w zataczniku do
uchwaty budzetowej a przyjetych do realizacji na przedsiewzigcia zgtoszone przez sotectwa
we wnioskach ztozonych zgodnie z ustawg o funduszu soteckim.

4. Srodki funduszu sofeckiego wydatkowane sg na zadania wskazane we wnioskach, a ich
wydatkowanie konczy sie z dniem 31 grudnia roku budzetowego.

5. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sg zgodnie z ustawg o
finansach publicznych.

§2

1. Zakupy na realizacje przedsiewzie¢ zgtoszonych przez sotectwa powinno odbywac sie na
podstawie zlecen, zamdwien i umoéw cywilnoprawnych, ktérych strong (nabywca) jest Gmina
Nidzica, Plac Wolnosci 1, 13-100 Nidzica, NIP 9840161572, w przypadku gdy wydatki
dokonywane sg w Urzedzie Miejskim.

2. Kazdy dowdd zakupu (np. faktura, rachunek) nalezy opisa¢ jak kazdy inny dowdd
ksiegowy dotyczgcy wydatku, z nastepujgcg klauzulg:

Wydatek zrealizowano w ramach Srodkéw funduszu soteckiego.
Projekt/zadanie dotyczy sofectwa ......................cceveneiin.

Wydatek:

a) w kwocie ................. zt dotyczy przedsiewziecia nr ... pn. ...................

zloZzonego wniosku sofectwa,

W dZeoiiiiiiiii , rozdziaf.......... § planu finansowego Funduszu
Sofeckiego.

b) w kwocie ................. zt dotyczy przedsiewziecia nr ... Pn. ...
ztozonego wniosku sofectwa,

W dZooiiiiiiiiiiiinnn, , rozdziaf.......... § planu finansowego Funduszu
Sofeckiego.

3. Odpowiedzialnos¢ za realizacjg¢ wydatkéw sotectwa w ramach funduszu soteckiego w
zakresie zgodnoéci kwot na przedsiewzigcia z planowanymi sprawuje odpowiedni dysponent
planu finansowego: w Urzedzie Miejskim - kierownicy wydziatow, samodzielne stanowiska, a
w poszczegolnych jednostkach - kierownicy tych jednostek. Osoby te swoim podpisem
potwierdzajg zgodnos¢ wydatku z przedsigwzieciami ujetymi we wnioskach, réwniez pod
wzgledem merytorycznym, legalnoéci, celowosci i gospodarnosci. W opisie nalezy tez podaé
podstawe z ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Dowody zakupu moga obejmowac jeszcze inne zadania niz objete funduszem soteckim.
Opis dowodu finansowego powinien umozliwi¢ wyodrebnienie przedsiewziecia i kwoty
wydatku realizowanego ze $rodkéw funduszu soteckiego.



5. Zgodnos$¢ dokumentu pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik Wydziatu
Finansowego.

6. Kontroli dokumentu w zakresie obowigzkow gtéwnego ksiegowego dokonuje Kierownik
Wydziatu Finansowego lub osoba go zastepujaca.

7. Wydatek do wyptaty zatwierdza Burmistrz lub osoby przez niego upowaznione.

§3

1. Dowody ksiggowe powinny by¢ przedtozone do Wydziatu Finansowego najpézniej do dnia
24 grudnia roku budzetowego w celu dokonania zaptaty do 31 grudnia roku budzetowego.

2. Niewykorzystane érodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy i nie mogg by¢ ujete w
wykazie wydatkow, ktore nie wygasajq z koricem roku budzetowego.

§4

1.Za prawidlowg ewidencje ksiegowg dowoddéw finansowych zgodnie z dekretacjg i
przepisami ustawy o rachunkowosci w Urzedzie Miejskim odpowiada inspektor ds.
ksiegowosci budzetowe.

2. Obowigzuje analityczna ewidencja w podziale na poszczegdlne sotectwa.

3. Kierownik Wydziatu Finansowego odpowiada za organizacje i przestrzeganie zasad
ewidencji ksiegowej srodkéw funduszu soteckiego w ramach ksigg rachunkowych Urzedu
Miejskiego w Nidzicy.

§5

1. Wydziaty i jednostki realizujgce wydatki w ramach funduszu soteckiego przedkiadajg
Burmistrzowi Nidzicy informacje z realizacji i wykorzystanych érodkéw na przedsiewziecia dla
kazdego sotectwa do 20 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym, ktérego dotyczy
realizacja funduszu — za okres od 01 stycznia do 31 grudnia.

2. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej
odpowiada Skarbnik, ktébremu projekt wniosku sporzadzi Kierownik Wydziatu Finansowego.

§6

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowigzujg przepisy zawarte w
innych obowigzujgcych zarzadzeniach Burmistrza Nidzicy, a dotyczgcych m.in:

- zasad (polityki) rachunkowosci,

- procedur gospodarki finansowej,

- instrukcji kasowej,

- zamowien publicznych,

- innych zwigzanych bezposrednio z realizacjg wydatkow srodkow z Funduszu Sofeckiego.



