ZARZADZENIE NR u"’“’f/ LT
BURMISTRZA NIDZICY

w sprawie procedury przygotowania projektow w ramach dostepnych programoéw wspoélfinansowanych z funduszy
europejskich, innych srodkéw zagranicznych i krajowych realizowanych przez Gmine Nidzica i jej jednostki
organizacyjne

Na podstawie art.33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym {Dz. U. z 2017 r., poz. 1875) zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzi¢ procedury okreslajace sposob postepowania przy pozyskiwaniu:
1) srodkow pochodzgeych z budzetu Unii Europejskiegj;
2) &rodkow pochedzacych ze Zrodet zagranicznych:;
3) srodkéw z budzetu panstwa na wspotfinansowanie zadan z udziatem srodkow, o Ktdrych mowa w pkt 11 2;
4} innych srodkoéw krajowych.
2. Objg¢ procedurg czynnosci:

1) weryfikacji zgtoszonych przez wydzialy lub jednostki organizacyjne propozycji projekiow, pod katem spetnienia
wymaganych kryteriéw oraz analizy formalnej otrzymanych materiatow;

2) przygotowania wniosku aplikacyjnego o srodki, o ktérych mowa w ust. 1;

3) podpisania i ztozenia wniosku;

4) podpisania umowy jesli przewiduje dofinansowanie ze $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1;

5) realizacje zadania objetego dofinansowaniem ze $rodkow, o ktorych mowa w ust. 1;

6) gromadzenia i przechowywania dekumentow dotyczacych Srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Wydziale Merytorycznym — nalezy przez to rozumieé wydzial Urzedu Miejskiego w Nidzicy majacy w swoim zakresie
zadania merytoryczne zwiazane z realizacjg projektu;

2) jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Gminy Nidzica;

3) projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie finansowane lub wspétfinansowane ze $rodkdw pochodzacych
z funduszy Unii Europejskie] oraz innych $rodkéw zagranicznych ikrajowych, zgodnie zzasadami okresionymi
w rozporzadzeniach, dokumentach programowych, umowach oraz instrukcjach wiasciwych dla danego funduszu.

§ 3. Zgtaszanie zamierzenia przystapienia do projektu

1. Kierownik Wydziatu Promogji i Komunikacji Spolecznej Urzedu Miejskiego w Nidzicy wystepuje do Burmistrza Nidzicy
z informacjg o mozliwosciach iwarunkach uzyskania dofinansowania zadan ze srodkéw w ramach dostepnych programow
wspoffinansowanych ze $rodkow pochodzgeych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych srodkow zagranicznych | krajowych.

2. Kierownik Wydziatlu Merytorycznego lub Dyrektor jednostki organizacyjnej po otrzymaniu od Kierownika Wydziatu
Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miejskiego w Nidzicy informagii, o ktorej mowa w ust. 1, przedktada Burmistrzowi
Nidzicy propozycje zadania, w ktdrej szczegodtowo okresla:

1) nazwe zadania;

2) zakres rzeczowy zadania;

3) wysokos¢ srodkow finansowych niezbednych do przygotowania projekiu;
4) stan przygotowania zadania;

5) inne niz finansowe zobowiazania Gminy Nidzica wynikajace z realizacji projekiu zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

3. Przystapienie do przygotowania i realizacji projektu wspdifinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz z innych
srodkow zagranicznych i krajowych moze nastapi¢ wytacznie za zgoda Burmistrza Nidzicy.

4. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna gminy nie dysponuje érodkami finansowymi niezbgdnymi do przygotowania
i realizacji projektu, moze wystgpi¢ z wnioskiem do Burmistrza Nidzicy o zabezpieczenie $rodkéw finansowych w budzecie
gminy.

§ 4. Przygotowanie projektow
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1. Za opracewanie techniczne oraz merytoryczne projektu, ktory uzyskat akceptacie Burmistrza Nidzicy na realizacje
odpowiedzialny jest:

1) Inspektor ds. rozwoju i wspéipracy z organizacjami pozarzadowymi lub Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych
i promocji gminy Wydzialu Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miejskiego w Nidzicy w przypadku projektow
realizowanych przez Urzad Miejski w Nidzicy;

2) Dyrektor jednostki organizacyjnej w przypadku projektow realizowanych przez jednostke organizacyjna.

2. Wydziat Merytoryczny zobowigzany jest do przygotowania wszystkich niezbednych dokumentéw, za ktdre merytorycznie
odpowiada potrzebnych do zlozenia wniosku o dofinansowanie ze &rodkow Unii Europejskiej oraz innych Srodkéw
zagranicznych ikrajowych do wniosku o dofinansowanie oraz do wspolpracy z Inspektorem ds. rozwoju iwspdlpracy
z organizacjami pozarzadowymi lub Inspekiorem ds. pozyskiwania érodkéw pomocowych i promogji gminy Wydziatu Promogji
I Komunikacji Spotecznej Urzgdu Miejskiego w Nidzicy w przypadku projektéw realizowanych przez Urzgd Miejski w Nidzicy, lub
Dyrektorem jednostki organizacyjne] w przypadku projektdw realizowanych przez jednostke organizacyjng. Osoba
odpowiedzialna za opracowanie techniczne oraz merytoryczne danego projektu dostarczy wykaz dokumentow, o ktérych mowa
powyzej, wiasciwemu Kierownikowi Wydziatu Merytorycznego.

3. Osoba odpowiedzialna za opracowanie techniczne oraz merytoryczne projektu, przedktada wniosek wraz z zatacznikami
do podpisu Burmistrzowi Nidzicy oraz sklada wniosek o dofinansowanie w odpowiedniej Instytucji Zarzadzajacej.

4. Oscba odpowiedzialna za opracowanie techniczne oraz merytoryczne projektu przygotowuje obowigzkowe zatgczniki
niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz przekazuje Burmistrzowi Nidzicy do podpisu umowe
o finansowaniu lub wspoffinansowaniu projektu, po uprzednim jej parafowaniu przez inne osoby, przez ktére parafowanie
umowy jest niezbedne.

5 Osoba odpowiedzialna za opracowanie techniczne oraz merytoryczne projektu wspdtpracuje z jednostkami
organizacyjnymi w zakresie opracowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

6. Dyrektor jednostki organizacyjne] przedkiada Burmistrzowi Nidzicy informacje o ziozonym projekcie zgodnie
z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

7. Dyrektor jednostki organizacyjnej po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu przekazuje jej kopie Burmistrzowi
Nidzicy.

§ 5. Realizacja projektu

1. Za realizacje projektu od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu do dnia zakonczenia realizacji projektu

wigcznie z monitoringiem odpowiedzialny jest Wydziat Merytoryczny/jednostka organizacyjna posiadajgcy merytoryczng
zdolnos¢ do realizacji danego projektu.

2. Osoba odpowiedzialna za opracowanie techniczne oraz merytoryczne projektu odpowiedzialna jest za rozliczanie zadan
finansowanych ze $rodkéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia, j.; przygotowywanie sprawozdarn okresowych
i koncowych, wnicskow o ptatnoéé oraz innych rozliczen.

3. Osoba odpowiedzialna za opracowanie techniczne oraz merytoryczne projektu wspolpracuje z jednostkg organizacyjng
przy rozliczaniu zadan realizowanych ze srodkdw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Ustala sie sposodb przechowywania dokumentéw zwigzanych z projektem wspdtfinansowanym ze srodkéw, o ktorych
mowa w § 1 ust. 1, zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Miasta, Kierownikem Wydziatow iDyrektorom jednostek
organizacyjnych.
§ 8. Zarzadzenie wchaedzi w zycie z dniem podjecia.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 269/2015 Burmistrza Nidzicy z dnia 10 wrzesnia 2015 r. w sprawie procedury przygotowania
projektéw w ramach dostepnych programéw wspotfinansowanych z funduszy europejskich, innych srcdkéw zagranicznych
i krajowych realizowanych przez Gmine Nidzica i jej jednostki crganizacyjne.

Burmistrz N'idzic‘ ;
i o */
.
Jacék Kosmala

/

KIEROWNIK ;{.UYDZU\“LU
Promocji i Komunikacji Spolecznej
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ...-..*.J..'.-r:.l,;-?@'..‘.".. i

Burmistrza Nidzicy

z dniag.@?}\;@??@éifzow 7.

Propozycja zadania do realizacji z udzialem dostepnych programow wspotfinansowanych
z funduszy europejskich i innych srodkéw zagranicznych

Wypetnia Kierownik Wydzialu Merytorycznego Urzedu Miejskiego lub Dyrektor jednostki organizacyjne;j,
ktdry wnioskuje o rozpoczecie procedury ubiegania sig o $rodki, o ktérych mowa w § 1 ust.1 niniejszego
zarzadzenia

Nazwa zadania

- Zakres rzeczowy
zadania

Warto$é zadania w Brutto 20 . F T [20..1 il
poszczegolnych latach B w
realizacji

Netto 20....1. 0. T. | 20..F 0. .

VAT (oo %) | 20..r. ot | 20t 20...r.

Informacja na temat

' zabezpieczonych
$rodkdw finansowych
w budzecie Gminy
Nidzica

| Stan przygotowania
Zadania (projekty,

~ kosztorysy, pozwolenie |
na budowe, dokumenty
operacyjne, strategie

itp.)
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Zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr .23 i“*-" J

Burmistrza Nidzicy

Zadania zgtoszone do realizacji z udziatem dostepnych programoéw
wspotfinansowanych z funduszy europejskich i innych srodkéw zagranicznych

Wypetnia Dyrektor jednostki organizacyjnej, ktéry wnioskowat o dofinansowanie projektu ze srodkow, o
ktérych mowa w § 1 ust.1 niniejszego zarzadzenia

Nazwa zadania

Zrodilo ‘
dofinansowania ‘
Nazwa

Programu/Funduszu | ‘

| Calkowity Koszt Wydatki biezace

Wydatki majatkowe
zadania

Wysokosé kwoty S |
dofinansowania
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Zatgcznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr

Burmistrza Nidzicy

Przechowywanie dokumentow

o " Rodzaj dokumentu - Wydziat Merytoryczny, Oscoba odpowiedzialnaza = Wydzial Finansowy
p- jednostka organizacyjna opracowanie techniczne
oraz merytoryczne
projektu zgodnie z § 4
S zarzadzenia L S
Whniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami ——— Oryginat | mm——
1.
Whniosek o dofinansowanie Kopia —— [ Kopia B
2.
Korespondencja zwiazana z procesem skladania, | -—————— Oryginat | ———
§ uzupetniania i oceng wnicsku
| 8
! ——ee — o SEEE TS
Umowa o dofinansowanie (aneks)
- projekt realizowany przez Wydziat Kopia Kopia QOryginal
4. - projekt realizowany przez jednostke Oryginat Kopia Kopia
_organizacyjng
| Korespondencja zwigzana z podpisaniem umow
| o dofinansowanie -aneksu
5. - projekt realizowany przez \Wydzial Kopia (jezeli dotyczy Oryginat Kopia
- projekt realizowany przez jednostke Wydziatu Merytoryeznego) Kopia Kopia
__organizacyjna Oryginat BN -
| Sprawozdania Oryginat Oryginat Kopia
6 |
Whnioski o platnosci Oryginat " Oryginat T | Kepia ]
7
R _Rorespondencja zwigzana z wypetnianiem innych QOryginat Kopia Kopia
obowigzkéw wynikajacych z umowy o
8. dofinansowanie prejektu
- " Korespondencja / dokumentacja zwigzana z | Oryginat Kopia Kopia N
i rzeczows realizacjg projektu
Informacja pokontroina przeprowadzona przez N |
upowazniong instytucje |
| 10. - projekt realizowany przez Wydzial Kopia Oryginat Kopia |
| - projekt realizowany przez jednostke | Oryginat Kopia | Kopia |
organizacyjna N |
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