ZARZADZENIE NR 585/2012
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 1 sierpnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowos$ci dotyczacych operacji ,,Budowa placéw zabaw
w miejscowosciach: Dobrzyn, Fraknowo i Bartoszki" dofinans owanej ze srodkéw Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007 ~ 2013.

Na podstawie art. 2 ust.1 pkt 4, art.4 art.10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr
152 poz. 1223 z p6zn. zm.); art. 40 ustawy z dnia 27sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157 poz.
1240 z p62n. zm.); art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2 2001r. Nr 142 poz.
1591 z pdzn. zm.) oraz szczegdinych ustalen zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz.
861 zpodzn. zm.); rozporzadzeniu Ministra Finansow z 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze 2rédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.
207 z p6zn. zm.), rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie szczegdfowych
warunkéw itrybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach dziatania , Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 ( Dz. U. Nr 138, poz. 868 z p6zn. zm.)
Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:
dla prawidtowej realizacji operacji z dofinansowaniem w ramach pomocy i przestrzegania przepiséw, a w szczegélnosci:

- rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z 20 wrzeénia 2005 roku w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich

przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) ( Dz.Urz.L 277 2 21.10.2005, str.
1,z pézn. zm.)

oraz wytycznych:
- w sprawie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013,
- w zakresie wypetniania wnioskow o ptatno$¢ i sprawozdawczosci,
- w zakresie trybu dokonywania ptathoéci i rozliczen,
- wniosku o dofinansowanie operacji.
oraz dla zapewnienia realizacji przepiséw kontrolnych, zarzadza sie co nastepuje:
§ 1. Wprowadza sie, jako obowiazujgce zasady (polityke) rachunkowosci dotyczace:

Realizacji operacji zzakresu matych projektow ,Budowa placéw zabaw w miejscowosciach: Dobrzyn,
Fraknowo i Bartoszki” .

W ramach dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 685/2012
Burmistrza Nidzicy

z dnia 1 sierpnia 2012 roku

ZASADY  (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI OPERACJI ,BUDOWA  PLACOW ZABAW W
MIEJSCOWOSCIACH: DOBRZYN, FRAKNOWO | BARTOSZKI” DOFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
PROGRAMU ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH NA LATA 2007 - 2013.

I. ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j i finansowej
operacji ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich. Cel zadania a
zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie cigglosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowos$ci beda stosowane w sposob ciagly,
dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiegowych operacji gospodarczych,
przyjmujac taka sama metode wyceny aktywow i pasywow oraz sporzgdzania sprawozdan finansowych, tak, aby
przez kolejne lata informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na
okres ich zamkniecia stany aktywow i pasywow ujmuje sie w tej samej wysokosci w otwartych na nastepny rok
obrotowy ksiegach rachunkowych,

- zasadzie jawnosci i przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialno$ci os6b dysponujacych zasobami
publicznymi, fatwo$¢ dostrzegania niegospodarnoéci i ograniczenie ryzyka niecelowego wydania Srodkow
publicznych, czyli takze unijnych $rodkéw pomocowych. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji
budzetowej,

- zasadzie memorialowej i kasowej. w ksiegach rachunkowych operacji nalezy ujaé wszystkie osiggniete i
przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace jg koszty zwigzane z przychodami, dotyczace danego roku
budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty. Jesli zatem jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuje
sie je w ksiegach rachunkowych po stronie ,pasywa” jako zobowigzania. Natomiast nieoplacone przychody
zostang ujete w ksiegach rachunkowych po drugiej stronie ,aktywa” jako nalezno$ci.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach operacji, réwnolegtego ujmowania wydatkéw kwalifikowalnych operaciji w
ujeciu kasowym, a wiec juz optaconych.

- zasadzie kontynuacji dziatalnosci i realizacji operacji — przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci
przyjmuje sie, ze beneficjent bedzie kontynuowat w przysziosci realizowanie Projektu w niezmnigjszonym
zakresie,

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu - jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci, rzetelnie i jasno
przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowg oraz wynik finansowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem, majg zastosowanie odpowiednio zapisy Zarzadzeri
Burmistrza Nidzicy, a w szczegolnosci: w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy
instrukcji: zasad (polityki) rachunkowos$ci oraz w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy
procedur kontroli finansowej, instrukcji gospodarki kasowej i drukami $cistego zarachowania, instrukcji ewidencji i
poboru podatkéw i optat.

2. Urzad Miejski w Nidzicy oraz Budzet Gminy { ORGAN ) posiadajg wspéiny rachunek bankowy o numerze
35 1020 3613 0000 6502 0004 7993.
Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z umowg _bankowa.

3. Beneficientem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji operacji w ramach PROW jest Gmina Nidzica,
realizatorem Urzad Miejski w Nidzicy.

Ksiegi rachunkowe operacji prowadzone sg w jednostce budzetowe] w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nidzicy ul.
Plac Wolnosci 1, 13-100 Nidzica.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie PUMA NOWA GMINA 03.110 ZETO Olsztyn.
Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej ( UM) winny by¢ ujete wydatki na realizacje operaciji:

- w dziale 010 ,Rolnictwo i towiectwo”, rozdziat 01095 ,Pozostata dziatalno$¢”, w § klasyfikacji budzetowej z
odpowiednig czwarta cyfrg paragrafu



4. Wydatki dokonuje sie z rachunku bankowego o numerze 35 1020 3613 0000 6502 0004 7993(rachunek
biezacy).

5. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu $rodkéw pomocy, ujmowane sg w ksiegach
budzetu Gminy Nidzica (Organu).
Zrealizowane dochody Organu ujmowane sa na koniec roku jako przychody w jednostce budzetowej ( UM).

6. Wydatki inwestycji ujimuje sie w rozbiciu na: $rodki otrzymane w ramach pomocy oraz udziat Gminy z
odpowiednig czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;.

7. Rachunkowo$¢ budzetu ( Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeptywy srodkéw, a rachunkowosé w
jednostce budzetowej (UM) — wydatki, koszty inwestycji, rozrachunki migdzy kontrahentami, Urzedem i budzetem.

H. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa operacji prowadzona jest w sposob umozliwiajacy jej identyfikacje (kwalifikacja budzetowa
oraz wyodrebniony dziennik czesciowy dla operacji pn."PROW PLACE ZABAW’ ), zgodnie z klasyfikacjg
budzetowa okre$long w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 38, poz. 207 ze zm. ) oraz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 marca
2010 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44 poz. 225).

1. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisang umowa, aneksami i harmonogramami, na
podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Pfatnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu Bankowosé
Internetowa udostepniany przez PKO BP SA OLSZTYN, na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych
konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie papierowej
formy polecen przelewow. Dokumenty powinny byé oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawieraé tytut
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

3. Na odwrocie faktury lub innego dokumentu o réownowaznej warto$ci dowodowej zamieszcza sie opis o
nastepujace;j tresci:

Koszty zwigzane z realizacjg operacji ,Budowa placow zabaw w miejscowosciach: Dobrzyn, Fragknowo i
Bartoszki", O$ 4 ,Leader”, Dziatanie 4.1 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” ,w zakresie matych projektow w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 zgodnie z umowa o przyznanie pomocy Nr
00622-6930- UM1440158/12 z dnia 31 lipca 2012 roku.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych dokumentem :.................. zt(dotyczy zadania lub
dostawy/roboty/ustugi realizowanych w ramach zadania z pozycji........... zestawienia rzeczowo-finansowego
wniosku o ptatno$c).

Kwota wydatku niekwalifikowalnego objetego dokumentem.................. zt,

Wydatek poniesiony zgodnie z art. ..... ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowieri publicznych (Dz.U z
2010r., Nr 113, poz.759 z pdzn. zm.)

oraz

1) Pozycja ksiegowa,

2) Pieczatka zawierajaca: klasyfikacje budzetowa oraz dekret,
3) Pieczatka zatwierdzajaca do wyplaty

4) Pieczatke: data wptywu, liczba dziennika i podpis,

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji operacji podpisane sg przez Burmistrza lub
Zastgpce Burmistrza oraz opatrzone pieczeciami, pod wzgledem merytorycznym podpisane sg przez Kierownika
Wydziatu TI, jednak wczesniej kontroli tych dokumentow dokonuje pracownik wyznaczony przez kierownika
wydziatu prowadzacy w/w inwestycje. Kierownik T! poswiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow
oraz ich kwalifikowalno$¢ , sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawartg umowa o
dofinansowanie operacji, umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym, pod
wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane sa przez pracownika Wydzialu Finansowego oraz opatrzone
podpisami Skarbnika lub innej osoby upowaznionej i Burmistrza lub Zastepce Burmistrza.



5. Kierownik Wydzialu GMKR Pani Joanna Krystkiewicz-Hablutzel przygotowuje wnioski o platnosé z czescig
sprawozdawczg z przebiegu realizacji operacji w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do
Urzedu Marszatkowskiego w Olsztynie .

Zgtasza niezwiocznie do Burmistrza wszelkie zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo-finansowym skutkujace
konieczno$cig wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramie rzeczowo -
finansowym, prognozie wydatkow oraz powodujace konieczno$é wystapienia o aneks do umowy o
dofinansowanie operaciji.

Na wniosek wydzialu merytorycznego Kierownik Wydziatu GMKR Pani Joanna Krystkiewicz-Hablutzel,
przygotowuje i przesyta do Instytucji Zarzadzajacej zmiany we wniosku o dofinansowanie operaciji,
harmonogramie rzeczowo - finansowym, prognozie wydatkéw.

6. Wniosek o ptatno$¢ sporzadzany jest zgodnie z umowg i wytycznymi.

7. Procedura dokonywania pfatno$ci za roboty odebrane w ramach realizowanej operacji powinna obejmowac
nastepujace etapy:

1) rejestracja wptywu faktury, dokumentu o tej samej wartosci dowodowej wraz z protokotem odbioru,

2) kontrola merytoryczna dokumentu — polega ona na sprawdzeniu, czy zdarzenie gospodarcze przedstawione
w dokumencie ksiggowym jest zgodne z rzeczywistosciq, zawartymi umowami, procedurami wynikajacymi z
ustawy o zamowieniach publicznych i innych,

3) kontrola formalno - rachunkowa dokumentu — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe na
dowodach ksiggowych sg prawidiowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan matematycznych i
obowigzujacymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom z
harmonogramu rzeczowo — finansowego oraz prognozie wydatkéw.

Skarbnik lub inna upowazniona osoba zapewnia kontrole zgodnosci operacii gospodarczych i finansowych z
planem finansowym .

Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomoca daty i podpisu osoby sprawdzajacej. Po
zakoriczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe uznane za prawidtowe sg akceptowane oraz zatwierdzone
do wyplaty przez Burmistrza lub jego zastepce, lub inng upowazniong osobe.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH otrzymuje brzmienie:

Do ewidenciji ksiggowej operacji ,Budowa placéw zabaw w miejscowosciach : Dobrzyn, Fraknowo i Bartoszki”
dofinansowanego ze srodkéw Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 — 2013 zostaje wydzielony
czesciowy dziennik pn. PROW PLACE ZABAW w dzienniku glownym UM . W dzienniku PROW PLACE ZABAW
ksieguje sie wszystkie operacje gospodarcze dotyczace inwestycji ,Budowa placéw zabaw w miejscowosciach:
Dobrzyn, Fraknowo i Bartoszki", w szczegoInoéci: koszty kwalifikowalne (w tym: wtasne i PROW) i koszty
niekwalifikowalne .

1. Do prowadzenia w Organie Gminy ewidenciji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw pomocy korzysta
sie z bilansowych kont syntetycznych budzetu:

133 - Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 ~ Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Ewidencja ksiegowa:

Lp. Tresé WN MA

1 Wptyw Srodkéw pomocy na rachunek bankowy 133-01 901

(klasyfikacja

budzetowa)

2 Zasilenie Urzedu srodkami do wysokosci wydatkow 223 133-01
3 Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodow:

a) wydatki zrealizowane ze $rodkéw pomocy i srodkow wlasnych, 961 902

b) dochody pochodzace z funduszy, 901 961

¢) dochody zrealizowane ze srodkow wiasnych, 901 961

d) przeksiegowanie 961 960




2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw otrzymanych w ramach pomocy W

Urzedzie Miejskim , tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont syntetycznych:

011 — Srodki trwate

080 — srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz $rodki z pudzetu na inwestycje
860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkow pudzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Ewidencja ksiggowa:

[ Lp. Tres¢ WN MA
1 Faktura dot.operacji 080 201

Koszty operacji do konta 080 wyodrebnia sig W ewidencji analitycznej z
podziatem kosztow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w nastgpujacy
sposob:

080 -40-90-01 koszty kwalifikowaine srodki wlasne

080 -40-90-02 koszty kwalifikowalne srodki w ramach pomocy

080 -40-91-01 koszty niekwalifikowalne srodki wtasne

080- 40-91-03 koszty niekwalifikowalne poza umowg

2 | Przeksiegowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego na srodek 800 080
trwaty:
a)na podstawie protokotu odbioru technicznego wystawione zostajg 011 800

dowody OT- dla kazdego obiektu

3. | Wydatki objete planem finansowym UM zrealizowane z rachunku 201 130

wydatkow biezacych

Do konta 130-2-01 stosujemy peing klasyfikacje budzetowa

Réwnolegle do wydatkow majatkowych zaksiegowanie $rodkow na

inwestycje

810 800

4. | Przeksiegowanie na koniec roku srodkéw na inwestycje 800 810
5. | Przeksiegowanie na koniec roku zrealizowanych wydatkow na realizacjg

operacji objetych planem finansowym 130 800
6. | Przeksiegowanie zakonczonego zadania inwestycyjnego 800 080
7. | Przeksiegowanie w nastgpnym roku pod datg przyjecia bilansu 860 800

dodatniego wyniku za rok poprzedni
8. | Przeksiegowanie w nastepnym roku pod data przyjecia bilansu 800 860

L ujemnego wyniku za rok poprzedni

V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA, OKRESLENIE 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH

Okreslenie 0sob odpowiedzialnych wynika z odrebnych zarzadzen Burmistrza Nidzicy.

Odpowiedzialnos¢ merytoryczna w sakresie realizacji operacji, w tym za: prowadzenie inwestycji i jej nadzor,
odbior prac objetych inwestycja, jej terminowo$é, monitoring, zgodno$¢ z Prawem zamowien publicznych,
przechowywaniem dokumentéw- ponosi Pani Halina Piotrkowska Kierownik Wydziatu Ti.

OdpowiedzialnoS¢ w zakresie sporzadzania wnioskow o ptatnos¢ z czescig sprawozdawczg ponosi Pani Joanna
Krystkiewicz-Hablutzel Kierownik Wydziatu GMKR.

Odpowiedzialnos¢ w zakresie realizacji operaciji za wiasciwg, biezacq i zgodng z przepisami ewidencje ksiegowa,
analize i archiwizacje ponosi: w Organie- Budzecie - Pani Halina Skibiriska inspektor Wydzialu Finansowego,



natomiast w jednostce realizujacej Urzedzie Miejskim - Pani Elzbieta Kobacka - pracownik Wydziatu
Finansowego. Nadzér nad ewidencjg ponosi Pani Monika Dembska-Utrata Kierownik Wydziatu Finansowego.

Za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty finansowe (przelewy, faktury) potwierdza Burmistrz Nidzicy lub osoba
przez niego upowazniona, lub osoba go zastepujaca.

Vi. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji operacji wynika z odrebnych zarzgdze’h Burmistrz Nidzicy.
Wszystkie oryginalne dowody Zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce realizacji operacji sg przechowywane
w oddzielnych segregatorach w siedzibie Urzedu Miejskiego w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Dokumenty 2rédiowe operacji ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na biezaco gromadzone i
przechowywane w segregatorach, wyodrebnionych dla kazdego czesciowego dziennika ksiegowego, w kolejnosci
chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksiag rachunkowych z pomocg programu PUMA,
umozliwiajgcego ich odszukanie i sprawdzenie.

Segregatory sg czytelnie opisane. Opis zawiera¢ powinien znak wydziatu oraz informacje o nazwie operacji.
Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UM w Nidzicy i dokumentujgce wydatki
poniesione przez Gming Nidzica: m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowalne
oraz zestawienia obrotow i sald dotyczace operaciji, w trakcie realizacji operacji przechowywane sg w Wydziale
Finansowym.

Dokumentacja dotyczaca realizacji operacji przez Gmine Nidzica przechowywana bedzie w archiwum
zakiadowym zgodnie z umowa o dofinansowanie operacji.



