ZARZADZENIE Nr 222/2007

BURMISTRZA NIDZICY
z dnia 18 wrzes$nia 2007 r.

w sprawie : powotania Komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2006r. Nr 164, poz.1163 ze zm. ) na zadanie :
» Utwardzenie terenu przy ul. Krzywej w Nidzicy”

Na podstawie wewnegtrznego regulaminu udzielania zaméwien publicznych dla Urzedu Miejskiego w
Nidzicy powotanego Zarzadzeniem Nr 186/2007 Burmistrza Nidzicy z dnia 3 sierpnia 2007 r.
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
Powoluje si¢ Komisje do przeprowadzenia postgpowania w sktadzie :
1/ Przewodniczacy - Henryk Mamajek
2/ Z-ca Przewodniczacego - Anna Romanik
3/ Sekretarz - Kazimierz Mular
4/ Cztonek - Alfred Potapiuk
§2

Do zadan Komisji nalezy w szczegolnosci :

1/ przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia, ktérego warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro;

2/ prowadzenie dokumentacji postgpowania,

3/ uczestnictwo w negocjacjach;

4/ przedtozenie Burmistrzowi zestawienia, por6wnania i oceny ofert wraz z propozycja wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§3
Kierownik jednostki zamawiajacej po przedstawieniu propozycji wyboru oferty przez Komisje dokona
ostatecznego wyboru oferty oraz zawrze umowe z wybranym wykonawca.

§4

Zamawiajacy zapewnia niezbedna obstuge administracyjna Komisji.

§5

Integralna czg¢$cia zarzadzenia jest regulamin pracy komisji, stanowiacy zatacznik Nr 1.
§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy
Dariusz Szypulski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 222/2007
z dnia 18.09.2007 r. Burmistrza Nidzicy

REGULAMIN PRACY KOMISJI
w postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamOwien publicznych

Powolanie czlonkéw Komisji
§1

1. Komisje powoluje kazdorazowo Burmistrz Nidzicy na podstawie zarzadzenia w celu
przeprowadzenia postgpowania, ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowarto$ci kwoty 14 000 euro;

2. W sktad komisji wchodza:
- pracownik, ktory sporzadzit wniosek o rozpoczecie postgpowania w roli sekretarza komis;ji;
- kierownik wydziatu przeprowadzajacego postgpowanie;
- radni Rady Miejskiej w Nidzicy wyznaczeni przez Przewodniczacego Rady;
- inspektor ds. zamdwien publicznych.
3. Komisja winna by¢ powotana na etapie sporzadzania wniosku o rozpoczgcie postgpowania.

Zadania komisji
§2

1. Komisja pracuje w sktadzie minimum trzech oso6b.
2. Kazdy cztonek komisji jest zobowiazany do brania czynnego udziatu przez caly czas trwania
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Komisja przeprowadza cate postgpowanie, a w szczegdlnosci:

- uczestniczy w rozpoczegciu postgpowania;

- otwiera oferty;

- dokonuje oceny spetniania przez wykonawcdéw warunkoéw udziatu w postgpowaniu wytacznie na
podstawie kryteridow oceny opisanych w ogloszeniu;

- uczestniczy w negocjacjach;

- po dokonaniu oceny ofert proponuje Burmistrzowi rozstrzygnigcie postgpowania;

- informuje Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania.

Zadania Przewodniczacego komisji
§3

. Otwieranie posiedzen komisji;

. Przedstawianie sktadu komisji przybytym wykonawcom oraz innym osobom uczestniczacym w
otwarciu ofert;

. Omawianie celu posiedzenia i udzielanie glosu poszczegolnym cztonkom komisji;

4. Informowanie uczestnikdw postgpowania o przewidywanym terminie rozpatrzenia ofert i

rozstrzygnigciu procedury.
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Otwarcie ofert

§ 4
. Oferty otwiera si¢ w miejscu i czasie okreslonym w ogloszeniu.
. Otwierajac oferty, przewodniczacy podaje do wiadomosci obecnych informacje okre$lone
w formularzu oferty.
3. Sekretarz komisji sporzadza informacje z otwarcia ofert lub z przeprowadzanych negocjacji.
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2
Rozstrzygnigcie postgpowania

§5

1. Wyboru wykonawcy dokonuje Burmistrz zatwierdzajac zestawienie, poréwnanie i oceng ofert.
Z chwila zatwierdzenia wyboru oferty komisja konczy prace.

2. Nastepnie sekretarz przygotowuje informacj¢ o rozstrzygnigciu postgpowania zawiadamiajac o tym
wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a nastgpnie wyznacza termin do podpisania
umowy.

3. W przypadku, gdy wykonaweca, ktorego oferte wybrano, odmawia podpisania umowy komisja
wybiera kolejna ofertg nie dokonujac powtdrnej oceny.

4. Dokumentacjg i oferty przechowuje sekretarz komisji celem archiwizacji.

Burmistrz Nidzicy
Dariusz Szypulski
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