
Zarządzenie Nr 572/2006r.
Burmistrza Nidzicy

z dnia 17 marca 2006r.

W sprawie zasad używania symboli państwowych w Urzędzie Miejskim 
w Nidzicy oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 28 Konstytucji RP oraz ustawy z dnia 31 stycznia 1980r o 
godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczęciach państwowych 
(Dz. U. z 2005r Nr 235, poz. 2000),  z a r z a d z a m,  co następuje:

§1.

1. Zobowiązuję kierowników gminnych jednostek organizacyjnych do  umieszczenia 
na  obiektach  stanowiących   ich  siedziby  urzędowych  tablic  z  godłem 
Rzeczpospolitej Polskiej  oraz urzędowych tablic z napisem nazwy jednostki .

2. Urzędowa tablica z  godłem ma kształt  owalny w układzie pionowym, obwódkę 
biało-czerwoną i tło szare, na którym znajduje się godło Rzeczypospolitej Polskiej .

3. Urzędowa  tablica  z  napisem  jest  prostokątna  w  układzie  poziomym,  ma  tło 
czerwone, a litery napisu białe.

4. Na zewnątrz budynku tablicę z godłem umieszcza się po prawej stronie wejścia do 
budynku lub nad wejściem ,  a  tablice z  nazwą instytucji,  poniżej  godła lub po 
prawej  stronie  .  Jeżeli  w   jednym  budynku  ma  siedzibę  kilka  jednostek,  na 
budynku należy umieścić  jedną tablicę z  godłem,  a poniżej  tablice z  nazwami 
poszczególnych jednostek.

§2.

1. Zobowiązuję  wszystkich  kierowników  gminnych  jednostek  organizacyjnych  do 
umieszczenia  Godła  Rzeczypospolitej  Polskiej  wewnątrz  pomieszczeń 
urzędowych. Pomieszczeniem urzędowym jest pomieszczenie zajmowane przez 
kadrę  kierowniczą  jednostki  oraz  pomieszczenie  przeznaczone  do  kontaktu  z 
obywatelem, a także sala posiedzeń i sala lekcyjna.

2. Godło  Rzeczpospolitej  Polskiej  powinno   być  umieszczone  w  sposób 
zapewniający należytą cześć i szacunek, najlepiej na ścianie na wprost wejścia 
nad biurkiem urzędnika, albo na ścianie w miejscu widocznym od wejścia. Na tej 
samej  ścianie  lub części  ściany,  na której   umieszczone jest  godło nie  należy 
umieszczać innych obiektów (np. kalendarze, obrazy, zdjęcia, tablice, itp.).

§3.
1. Zobowiązuję kierowników gminnych jednostek organizacyjnych do podnoszenia 

flagi państwowej Rzeczypospolitej Polskiej na budynkach lub przed budynkami z 
okazji uroczystości o charakterze narodowym i europejskim oraz rocznic i Świąt 
państwowych, a także uroczystości ważnych dla jednostki.

2. Flagą  państwową RP jest  prostokątny  płat  tkaniny  o  barwach  RP ,ułożone  w 
dwóch poziomych , równoległych pasach tej  samej szerokości,  z których górny 
jest koloru białego, a dolny czerwonego.
Flagą państwową RP jest  też  flaga  o  barwach RP z  umieszczonym pośrodku 
białego pasa godłem RP.



3. Stosunek szerokości flagi do jej długości – 5:8.
4. Flagę państwową RP umieszcza się na pozycji uprzywilejowanej w stosunku do 

wszystkich innych flag.
Miejscem uprzywilejowanym jest strona prawa, patrząc od strony obiektu, przed 
którym umieszczona jest flaga ( strona, w którą zwrócona jest głowa orła).

5. Jednostki samorządowe mają obowiązek podnoszenia flagi państwowej RP oraz 
flagi Unii Europejskiej  w następujące dni roku:
- 1 maja – flaga RP oraz flaga Unii Europejskiej – Święto Państwowe
- 2 maja – flaga RP – Święto Flagi RP,
- 3 maja – flaga RP – Święto Państwowe -Trzeciego Maja,
- 5 i 9 maja – flaga RP oraz flaga UE – Święto Europejskie ,
- 27 września – flaga RP – Dzień Polskiego Państwa Podziemnego,
- 11 listopada – flaga RP – Narodowe Święto Niepodległości

a organ stanowiący gminy w czasie sesji.

§4.
Kierowników gminnych jednostek organizacyjnych zobowiązuje się do przestrzegania 
następujących zasad:
1. godło  i  flaga  są  symbolami  państwa,  do  których  należy  odnieść  się  z  czcią  

i szacunkiem.
2. znaki państwowe mają pierwszeństwo przed każdym innym znakiem, np. znakami 

samorządowymi, organizacji, instytucji, itp.
3. w  czasie   uroczystości,  rocznic  i  świąt  państwowych  flaga  powinna  być 

podniesiona na lub przed siedzibą, a ponadto budynek dodatkowo udekorowany 
flagami  (  oznacza  to,  że  każda  jednostka  powinna  mieć  maszt  ),  poprzez 
umieszczenie ich na drzewcu na ścianie budynku.
Flaga przed budynkiem podkreśla  publiczny charakter  obiektu,  a  umieszczenie 
większej liczby flag państwowych jest oficjalną dekoracją akcentującą uroczystość 
państwową lub narodową .

4. flagi powinny być podniesione najpóźniej do godziny 8.oo rano, a opuszczone o 
zachodzie słońca,
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5. jeżeli  uroczystość,  rocznica lub święto przypada w przeddzień dni  wolnych od 
pracy,  flagi  mogą  być  podniesione  przez  wszystkie  dni,  z  tym,  ze  jeżeli  są 
pozostawione na noc, to powinny być oświetlone,

6. jeżeli budynek jest siedzibą kilku jednostek, flagę wywiesza Zarządca budynku,
7. wielkość flagi powinna być dostosowana do wielkości obiektu ( niedopuszczalne 

jest  umieszczenie  bardzo  małej  flagi  na  dużym  obiekcie  lub  odwrotnie)  oraz 
warunków otoczenia, (np. zbyt długa flaga, sięgająca  głów przechodniów),

8. jeżeli flaga jest umieszczona na podium mówcy powinna znajdować się na prawo 
od mówcy, zwróconego  twarzą do słuchaczy lub płasko na ścianie, nad mówcą 
lub za nim,

9. po  przecięciu  wstęgi  w  barwach  państwowych  z  okazji  uroczystości  otwarcia 
jakiegoś obiektu lub odsłonięcia  pomnika, wstęgę należy zabezpieczyć, aby nie 
upadła na ziemię, nie leżała na ziemi, ani nie była deptana,

10.w przypadku ogłoszenia żałoby narodowej,  flagę wywiesza się opuszczoną do 
połowy masztu  w ten  sposób,  że podnosi  się  ją  do   samej  góry,  a  następnie 
opuszcza do  połowy  masztu.  Przy  jej  zdejmowaniu  podobnie,  należy  najpierw 
podnieść ją do samej góry, następnie opuścić całkowicie.  Jeżeli nie ma masztu, 
żałobę  można  wyrazić  wywieszając  czarną  flagę  na  pozycji  na  lewo  od  flagi 
państwowej lub poprzez przymocowanie do drzewca czarnej wstęgi,

11.jeżeli  flaga  państwowa  jest  eksponowana  w  jednej  linii  z  innymi  flagami  lub 
flagami innych krajów, powinna zajmować pozycje uprzywilejowaną , tj. skrajną na 
prawo,

12.używanie godła  i flag zgodnie z wzorami określonymi w załącznikach  do ustawy 
z dnia 31 stycznia 1980r.(Dz.U. z 2005r Nr 235, poz. 2000). Przy zakupie należy 
upewnić  się,  że  są  zgodne  z  obowiązującymi  wzorami  oraz  sprawdzić 
prawidłowość rozmiarów flag państwowych,

13.utrzymywanie godła i flag w czystości i należytym stanie, aby nie były zniszczone, 
uszkodzone, zgniecione, postrzępione i wyblakłe,

14.przechowywanie  godła  i  flag  w czystym pomieszczeniu,  zabezpieczając  przed 
uszkodzeniem lub kradzieżą,

15.nie wyrzucanie na śmietnik wycofanych z użycia symboli i nie pozostawienie ich w 
przypadkowych miejscach ( przed zniszczeniem flaga  powinna być rozcięta, aby 
rozdzielić  barwy,  a  następnie  spalona,  metalowe  tablice  przed  złomowaniem 
należy zamalować),

16.obowiązek  corocznej  analizy  zapotrzebowania  w  godła  i  flagi,  polegającej  na 
sprawdzeniu stanu godeł i flag oraz ewentualnym ich uzupełnieniu,

17.ujęcie w planach kontroli problematyki używania symboli państwowych,
18.przestrzegania art. 14 ustawy z dnia 31 stycznia 1980r (Dz.U. z 2005r Nr 235, 
     poz. 2000) mówiącego o zachowaniu powagi i spokoju oraz atmosfery czci
     i szacunku podczas  wykonywania lub odtwarzania hymnu państwowego.

§5.

1. Osobą  odpowiedzialną  za  realizację  postanowień  niniejszego  zarządzenia  w 
Urzędzie  Miejskim  w  Nidzicy  ustanawiam  inspektora  Wydz.  OSO  –  Danutę 
Bojanowską,

2. Osobami  odpowiedzialnymi  za  realizację  niniejszego  zarządzenia  w  gminnych 
jednostkach organizacyjnych  - są ich kierownicy lub dyrektorzy.



3.  Dyrektorzy lub Kierownicy jednostek, o których mowa w ust.2 mogą wskazać do 
realizacji  postanowień zarządzenia swoich pracowników, pod warunkiem wpisania 
im powierzonych zadań w zakresie obowiązków.

§6.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.


