ZARZADZENIE NR 2018/2024
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 8 stycznia 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej szczegétowe zasady
wykonywania czynnoSci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, wyznaczenia koordynatora
czynno$ci kancelaryjnych oraz wprowadzenia Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw przy
wykorzystaniu systemu EDICTA

Na podstawie art. 33 ust.1 i3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2023 .
poz. 40 ze zm.) w zwigzku z § 1 ust. 2 - 4, § 2 ust. 213 oraz § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W instrukcji okreslajacej szczegotowe zasady wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy, wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych oraz wprowadzenia Systemu
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw przy wykorzystaniu Systemu EDICTA, stanowiacej zalacznik do
zarzadzenia Nr 1604/2022 z dnia 30 grudnia 2022 r., w § 8 ust. 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) wnioskow w sprawie dowodow osobistych;”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Wydziatéw, koordynatorowi oraz samodzielnym
stanowiskom pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala

Przyjety 1z1
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